О порядке внедрения и применения 
программного обеспечения СПО ИАП                                                                      
Введение

В рамках Федеральной целевой программы ОКР «Разработка программно-аппаратного комплекса для информационно-методической поддержки деятельности органов государственного пожарного надзора» Новосибирским филиалом НИИ ВДПО совместно с отделением программирования ЦУКС ГУ МЧС России по Новосибирской области разработано Специальное программное обеспечение «Автоматизированная информационная система сбора информации о противопожарном состоянии объектов надзора и исполнения административных процедур по осуществлению Государственного пожарного надзора на объектах надзора», призванного автоматизировать деятельность инспекторского состава, оптимизировать процесс формирования формализованных документов по НПР, автоматизировать статистическую и аналитическую отчетность.

Разработка велась по Техническому заданию, разработанному совместно ДНД МЧС России и отделением программирования ЦУКС ГУ МЧС России по Новосибирской области, с учетом опыта разработки аналогичной АИС «АРМ ГПН», используемой  более 5 лет подразделениями ГПН ГУ МЧС России по Новосибирской области.

В период с 2006-2010г.г. СПО ИАП внедрено в Управлении и подразделениях ГПН г.Новосибирска и Новосибирской области, проведена опытная эксплуатация, отработаны изменения  нормативной базы. В течении 2010г. СПО ИАП проходит опытную эксплуатацию в ГУ МЧС России в субъектах Сибирского регионального центра.
Требования к составу и параметрам технических средств для  эксплуатации СПО ИАП и описание СПО ИАП приведено в технической документации к программе.

1. Назначение программы СПО ИАП
 СПО ИАП разработано для использования Управлениями и территориальными подразделениями государственного пожарного надзора Главных управлений МЧС России по субъектам Российской Федерации и обеспечивает автоматическое объединения БД территориальных подразделений ГПН в БД субъекта. 

1. Разработаны программные интерфейсы и структуры БД для работы с электронными контрольно-наблюдательными делами объектов надзора (далее – ЭКНД), состоящих на учете органов государственного пожарного надзора субъекта, включая данные:

- о Юридических лицах и Индивидуальных предпринимателях, с возможностью импорта данных из Единого Государственного Реестра ЮЛ и ИП;

- основных пожарно-технических данных объектов:

- строительные характеристики зданий и территорий, 

- о системах внутреннего и внешнего водоснабжения и т.п.;

- паспортов комплексной безопасности объектов надзора с пребыванием маломобильных групп населения,

- о системах противопожарной защиты, необходимых или установленных на объектах защиты.

2. Разработаны программные интерфейсы и структуры БД исполнения административных процедур по осуществлению государственного пожарного надзора на объектах надзора:

-
планирование проверок в органах ГПН (разработаны формы перспективных, ежегодных планов проверок и личных план-графиков инспекторского состава в соответствии с Административным регламентом);

-
регистрацию и учет проверок,

-
введение выявленных нарушений обязательных требований пожарной безопасности,

-
оформление документов  и принятых мер по результатам проверок,

-
регистрацию консультаций по исполнению государственной функции и иным вопросам, входящим в компетенцию органов ГПН.

3. Разработаны электронные журналы:

- «Журнал учета объектов надзора и КНД объектов надзора», «Журнал учета проверок» и «Журнал учета консультаций» - предусмотренные «Административным регламентом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по исполнению государственной функции по надзору за выполнением федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов российской федерации, органами местного самоуправления, организациями, а также должностными лицами и гражданами установленных требований пожарной безопасности»;

- журналы административных процедур ГПН на объектах надзора.

4. Разработаны отчетные формы для осуществления анализа  деятельности органов ГПН, по направлениям надзорно-профилактической деятельности, включающее в себя, в том числе:

- общий анализ деятельности инспекторского состава по осуществлению административных процедур ГПН на подведомственной территории за любой период времени;

- формы 1- ГПН, 3 - ГПН, разработанные в соответствии с Приказами МЧС России от 31.12.2009 №758 "О внесении изменений в приказ МЧС России от 10.12.2008 №753" и от 09.04.2010 №162 "О внесении изменений в приказы МЧС России от 28.01.2005 №38, от 16.10.2006 №577, от 16.10.2006 №581, от 06.08.2007 №416 и от 10.12.2008 №760".

- форму федерального статистического наблюдения №1-контроль «Сведения об осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», утвержденную Приказом ФС Государственной статистики от 29.04.2010г. №175;

- формы перспективных, ежегодных планов проверок и личных план-графиков инспекторского состава в соответствии с Административным регламентом;

- статистические формы по административной практике подразделений ГПН.

5. Разработаны методы и процедуры адаптации СПО ИАП в органах ГПН субъектов РФ:

- импорт БД адресов субъекта из ЕГР адресов «КЛАДР»,

- импорт БД ЮЛ и ИП из Единого Государственного Реестра ЮЛ и ИП,

- импорт организаций, имеющих лицензии в сфере ПБ,

- ведение справочника нарушений ПБ по нормам и правилам ПБ.

В УНД устанавливается программа с настройками управления по субъекту с объединенной по субъекту БД. В подразделения ОНД устанавливается программа с настройками соответствующего района с базой данных (БД) соответствующего района. С периодичностью 1 раз в неделю, после формирования еженедельного отчета, ОГПН районов сбрасывают архивы своих БД в УНД для объединения их в сводную БД УНД субъекта. Таким образом, в УНД доступна информация по надзорно-профилактической работе  всего субъекта. Доступ к БД авторизован, каждое должностное лицо имеет свой пароль и соответствующий уровень доступа.
Работа с СПО ИАП предполагает работу в реальном времени всего инспекторского состава, осуществляющего НПР (без исключений). Полнота ведения БД предполагает 3 вида:

1. ввод статистической информации по НПР, 

2. ввод полной информации по НПР, включая подготовку формализованных документов по мероприятиям НПР,
3. смешанный ввод информации, в зависимости от опытности инспекторского состава.
В программе СПО ИАП каждый инспектор должен вести свою подбазу объектов или электронных Контрольно – наблюдательных дел (ЭКНД), за которыми он закреплен. Инспектор отмечает где, когда и какие проверки он провел, какие недостатки были выявлены и какие меры пожарной профилактики предприняты, как выполняются ранее выписанные предписания, какие средства противопожарной автоматики установлены или должны быть установлены на объекте, какие документы были выданы органами ГПН и т.п. В процессе оформления результатов НПР, программа предложит сформировать формализованные выходные документы по результатам проверки. Процессы подготовки выходных документов по проверкам максимально автоматизированы, используют информационно-справочную систему нормативных документов по пожарной безопасности НСИС (ВНИИПО). Разработаны функции переноса данных из ранее разработанных документов, например из акта в протоколы и в предписания, и наоборот, из ранее предложенных мероприятий на этом объекте. Автоматически сформируются соответствующие записи в электронных журналах «Журнал учета проверок», «Журнал учета объектов надзора». 
Время, затраченное на ввод данных по проверке 1 объекта, равно 5-10 мин при  вводе обязательных статистических данных. При подготовке документов проверки в программе, время работы зависит от квалификации пользователя. Выходные документы – стандартизированы и используют для формирования текстовой редактор MSWord, со всеми его возможностями. 

2. Порядок  внедрения программы СПО ИАП
Практика показывает, что на 1 этапе внедрения СПО ИАП на 20-30 % увеличивается нагрузка на инспекторский состав в связи с необходимостью ведения БД объектов и результатов проверок. Но с первых же дней запуска СПО, при правильной организации работы, доступны все электронные журналы, статистические и аналитические отчеты, сокращающие время на отчетность инспекторского состава перед руководством и вышестоящими инстанциями.  По мере формирования БД объектов надзора и повышения навыков работы с СПО ИАП, использование возможностей программы облегчает и систематизирует работу инспекторского состава. При организации резервного хранения БД СПО ИАП возможен переход на электронный режим ведения журналов, предусмотренных Административным регламентом.
Важно!!! Запуск СПО ИАП производится централизовано в Управлениях надзорной деятельности субъектов РФ. Это связано с необходимостью централизовано сформировать справочники территориальных надзорных органов субъектов РФ. Справочник территориальных надзорных органов субъектов РФ должен быть сформирован один раз в субъекте, на основе настройки справочника подразделений в СПО ИАП. Сформированная БД СПО ИАП передается в подчиненные подразделения для дальнейшей настройки и работы. Самостоятельная установка СПО ИАП подразделениями приведет к невозможности объединять БД подчиненных подразделений в единую БД субъекта СПО ИАП. В г.Москве также необходимо централизовано настроить Справочник надзорных органов, чтобы каждому районному органу надзора был присвоен индивидуальный номер подразделения, отличный от других.  
Опыт внедрения СПО ИАП в Новосибирской области показывает, что для успешного запуска СПО в территориальных подразделениях субъекта, необходимо проделать предварительную работу.
2.1.  Исходные задачи и проблемы, которые необходимо решить в субъектах до внедрения программного обеспечения:
· На уровне субъекта принять решение о внедрении и опытной эксплуатации СПО ИАП в Управлении и территориальных подразделениях субъекта. Издать соответствующие установочные документы, определяющие порядок внедрения, ответственных должностных лиц и основные этапы запуска.

· Необходимо назначить руководителя, консультанта из специалистов УНД (или отдел УНД), который будет определять общий порядок ведения БД объектов надзора и результатов НПР на них в субъекте, контролировать корректность заполнения БД, формировать отчетные статистические формы субъекта, анализировать НПР субъекта. Предлагать усовершенствование программы и выявлять недостатки в программе для дальнейшего их устранения разработчиками.

· Должен быть назначен администратор СПО ИАП (технический специалист), который умеет работать с данным видом технических средств и программным обеспечением. Администратор должен пройти обучение пользованию СПО ИАП, иметь навыки ведения БД СУБД Firebird2.0.1. В обязанности необходимо включить: первоначальная настройка БД субъекта, ведение БД субъекта в УНД и территориальных ОНД, объединение территориальных БД в субъектовую, организация резервного хранения БД, установка сетевых и локальных версий СПО, поддержка актуальности версий СПО от разработчика, обучение и консультирование инспекторского состава. 
· Определить структуру уровней ведения БД в субъекте (в зависимости от структуры отделов ГПН), полноту и периодичность ввода информации и порядок объединения субъектовой БД. 

· В Управлении и ОНД необходимо обеспечить техническое оснащение рабочих мест из расчета: 1 компьютер на каждого инспектора (процессор не ниже Celeron 1,6, оперативная память не менее 256-512МБ).  Все компьютеры должны быть объединены в локальную сеть для использования единой БД на уровне территориального ОНД. Использование СПО ИАП требует обеспечения территориальных подразделений ОНД с инспекторским составом более 3 человек объединения компьютеров в локально-вычислительную сеть ЛВС подразделения для ведения общей БД СПО. Желательно наличие выделенного сервера. 

· Для осуществления обновления СПО ИАП и обмена информацией необходимо иметь подключение к сети Интернет или к сети Интранет МЧС как минимум в УНД субъекта.
· Организовать работу по централизованному получению реестров юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (ЮЛ и ИП) из единых государственных реестров ЕГРЮЛ и ЕГРИП, формируемых Инспекцией Федеральной Налоговой службы (ИФНС) в соответствии с Приказом ФНС от 31 марта 2009 г. N ММ-7-6/148@ «Об утверждении порядка предоставления в электронном виде открытых и общедоступных сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей». 

· Инспекторский состав должен пройти обучение работе с СПО ИАП и на пользовательском уровне уметь владеть компьютером и приложением MSOffice.
2.2.  Запуск программы.

На основе опыта внедрения СПО ИАП и аналогичных разработок в подразделениях УНД ГУ МЧС России по Новосибирской области считаем возможным внедрение специального программного обеспечения в субъектах РФ. 

Полный запуск программы в эксплуатацию должен быть осуществлен с 01 января календарного года, это связано с тем, что основные Журналы НПР, регламентированные Административным регламентом, начинают свою нумерацию с начала года,  статистические и аналитические справки рассчитываются за период с начала года.  
Пробный запуск программы необходимо провести в субъекте и территориальных подразделениях за 1-2 месяца до начала года. 

Внедрение желательно осуществлять в 2 этапа:

1 этап - включает в себя решение организационных вопросов, настройки структуры БД УНД субъекта, обучение сотрудников ОНД возможностям СПО, установка и первоначальная настройка СПО в УНД и ТП ОНД субъекта. 

На 1 этапе необходимо:

1. Назначить ответственных лиц за внедрение СПО в УНД и ТП субъекта РФ. В том числе в УНД субъекта предусмотреть закрепление технического специалиста за ведение единой системы администрирования БД СПО ИАП в субъекте РФ.

2. Утвердить установочные приказы по закреплению ответственных лиц за ведение СПО ИАП в субъекте, порядке ведения БД СПО и порядке объединения БД ТП в единую БД субъекта.  

3. Провести централизованное обучение ответственных лиц и технических специалистов ГПН основным принципам настройки и функционирования СПО.

4. В УНД субъекта, в соответствии с эксплуатационными документами на СПО, установить СПО ИАП с БД субъекта и настроить структуру подразделений ОНД субъекта. Ввести информацию по ГУ МЧС России по субъекту и УНД в соответствующих справочниках СПО.

5. Организовать работу по централизованному получению реестров ЮЛ и ИП из ЕГРЮЛ и ЕГРИП, формируемых ИФНС. Импортировать реестры ЮЛ и ИП субъекта в СПО ИАП УНД, используя соответствующую функцию СПО.

6. Желательно подготовить реестр фирм, имеющих лицензии в области ПБ на территории субъекта, в соответствии с заданным форматом (описание к программе). Импортировать реестры лицензированных фирм в области ПБ субъекта в СПО ИАП УНД.

7. Установить СПО ИАП с БД субъекта в подчиненных ТП ОНД, согласно сформированной структуре органов надзорной деятельности субъекта.

8. В УНД и ТП ГПН субъекта провести начальную настройку БД подразделений ГПН, в соответствии с эксплуатационными документами СПО («Руководство системного администратора СПО ИАП»):

- настройка параметров подразделения ОНД и соответствующего уровня ведения БД,

- импорт адресов подведомственной территории из КЛАДР,

- настройка справочника инспекторского состава подразделений ГПН с правами доступа к СПО,

- импорт объектов надзора, закрепленных за ТП ОНД, и реестра запланированных плановых проверок из перспективного плана проверок подразделения ГПН, заданного формата,

- настройка остальных справочников СПО ИАП.

9.  Провести обучение инспекторского состава ТП ГПН основным принципам  функционирования и порядка работы с СПО.
10.  Разрешить возникающие вопросы по запуску и эксплуатации программы.
2 этап - включает в себя запуск опытной эксплуатации СПО ИАП в УНД и ТП ГПН субъекта. На 2 этапе в УНД и ТП ГПН необходимо провести опытную эксплуатацию СПО ИАП инспекторским составом в режиме реального времени, в режиме частичного или полного ввода информации, в зависимости от квалификации инспекторского состава ТП ГПН.

1. При планировании деятельности инспекторского состава на месяц формировать личные планы-графики инспектора ГПН на месяц в режиме «Ежемесячное планирование» СПО ИАП с учетом перспективного плана.

2. В соответствии с планом проверок объектов надзора, оформлять осуществленные административные процедуры ГПН на объектах надзора в режиме реального времени в соответствии с «Руководством оператора СПО ИАП». При оформлении АП ГПН оформлять ЭКНД объекта надзора.

3. При проведении внеплановых проверок объектов надзора, оформлять осуществленные административные процедуры ГПН на объектах надзора в режиме реального времени. При оформлении АП ГПН оформлять ЭКНД объекта надзора.

4. В течении года формировать БД ЭКНД по видам объектов (здравоохранение, школы и т.п.), с заполнением основной карточки объекта, данными по ЮЛ. Желательно формировать БД объектов по утвержденному плану УНД субъекта, с предоставлением рапорта о фактическом количестве введенного в ТП ГПН вида объектов и списков объектов надзора по видам, сформированных в СПО ИАП. План ввода объектов надзора в БД СПО ИАП должен обеспечить формирование списков закрепленных объектов надзора ТП ГПН в течении 2011г.

5. Ведение «Журнала учета ЭКНД объектов надзора» и «Журнала учета проверок» осуществлять в электроном виде, в соответствии с требованием Административного регламента ГПН, при обеспечении ежедневного архивирования БД СПО ИАП и ежемесячном формировании печатной формы журналов.

6. Анализ деятельности ТП ГПН осуществлять с использованием разработанных Журналов административных процедур ГПН и отчетных форм СПО ИАП.

7. В соответствии с установленной УНД субъекта периодичностью осуществлять  объединения БД ТП ГПН в единую БД субъекта.  

2.3. Поддержка работоспособности и актуальности СПО ИАП в субъектах.

· Несмотря на то, что программа была отлажена и корректно работает на территории г.Новосибирска и Новосибирской области необходима постоянная поддержка актуальности СПО, в связи с постоянно изменяющимся законодательством, форм бланков, статистической и аналитической отчетности.
· Опытная эксплуатация СПО приводит  к выявлению различного рода недочетов. СПО совершенствуется, увеличивается функциональные возможности, аналитические отчеты, с учетом предложений из территориальных подразделений.

· Разработчики программы с периодичностью, примерно, 1 раз в квартал выпускают новые версии СПО ИАП, процесс обновления СПО автоматизирован. Новые версии СПО ИАП размещаются на странице «СПО\СПО ИАП» на сайте ГУ МЧС России по Новосибирской области, с кратким описанием внесенных изменений и порядком обновления версии.
3. Первоначальная настройка программы СПО ИАП
3.1.  Перед началом работы с СПО ИАП в Управлении надзорной деятельности субъекта необходимо:

1. Установить опытный образец «СПО ИАП V10.11», размещенный на странице «СПО\СПО ИАП» на сайте ГУ МЧС России по Новосибирской области, в соответствии с Руководством администратора СПО ИАП.

Важно! Запуск программы СПО ИАП на выполнение осуществляется используя значок на рабочем столе или любым другим знакомым вам способом. В диалоговом окне запроса пароля при входе в настройку программы, вводите пароль «001». После формирования справочника инспекторов и организации прав доступа должностным лицам ТП ГПН, доступ организован через идентификацию пользователя по паролю, присвоенному каждому пользователю.

2. В меню «Справочники/Структура ГПН»  
сформировать структуру территориальных органов ГПН, по которым будет собираться общая БД субъекта. В структуру ГПН субъекта вводится информацию по Управлению и ТП ГПН субъекта, по которым необходимо анализировать деятельность. Структура УНД многоуровневая. Первая запись в справочнике формируется автоматически и является головной структурой органа надзорной деятельности субъекта. Ей необходимо установить статус «Субъектовая». Удалить эту запись программа не позволяет.  Код каждому последующему подразделению присваивается автоматически и состоит из 6 цифр, например:



7 54 002, где


7- первая цифра- номер регионального центра;


54- две цифры – номер субъекта по всероссийскому справочнику регионов,


002- три цифры  - номер по порядку внутри региона, присваивается автоматически, для исключения присвоения одного кода разным подразделениям.  


Код подразделения несет главное значение при дальнейшей эксплуатации СПО ИАП и при объединении БД субъекта.
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При вводе подразделение ГПН, необходимо учитывать подчиненность ТП ГПН друг другу в той последовательности, в которой хотите видеть их в последующих отчетах за субъект.



В субъектовой БД СПО ИАП ввод ТП ГПН можно проводить в несколько этапов. Нельзя менять код ТП ГПН, если программа уже передана в ТП ГПН для работы.
3. Перезапустите программу. При запуске СПО ИАП выберите верхнюю строчку – субъектовую БД УНД настраиваемого субъекта. 
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Программа распознала с какой БД из введенной структуры она будет работать. В верхней части программного окна будет указано «Район: База данных субъекта».
4. В меню "Настройка\Настройка территориального органа ГПН" ввести информацию по ГУ МЧС России по субъекту.
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5. Импортировать реестры ЮЛ и ИП субъекта в СПО ИАП УНД, используя соответствующую функцию СПО в меню «Настройка\Импорт ЮЛиИП». 
ФНС субъектов РФ, предоставляют единые государственные реестры ЕГРЮЛ и ЕГРИП, формируемые Инспекцией Федеральной Налоговой службы (ИФНС), в соответствии с Приказом ФНС от 31 марта 2009 г. N ММ-7-6/148@ «Об утверждении порядка предоставления в электронном виде открытых и общедоступных сведений, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей» в формате XML файла. Подготовка файлов ЮЛ и ИП в формате Excel проводится отдельно, с использованием стороннего программного обеспечения, распространяемого ФНС РФ. Разработчиками СПО ИАП разработано ПО «Импорт ЮЛ и ИП» по расшифровке XML файлов ФНС в формат Excel и автоматического импорта данных в СПО ИАП. Информация о порядке приобретения на сайте.
В версии СПО ИАП 10.11 и выше Импорт ЮЛ и ИП из формата Excel производится автоматически независимо от последовательности полей и количества записей. Информация по существующим ЮЛ и ИП обновляется.

Реестр ИП формируются единым реестром за субъект. Реестры ЮЛ могут формироваться по городам и муниципальным районам субъекта. Поэтому импорт ЮЛ можно осуществлять в ТП ГПН самостоятельно, при настройке СПО ИАП ТП. 
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Проверить Реестр ЮЛ и ИП можно в соответствующем меню СПО ИАП.
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6.  Желательно подготовить реестры лицензированных фирм в области ПБ субъекта в установленном РА СПО ИАП формате Excel и импортировать реестр в СПО ИАП УНД. В программе предусмотрен ручной ввод реестра лицензированных фирм в области ПБ.
7. Настройку шаблонов выходных документов необходимо осуществлять централизовано в меню СПО «Настройка\Сопровождение БД\ Выходные формы». Перед передачей СПО ИАП в подразделения проверьте и настройте БД выходных форм за свой субъект. Порядок настройки бланков выходных документов описан в «Руководстве системного администратора» эксплуатационных документов.
8. Настроенные в УНД БД субъекта (файл ibgpn.gdb), со сформированной структурой ГПН субъекта, и БД выходных документов (файл ibgpn_docs.gdb) необходимо передать в подчиненные ТП ГПН субъекта, которые будут вести отдельные БД по своим территориальным подразделениям ТП НД. 

4.
Настройку БД УНД продолжить аналогично настройкам ТП НД, статус БД должна быть «Субъектовая». 

3.2. В территориальных  подразделениях ГПН субъекта необходимо:

1. Установить СПО ИАП в соответствии с п. 3.2 РА СПО ИАП, и установить БД субъекта, настроенную в УНД в соответствии с п.п. 3.1 на сервер ТП НД. БД субъекта должна быть с введенной структурой ГПН по субъекту.
2. При первом запуске программы в ЛВС ТП ОНД из предложенного списка подразделений субъекта выбрать ОНД, для которого настраивается БД. Идентификация ОНД проводится 1 раз, во избежание сбоев в БД.
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3. В меню "Настройка БД\Параметры ОНД" (доступно администратору) вводятся основные данные органа НД, его юридический адрес, ФИО начальника ОНД района, телефоны подразделения, электронный адрес подразделения, путь к НСИС и вид БД, тип БД, обслуживаемый район.
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В верхней части программного окна будет указано «Район:» - наименование обслуживаемого района.

4. Если после версии программы высвечивается «НЕОБХОДИМО ОБНОВЛЕНИЕ», выберите меню "Настройка\ Сопровождение БД\Обновить базу» - обновите базу. Перезапустите программу.

5. В меню "Справочники\Инспектора" ввести всех сотрудников соответствующего ОНД (вводятся ФИО сотрудников их должности), присвоить каждому пароль, лучше состоящий из 3 цифр,  и уровень доступа к ресурсам ПО. Один (или более сотрудников) должен быть администратором (в поле "Администратор" = Y). Справочник позволяет также переписывать объекты, принадлежавшие одному инспектору, на  другого с сохранением всей информации. При удалении пользователя из справочника контролируется наличие у него закрепленных объектов и предлагается перезаписать их на другого инспектора.
6.  Импортируется справочник улиц по необходимым районам территориального органа в справочнике "Справочники\Улицы" из свободно распространяемой БД «KLADR». После подключения к БД «Кладр» и выбора нужного региона и района или города, сформируется список улиц, отобранных в  БД «Кладр». Импортируйте их в СПО ИАП по кнопке «Импортировать улицы».
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Проконтролировать полученный реестр населенных пунктов и улиц можно в меню «Справочники\Адреса». Предоставлена возможность ввода новых улиц.
7. Справочник лицензионных фирм, имеющих лицензии на проведение работ по ПБ, доступен только для просмотра и заполняется новыми данными по инициативе Отдела лицензирования ГУ МЧС России по субъекту. Для обновления данных о фирмах, Отдел лицензирования по субъекту с заданной периодичностью подготавливает файл “Книга№.xls”(формат определен разработчиком) с данными о новых фирмах, которые  необходимо загрузить в БД каждого ОГПН, выполнив меню «Настройка \Сопровождение БД\Импорт лицензированных фирм». 
8. Справочник Инспекторов ввести по настраиваемому отделу(отделению) НД. Обязательно введите хотя бы одного администратора БД.
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Остальные справочники вводятся и корректируются по мере необходимости, в соответствии с РА СПО ИАП, по распоряжениям УНД.

4. Ведение БД ЭКНД объектов надзора СПО ИАП
Формирование БД объектов надзора можно осуществлять 2 способами:

1. По мере проведения надзорно-профилактической работы, инспекторский состав формирует электронные КНД проверяемых объектов и вводит  всю информация по ним, заполняя КОД и КНПР.
2.  Каждый инспектор заранее формирует реестры ЭКНД, закрепленных за ним объектов надзора, заполняя только основные данные объекта КОД. По мере проведения НПР, вводится текущая НПР.
Формирование БД ЭКНД объектов надзора ОГПН ведется в меню «Реестр ЭКНД объектов надзора» в соответствии с РО СПО ИАП. Предоставлена возможность ввода, корректировки новых объектов, перевод в архив и удалению ненужных объектов надзора. 
Отработанной БД ПТ характеристик объектов можно считать БД, в которой введено каждое здание района или населенного пункта, отработана по ней характеристика объекта, закреплен инспектор, присвоен электронный №КНД. Количество электронных КНД должно соответствовать количеству реально существующих КНД района. В отчеты включены объекты, имеющие № КНД и закрепленного инспектора.

Форма ЭКНД объекта надзора состоит из двух частей:


Основные параметры объекта представлены в виде карточки основных данных объекта (КОД), содержащей постоянные данные об объекте: ЮЛ или ИП, которому относится объект надзора, наименование объекта надзора, адрес, вид объекта, №КНД, классификация по функциональной пожарной опасности, закрепленный инспектор, должностные лица объекта надзора, телефоны и т.п., которые в дальнейшем могут быть использованы для получения оперативной информации об объектах.

 Данные о пожарной профилактике объекта представлены в виде карточки по надзорно-профилактической работе (КНПР). Данные о пожарной профилактике объектов отдела  ГПН накапливаются в течении всего времени существования объекта надзора.
Принципы ведения электронных КНД

Первые 8 параметров ЭКНД: ЮЛ или ИП, наименование объекта надзора, адрес, №КНД, ФИО закрепленного инспектора, тип объекта, вид объекта, классификация по функциональной пожарной опасности -  являются параметрами поиска объектов из БД объектов и являются ключевыми статистики. Поэтому их заполнение должно подчиняться единым правилам. Политика формирования электронных КНД должна соответствовать  разработанной в подразделении тактике ведения ЭКНД на объекты надзора района и  Административному регламенту. Каждому физическому КНД должно соответствовать 1 электронное КНД и наоборот. Количество электронных КНД должно соответствовать количеству реально существующих КНД объектов надзора района. Инспектор, закрепленный за объектом, должен отслеживать при отработке проверок, чтобы фактически заведенные электронные КНД соответствовали действительному положению дел на момент обследования объекта. На всех ЮЛ или ИП должны быть заведены ЭКНД с учетом их функционального назначения (вид объекта и Классификация по ПО). Если ЮЛ или ИП имеет несколько объектов, по разным адресам, являясь собственником зданий или постоянным крупным арендатором помещений (в случае муниципальной собственности), то на каждый объект надзора заводится ЭКНД. Мелкие арендаторы и временно размещенные фирмы можно оформить в виде подобъектов в существующих ЭКНД.  Уже несуществующие объекты по рассматриваемому адресу необходимо: сдавать в архив, если введены данные по проверкам, или удалять, если НПР работа не проводилась. При смене ЮЛ или ИП у существующего объекта надзора, можно изменить принадлежность с помощью  выбора нового ЮЛ или ИП из существующего «Реестра ЮЛ и ИП».
[image: image11.png]Vrcnexrop Bos ofverter | Ofmexron-8 Buipare paiort [Bee paonet &
[P Mevats Bexon
Mopsaok. coprupoeki © Mo 0AMN/90 MX® | [Focynapersennoe Goaxernoe yupexaenve craunonapnoro coumanshoro o6en MevarskHA | | Buxon, reopmaumonie Kaprs
PRl I Oy Ky C/iXHE PO AT VYECKIM HHTEPHAT I Caars O6vexr & apwus ™ Tpynoesie onzpausst
e
bapec: [KATMHIHA aom: [ My e Kavera
[
e KHIL oM, EENEEET 542 Saxpenertiti wcnextop || Twvogees AB PHO pyxoson
[[52 et oprammaum Kareropun ofeexra: | [Srpenaerin cowsauures <] _Knacoupmamrano: |[&11 =
51 Ofiuecreo o orparieroi oreey Bug ofekra IIETCKHE AOLKOREHBIE YPERAEHIR, CTEWATASUPOEGHHLIE A0ME PEY kort aupextap Koas
m o — MECTAPENbIX M MHEANL0E{HEKEAPTHDHBIE]. GONBHMLLEL, CIANEHEIR KOPMYCa
[543 [T —— e e 8 avpexrop Cycnonapoea /|
| {11:25 O6uecrso c orparutent et |- o iocry, UD pyosommensit oferra: Paowe Teneaorel avperrap Watypos Bucr)
123 O6uwecren ¢ arpartrerso oreer > avperop fecun Hraps i
H Diperrop Punes Banepysi Tpopim et ]
66 Ousctenc orpommemon otoet | [obearbenee St Teommmen Eouran Cepren Ceprese
(1387 O6uccreoc orparsmenmon roet U vpexron Nsersros A _
Popma coscresnrocs || FocuaapeTeenman (cuferra peapawn v] |He ABARSToR CYSReKTM Man ui cpea. mpeanpurvaT.
Opraswisaworonpasosen sop | Uuperaerm =
Kaprosa ocHoshuix aannuix o6uexra (KOL) | Kaprouxa nansopuo-nposunaktuseckux pador (KHIP) |
™ 0 [ OeecreMH [ KOO agawmam ME [~ Bt noxapoi cpar e ——
Crenens orrecTolikocTi |3 FrawnocTe. 2 [V HapwkHoe sogocHatkerue
Paccrosmtie o MUk 20 oa nocroin I~ ks Buyrpennui sosonposos
™ Facupuuposan I~ A
" = Nonotuexror
[ Xeparr.crooewin ¥ Uepax ¥ Mogean
e ———
B et e e S —— e R o1 | Cucreres seums i3 -
i CocToskue: b
Mogo6uexes \ flan X3Y - yauuet u nomef | Jaare: | priwos C nech. knemkoir Mepexp. Hagnansan
Hanenosane @ conmeuen € cropaenie
3 Koo [Iinpep no acpen obpeuerce | € e comveuen & necropastre Koppexrup.
Yaamars
Boeroofeerron: | 1 wowtenosewenon Jransocri: |
Hosuh afuexs





Введение понятия ЮЛ позволяет систематизировать работу с объектами надзора, относящимся к одному ЮЛ или ИП, и автоматизировать заполнение юридических данных объектов надзора. №КНД у объектов одного ЮЛ могут совпадать, а могут у нескольких объектов одного ЮЛ отличаться, если ЮЛ имеет несколько дел. Каждому ЮЛ или ИП, подлежащему надзору, должен соответствовать хотя бы 1 объект надзора. Ведение БД ЮЛ и ИП позволит получать сводную информацию по каждому ЮЛ и ИП в целом и формировать сводные выходные документы по проверкам всего ЮЛ. Информация по ЮЛ и ИП используется в программе для формирования Планов проверок (на 5 лет, на 1 год, ежемесячный план), отчетов для Прокуратуры и формирования выходных бланков по проверкам, Административной практике по ЮЛ и ИП.


«Реестр ЮЛ и ИП» формируется автоматически из ЕГРИЛ и ЕГРИП ИФНС с заданной в субъекте периодичностью. Встроена функция обновления данных организаций по ИНН, ОГРН. Предоставлена возможность ввода, корректировки и удаления ненужных ЮЛ по соответствующим кнопкам в правой части экрана. 
В реестре отображаются список юридических организаций (ЮЛ, ИП).
В верхней части экрана«Реестр ЮЛ и ИП»  встроена система быстрого поиска организации: 

по наименованию и\или ФИО руководителя,

по ИНН,

по КПП,

по ОГРН. 

Доступ к БД «ЮЛ и ИП» предоставлен, как из основного меню «Реестр объектов\Реестр ЮЛ», так и непосредственно из карточки объекта надзора.

Все параметры КОД заполняются при вводе нового объекта и могут корректироваться по мере необходимости. Параметры карточки КОД делятся на обязательные и необязательные. Если обязательный элемент не будет введен, программа не допустит дальнейшей работы и соответственно предупредит об этом и установит курсор на незаполненном поле. Параметры КОД оптимизированы и введены в соответствии с формируемой отчетностью.
Дополнительные данные КОД по объекту надзора могут заполняться по решению УНД субъекта, описание порядка заполнения КОД описано в РО СПО ИАП.

5. Ведение БД надзорно-профилактической работы СПО ИАП
Административные процедуры ГПН по результатам проверок на объекте вводятся в ЭКНД в блоке Карточка надзорно-профилактической работы на объекте (КНПР) и заполняются при вводе нового объекта или корректировке уже существующего в базе данных ЭКНД. Процесс ввода Административных процедур ГПН по результатам проверки объекта надзора осуществляется через блок соответствующей проверки, в котором последовательно формируются данные о распоряжении на проверку, проверке, актах по проверке, предписаниях и административной практике по результатам проверки.


 Разработан режим ввода информации по АП ГПН через блок «Еженедельное планирование» в режиме «Отработка». В котором осуществляется быстрый переход в ЭКНД объекта надзора, на котором запланирована проверка. Можно отследить процесс отработки запланированных проверок.

При оформлении административных процедур в ЭКНД объекта надзора, инспектор может сформировать соответствующие бланки Административных процедур, установленные Административным регламентом ГПН. На каждой форме АП ГПН расположена соответствующая кнопки печати оформляемых документов. В печатных выходных формах административных процедур ГПН автоматически заполняются данные из ЭКНД, соответствующего вида административных процедур ГПН и данные инспектора. При формировании документа используются средства форматирования  в Word-редакторе. 

Настройка шаблонов документов необходимо осуществлять централизовано в меню СПО «Настройка\Сопровождение БД\ Выходные формы». Кроме того каждый инспектор может настроить индивидуальные бланки. 

Полностью последовательность работы в СПО ИАП описана в «Руководстве оператора СПО ИАП».

Начальник отделения программирования 

ЦУКС ГУ МЧС по Новосибирской области 


                     
Подполковник вн.службы



 Шарафутдинова Е.Н.

Раб.тел. 8(383)2233346
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