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АННОТАЦИЯ

Настоящий документ предназначен для государственных пожарных инспекторов (ГПИ) Управлений и территориальных отделов (отделений) Государственного пожарного надзора субъектов РФ (УГПН и ОГПН), осуществляющих исполнение функции Государственного пожарного надзора на закрепленных территориях и использующих программу автоматизации деятельности органов ГПН - Специальное программное обеспечение «Автоматизированная информационная система сбора информации о противопожарном состоянии объектов надзора и исполнения административных процедур по осуществлению Государственного пожарного надзора на объектах надзора» (далее СПО ИАП). Документ содержит сведения о назначении, возможностях, составе, структуре и условиях применения программы, правилах ведения базы данных (БД) программы, работы автоматических рабочих мест ГПИ, использующих СПО ИАП. 

Руководство оператора, приведенное в документе, соответствует версии 10.1 опытного образца СПО ИАП. Документ будет дополняться и изменяться в процессе развития системы. 

Для инсталляции и запуска программы необходимо руководствоваться документацией на СПО ИАП Руководство системного администратора (РА), используемые типы компьютеров и программно-аппаратные средства локальной вычислительной сети.
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1. НАЗНАЧЕНИЕ ПРОГРАММЫ
1.1 Функциональное назначение

Программа СПО ИАП   предназначена для  ведения базы данных (БД) электронных контрольно наблюдательных дел (ЭКНД) объектов надзора территориального подразделения (ТП ГПН), планирования деятельности ТП ГПН, исполнения административных процедур по осуществлению ГПН (АП ГПН). Автоматически формируются электронные журналы Административного регламента «Журнал учета мероприятий по надзору», «Журнал учета объектов надзора» и статистика профилактической работы инспекторского состава ТП ГПН

В результате ведения БД СПО ИАП  программа формирует разработанные статистические формы за указанный промежуток времени, по выбранным видам объектов надзора  и по всем видам надзорно-профилактической деятельности  ГПИ, ТП ГПН и субъекта в целом.

В процессе оформления результатов НПР, программа формирует формализованные выходные документы по результатам мероприятий по контролю. Процессы подготовки выходных документов по проверкам максимально автоматизированы, используют информационно-справочную систему нормативных документов по пожарной безопасности НСИС (ВНИИПО). 

1.2 Эксплуатационное назначение

Опытный образец СПО ИАП предназначен для поддержки деятельности государственного инспектора по пожарному надзору УГПН и территориальных отделов (отделений) ГПН при выполнении мероприятий по надзору, административно-процессуальных действий при принятии мер по результатам проверки, с фиксацией промежуточных этапов и формированием форм документов проверки; работу с БД нормативных правовых актов Российской Федерации по пожарной безопасности и нормативных документов по пожарной безопасности, включая возможности поиска необходимых документов по их реквизитам в Информационно-справочную систему нормативных документов по пожарной безопасности НСИС (разработка ВНИИПО).

Опытный образец СПО ИАП выполняет функцию универсальной расширяемой и масштабируемой серверной платформы, обеспечивающей работу логической структуры УГПН субъекта на базе общего программного обеспечения, а также работу СПО для решения задач, поставленных перед органами ГПН субъектового уровня.

В программе СПО ИАП  инспекторский состав ГПН ведет БД ЭКНД объектов надзора, которые закреплены за ТП ГПН. Инспектора отмечают где, когда и какие мероприятия по контролю проведены, какие недостатки были выявлены и какие меры пожарной профилактики предприняты, как выполняются ранее выписанные предписания, какие средства противопожарной защиты установлены или должны быть установлены на объекте, какие Административные процедуры ГПН были проведены органами ТП ГПН. 
Работа СПО ИАП  предполагает работу в реальном времени всего инспекторского состава, осуществляющего НПР на объектах надзора. Полнота ведения БД предполагает 3 вида:

1.
ввод статистической информации по НПР, 
2.
ввод полной информации по НПР, включая подготовку формализованных документов по мероприятиям НПР,
3.   смешанный ввод информации, в зависимости от опытности инспекторского состава.
Время, затраченное на ввод данных по проверке 1 объекта, равно 5-10 мин при  вводе обязательных статистических данных. При подготовке документов проверки в программе, время работы зависит от квалификации пользователя. Выходные документы – стандартизированы и используют для формирования текстовой редактор MsWord и MsExsel, со всеми их возможностями.
1.3 Состав функций 

        Опытный образец СПО ИАП будет обеспечивать функциональные возможности: 
1) СПО разработано для использования в сетевом и автономном исполнении. 

2) СПО содержит настройки, которые позволяют аутентифицировать базы данных, созданные органом управления ГПН субъекта, территориальным отделом (отделением) ГПН субъекта.  

3)  Доступ к базам данных авторизован, каждое должностное лицо должно иметь свой пароль и соответствующий уровень доступа. Группы прав доступа будут организованы в программе при формировании справочников подразделений ГПН, с данными о инспекторском составе.

4) СПО содержит функции по слиянию БД ТО ГПН в единую БД УГПН субъекта и просмотра информации за субъект в целом.
Программа  обеспечивает выполнение следующих основных функций:

1. Ведение БД ТП ГПН с данными о инспекторском составе и уровнях доступа к СПО.
2. Ведение БД территориальных справочников: адресов, юридических организаций ЮЛ и Индивидуальных предпринимателях ИП.
3. Ведение БД фирм, имеющих лицензии на выполнение работ в области пожарной безопасности.
4. Ведение реестров объектов надзора с классификацией зданий и сооружений по функциональной пожарной опасности, виду объектов.
5. Ведение БД электронных контрольно-наблюдательных дел (ЭКНД) объектов защиты, закрепленных за органом ГПН.
6. Осуществление поиска объекта надзора по нескольким параметрам:

- юридические лица и индивидуальные частные предприниматели,

- адрес объекта,

- закрепленный инспектор,

- номер  ЭКНД,

- вид объекта.
7. Ведение БД надзорно - профилактической работы, включающее планирование, подготовку и проведение проверок.
8. Ведение информации о результатах инспекторских проверок на объектах, противопожарному состоянию объекта и проведенной работе на нем.
9. Оформление результатов административных процедур и принятых мер по результатам проверок, формирование автоматически заполненных бланков:
- распоряжения на проверку;
- предписания об устранении нарушений требований ПБ;

- Акта проверки соблюдения требований пожарной безопасности;

- документов Административно-процессуальной деятельности.
10. Планирование деятельности ОГПН.

11. Обработку и формирование статистических данных по пожарной профилактике объектов по конкретному объекту, по каждому инспектору ГПН, по каждому территориальному подразделению ГПН в целом, в том числе:

- общий анализ деятельности инспекторского состава по осуществлению административных процедур ГПН на подведомственной территории за любой период времени;
- формы 1- ГПН, 3 - ГПН, разработанные в соответствии с Приказами МЧС России от 31.12.2009 №758 "О внесении изменений в приказ МЧС России от 10.12.2008 №753" и от 09.04.2010 №162 "О внесении изменений в приказы МЧС России от 28.01.2005 №38, от 16.10.2006 №577, от 16.10.2006 №581, от 06.08.2007 №416 и от 10.12.2008 №760".

-  форму федерального статистического наблюдения №1-контроль «Сведения об осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», утвержденную Приказом ФС Государственной статистики от 29.04.2010г. №175;
- статистические сведения для подготовки докладов по осуществлению государственного контроля по деятельности органа ГПН в соответствии с п.5.5 Положения о государственной статистики, утвержденного постановлением Правительства РФ от 05.04.2010 г. №215.
12. Ведение электронных журналов, предусмотренных «Административным регламентом»: «Журнал учета объектов надзора и КНД объектов надзора», «Журнал учета проверок» и «Журнал учета консультаций».
13. Администрирование и настройка БД органа ГПН, архивацию БД.
14. Передачу БД на вышестоящий уровень иерархии ГПН, объединение БД нижестоящих уровней в БД субъекта. 
15. Использование электронного интерактивного комплекса «Руководство пользователя для информационной поддержки по работе с СПО ИАП. 
2. УСЛОВИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ПРОГРАММЫ
2.1 Требования к составу и параметрам технических средств 

1.
Операционная система ОС Windows 2000 и выше, Windows XP,
2.
СУБД Firebird2.0.1,
3.
Пакет офисных программ MsOffice2003 или MsOfficeXP,
4.
Дистрибутив опытного образца СПО ИАП ,
5.
Свободно распространяемая БД субъектов и адресов РФ -  БД «KLADR»,

6.
Информационно-справочная система нормативных документов по пожарной безопасности НСИС (ВНИИПО)

7.
Серверная ОС семейства MS Windows Server 2000 и выше.


В УГПН и ОГПН необходимо обеспечить техническое оснащение рабочих мест из расчета: 1 компьютер на каждого инспектора.  Все компьютеры должны быть объединены в локальную сеть ЛВС для использования единой БД для всех уровней ТП ГПН. Желательно наличие выделенного сервера для каждой сетевой БД.
Рабочее место СПО ИАП предназначено для работы на компьютере, удовлетворяющем следующим минимальным требованиям: 

• процессор - Intel Celeron-1,6; 

• память (ОЗУ) - 256-512Мбайт; 

• жесткий диск (HDD) – 40 Гбайт; 

• монитор SVGA, разрешение 800×600; 

• видеокарта SVGA, 8 Мбайт; 

• два последовательных порта; 

• клавиатура, мышь.
 
Для печати выходных форм необходимо иметь параллельный порт и принтер. Если компьютер подключен к локальной сети, то можно использовать 1 сетевой принтер на все АРМ. 

2.2  Требование к стороннему ПО
      СПО ИАП использует свободно распространяемую СУБД Firebird2.0.1.  

      СПО ИАП использует для импорта базы данных субъектов и адресов (БД) «КЛАДР»
Для полноценной работы программы необходимо установить Информационно-справочную систему нормативных документов по пожарной безопасности НСИС (ВНИИПО). Целесообразно НСИС установить на сервер, для экономии дискового пространства на клиентах.
Для формирования выходных форм СПО необходимо установить приложения MS Office XP или MS Office 2003.

2.3  Уровни доступа к программе

Программа предусматривает 3 уровня ведения БД в субъекте:

1.  уровень УГПН субъекта – БД имеет статус «субъектовая»,
2. уровень ТП ГПН– БД имеет статус «городская» или «областная (с муниципальными подразделениями)»,

3. уровень ИПН ТП ГПН– БД имеет статус «инспекторская».

БД СПО ИАП каждого уровня имеет дополнительные территориальные настройки, которые позволяют аутентифицировать созданную территориальным подразделением БД. 
В ТП ГПН устанавливается программа с настройками и базой данных (БД) соответствующего территориального подразделения. В УГПН субъекта устанавливается программа с настройками управления по субъекту с объединенной по субъекту БД. С заданной периодичностью, например, после формирования еженедельного отчета, ТО ГПН передают свои БД в УГПН для объединения их в сводную БД УГПН субъекта. Таким образом в УГПН доступна информация по надзорно-профилактической работе  всего субъекта. 

Доступ к БД авторизован, каждое должностное лицо имеет свой пароль и соответствующий уровень доступа, которые настраиваются в справочнике инспекторов СПО.


СПО ИАП имеет три уровня доступа к БД. 

1. Уровень руководства, администратора и инспекторского состава УГПН субъекта,

2. Уровень руководства и администратора ТО ГПН,

3. Уровень инспекторского состава ТО ГПН. 
Настройка группы прав доступа (Доступно только Администратору) организовано в справочнике «Инспекторский состав», с данными о инспекторском составе ТП ГПН.
2.4  Установка программы 
Процедура установки автоматического рабочего места АРМ СПО ИАП на компьютер полностью автоматизирована. Процесс установки описан в «Руководстве системного администратора» (РА), поставляемо в комплекте эксплуатационных документов.
Справочные данные, необходимые для функционирования СПО ИАП в соответствующем интерфейсе СПО ИАП, поставляются вместе с экземпляром СПО ИАП.

3. ЗАПУСК И ЗАВЕРШЕНИЕ ПРОГРАММЫ

      Запуск программы СПО ИАП на выполнение осуществляется используя значок на рабочем столе или любым другим знакомым вам способом. В диалоговом окне запроса пароля при входе в программу, введите пароль, сформированный администратором для каждого пользователя программы.  
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Рис. 1 Идентификация пользователя

При успешной авторизации пользователя запустится главное окно СПО ИАП. 

Чтобы завершить программу, нажмите на меню «Выход». 

4. ПОЛЬЗОВАТЕЛЬСКИЙ ИНТЕРФЕЙС ПРОГРАММЫ


В данной главе описываются особенности пользовательского интерфейса опытного образца СПО ИАП, основные принципы работы с пользовательским интерфейсом и его настройка.

4.1  Главное окно программы СПО ИАП 
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Рис. 2 Главное окно программы


Главное окно программы (Рис. 2) состоит из следующих элементов.

· заголовок главного окна; 

· функциональное меню СПО;
· строка состояния. 
4.2 Строка заголовка программы

В верхней части главного окна программы расположен заголовок программы, в котором указывается наименование программы, версия, структурное подразделение, для которого настроена БД, информация на какой год настроена БД.
4.3 Строка состояния программы


В нижней части главного окна программы расположена строка состояния программы, которая разделена на 2 части. В правой части указывается пользователь программы, работающий в данный момент с программой, идентифицированный по паролю. В левой части строки состояния выводится справочная информация по текущим процессам выполнения программы, например при просмотре журналов административных процедур, указывается количество записей в полученном реестре.
4.4 ФУНКЦИОНАЛЬНОЕ МЕНЮ ПРОГРАММЫ

Функциональность СПО ИАП обеспечено через функциональное меню: 

1) Реестры объектов 
Реестр ЭКНД объектов надзора 

Реестр ЮЛ и ИП

Реестры Управляющих организаций жилого фонда

2) Журналы 
Журналы Административного регламента 

- «Журнал учета объектов надзора и КНД объектов надзора» 

- «Журнал учета мероприятий по надзору» 

- «Журнал учета консультаций»
Журналы АП ГПН 

- Журнал Распоряжений


- Журнал Актов 


- Журнал предписаний 


- Журнал ДАП 


- Журнал представлений 
3) Отчеты и справки 
Сводный еженедельный отчет 
Отчетные формы ТО ГПН 

Отчетные формы УГПН субъекта 

4) Планирование

Перспективное планирование

Ежегодное планирование

Ежемесячное планирование



5) Справочники 
Инспекторский состав

Адреса 

Муниципальные образования 

Лицензированные организации в области пожарной безопасности
Реквизитов банков

КБК статей 
Справочник наименований нарушений

6) Настройка 

Настройка БД

Настройка территориального органа МЧС

Структура УГПН
Параметры ОГПН

Импорт БД «КЛАДР» 


Сопровождение БД

Импорт Лицензированных фирм

Импорт ЮЛ и ИП 
Справочник Бланков выходных форм



Архивация

Резервное сохранение БД

Экспорт БД в УГПН (для БД ТП ГПН) или
Модуль слияния БД (для субъектовой БД) 

7)  Справка

Инструкция пользователя

4.5  Сообщение пользователю
Взаимодействие оператора с программой осуществлено в диалоговом режиме, в форме сообщений программы о дальнейших действиях, подсказках и предупреждений. Формы программы разработаны в едином стиле, облегчающем понимание функциональных особенностей программы.

Большинство окон программы имеют панель инструментов, содержащую набор кнопок, предназначенных для выполнения различных действий при работе в данном окне.

Назначение наиболее часто встречающихся кнопок.

· Новая, Добавить – создание нового элемента списка, новой записи в реестре и т.д.,
· Удалить – удаление данных из списка,
· Корректировать, Редактировать – редактирование существующего элемента списка,
· Печать – вывод на печать сформированного реестра данных,

· Экспорт в Word - формирование выбранного реестра записей в формате Word – таблицы,
· Экспорт в Excel - формирование выбранного реестра записей в формате  Excel – таблицы.

Технология работы с меню: щелчок мыши – вызов выбранного меню программы.

Технология работы с кнопками: щелчок мыши –выбор заложенного функционала кнопки.

Двойной щелчок мыши на списке реестра – запуск окна ввода и корректировки записи.

Правой кнопкой на реестре – дополнительное функциональное меню (избрано).

Технология работы с диалоговыми формами:


Запрос пароля (Рис.1): введите пароль, нажмите «ОК» - подтверждение,








«Выход» - отмена.
      
 Окно выбора: щелкните мышкой на нужном значении, нажмите 

«Выбор» для подтверждения выбора,

«Отказ» для отмены выбора 
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Рис. 3 Окно выбора

  
Окно предупреждение: прочитайте сообщение, нажмите «ОК», исправьте ошибки.
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Рис. 4 Окно предупреждение

  
Окно запрос: Ответьте на запрос, если «да» - СПО введет новую запись, если «нет» -не введет. 
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Рис. 5 Окно запрос


Окно запроса действия: прочитайте сообщение, если «да»-выйдите, Если «Нет» - не выйдите.
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Рис. 6 Запрос  предупреждение с выбором действия
Окно управления доступом к функциональному меню. Например, при попытке доступа к меню уровня администратора и вводе пароля обычного пользователя, выйдет сообщение о недостаточности прав.
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Рис. 7 Сообщение запрете действия
4.6  Настройка и справочники СПО ИАП 

Процедура настройки АРМ СПО ИАП на компьютере описана в «Руководстве системного администратора» (РА), поставляемо в комплекте эксплуатационных документов. 


Доступ к меню «Настройка» и «Справочники» предоставлен только пользователям с правами администратора. Доступ организован через ввод пароля. 

Доступ к некоторым справочникам СПО предоставлен всем пользователям. Доступ организован через ввод пароля.


4.6.1  Справочник адресов


Справочник доступен всем пользователям СПО, позволяет контролировать наличие улиц в подведомственных населенных пунктах ТП ГПН. 

Окно просмотра адресов позволяет добавлять улицы, которые по каким-то причинам не были включены в КЛАДР (новые улицы, специальные обозначения адреса). Добавление и удаление адресов осуществляется по соответствующим кнопкам.

Введенные пользователями улицы останутся неизменными после повторного импорта улиц из БД «КЛАДР» администратором. Для удаления улиц воспользуйтесь кнопкой «Удалить».
При удалении записи улицы, имеющей зависимые записи в ЭКНД объектов, выводится предупреждение о невозможности действия «В базе есть объекты по данной улице, удаление невозможно». 
Чтобы удалить такую улицу необходимо в зависимых ЭКНД, заменить ссылку с этой улицы на другую. Повторить попытку удалить улицу.
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Рис. 8 Справочник адресов

4.6.2  Справочник выходных форм


«Справочник бланков выходных форм» (доступен только Администратору) содержит бланки административных процедур используемых в СПО ИАП. Настроенные Администратором в «Справочнике бланков выходных форм» шаблоны будут использоваться в ТП ГПН всеми пользователями. Однако в форме документа по правой кнопке мыши на кнопке печати документа АП ГПН, также вызывается форма настройки шаблонов документов, где, при необходимости, каждый инспектор может настроить под себя бланк выходного документа на основе существующего шаблона. Процесс формирования шаблона документа аналогичен описанному в РА.
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Рис. 9 Форма настройки бланков выходных форм
Причем бланки, добавленные на более высшем уровне (уровне субъекта, уровне Администратора ТП ГПН), становятся системными инспектором не изменяться не корректироваться не могут. Но при добавлении инспектором своего бланка с датой создания позже чем у системного бланка, этот бланк будет использоваться по умолчанию при работе этого инспектора.

5. 
ВЫПОЛНЕНИЕ ПРОГРАММЫ

Интерфейс СПО ИАП разработан в соответствии с основными задачами инспектора ГПИ по ведению БД объектов надзора и оформлению проведенной НПР на объектах надзора. 

СПО ИАП обеспечивает следующие стадии работы инспектора ГПН при осуществлении административных процедур на объектах надзора:


1) Формирование БД ЭКНД объектов надзора


- Заполнение основных данных объекта - КОД.



- Заполнение данных о противопожарном состояние объекта - КНПР



2) Проведение мероприятий по надзору:


- Формирование распоряжения на проверку,
 
- Проведение мероприятий по надзору, с фиксацией основных этапов проверки,

- Формирование Акта проверки соблюдения требований пожарной безопасности, 

- Административно-процессуальная деятельность,

- Вынесение предписания об устранении нарушений требований ПБ.
 3) Планирование мероприятий по надзору.

4) Ведение единых журналов по учету ЭКНД объектов надзора, и журналов Административных процедур при осуществлении ГПН на объектах надзора ТП ГПН и УГПН субъекта в целом.

5) Формирование статистической отчетности и анализа НПР на объектах надзора ТП ГПН и УГПН субъекта.

5.1  РЕЕСТРЫ ЮЛ И ИП 

Введение понятия ЮЛ позволяет систематизировать работу с объектами надзора, относящимся к одному ЮЛ или ИП. №КНД у объектов одного ЮЛ могут совпадать, а могут у нескольких объектов одного ЮЛ отличаться, если ЮЛ имеет несколько дел. Каждому ЮЛ должно соответствовать хотя бы 1 объект надзора. Ведение БД ЮЛ и ИП позволит получать сводную информацию по каждому ЮЛ и ИП в целом и формировать сводные выходные документы по проверкам всего ЮЛ. Информация по ЮЛ и ИП используется в программе для формирования отчетов для Прокуратуры и формирования выходных бланков по проверкам, Административной практике по ЮЛ и ИП.


В реестре отображаются список юридических организаций (ЮЛ, ИП, УО МЖФ), имеющих в своем ведомстве один или несколько объектов надзора, закрепленных за ТП ГПН. Предоставлена возможность ввода, корректировки и удаления ненужных ЮЛ по соответствующим кнопкам в правой части экрана. Встроена функция защиты от ввода организаций с одинаковыми ИНН, ОГРН или КПП.

В нижней части экрана отображена форма ввода справочной информации по ЮЛ.
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Рис. 10 Реестр ЮЛ и ИП

В верхней части экрана встроена система быстрого поиска организации: 
· по наименованию и\или ФИО руководителя,
· по ИНН,
· по КПП,
· по ОГРН. 
Доступ к БД «ЮЛ и ИП» предоставлен, как из основного меню «Реестр объектов\Реестр ЮЛ», так и непосредственно из карточки объекта надзора.

Встроена возможность подтягивать данные из подготовленных списков ЮЛ и ИП (доступна администратору), полученных из соответствующих органов (Налоговой инспекции и т.п.), в заданном формате MsExcel. Функция описана в «Руководстве системного администратора» (РА), поставляемого в комплекте эксплуатационных документов.
5.2  РЕЕСТРЫ ЭКНД ОБЪЕКТОВ НАДЗОРА

Основной функцией СПО ИАП является ведение инспекторским составом ТП ГПН БД объектов надзора, которые закреплены за ТП ГПН. По каждому объекту надзора формируется электронное контрольно- наблюдательное дело ЭКНД объекта надзора.
Формирование БД объектов надзора можно осуществлять 2 способами:

1. По мере проведения надзорно-профилактической работы, инспекторский состав формирует электронные КНД проверяемых объектов и вводит  всю информация по ним, заполняя Карточку основных данных КОД и Картоточку надзорно-профилактической работы КНПР.

2.  Каждый инспектор заранее формирует реестры ЭКНД, закрепленных за ним объектов надзора, заполняя только основные данные объекта КОД. По мере проведения НПР, вводится текущая надзорно профилактическая работа и заполняется КНПР.

Политику формирования Реестров объектов надзора определяет руководство УГПН или ТП ГПН. 

5.2.1  Реестр ЭКНД объектов надзора
Формирование БД объектов надзора ОГПН ведется в меню «Реестр объектов/Реестр ЭКНД объектов надзора». В реестре отображаются список объектов надзора с подобъектами, закрепленных за инспекторским составом ТП ГПН. Предоставлена возможность ввода, корректировки новых объектов, перевод в архив и удалению ненужных объектов надзора по соответствующим кнопкам внизу экрана. Отработанной БД пожарно-технических ПТ характеристик объектов надзора можно считать БД, в которой введен каждый объект надзора района или населенного пункта, принадлежащего соответствующему ЮЛ или ИП, отработана по ней характеристика объекта, закреплен инспектор, присвоен №КНД, введена классификация по пожарной опасности. Количество ЭКНД должно соответствовать количеству реально существующих объектов надзора района. 
В зависимой таблице подобъектов и арендаторов отображается список подобъектов с полями: «Наименование», «Вид объекта, Должность, ФИО руководителя», «Телефон».

Доступ к ЭКНД организован через аутентификацию пользователя, через запрос пароля. Администратор имеет доступ ко всем  ЭКНД, инспектор только к ЭКНД, закрепленным за ним.

Реестр объектов надзора отображается в виде таблицы объектов надзора, с зависимой таблицей подобъектов и арендаторов. 
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Рис. 11 Реестр объектов надзора
В верхней части реестра предоставлена возможность сортировки записей, в меню «Порядок сортировки:  по адресу (по умолчанию ), по наименованию, по виду объекта и по №КНД. 
В реестре объектов цветом выделены записи:


Серый фон записи – объект с основной характеристикой по зданию. В объекте поле КОД-да;

Красный шрифт – объект с не отработанной ПТ характеристикой, заполнены не все обязательные поля;

Сиреневый шрифт – объект сдан в Архив. 
По умолчанию выводится реестр всех объектов ТП ГПН, не сданных в архив. В верхней части окна выводится количество отобранных объектов. 

В реестре будут предусмотрены дополнительные функции по работе с ЭКНД: 

- подкрепление объектов надзора к ЮЛ и ИП,

- объединение данных разных  объектов защиты в одно ЭКНД,

- формирование полученных списков объектов защиты в реестры объектов защиты с заданными данными, в формате Microsoft office (Word и Excel), в том числе:


- списки объектов надзора, закрепленных за ТП ГПН и конкретным ГПИ, с краткой и полной пожарно-технической характеристикой;


- информационные карты объектов защиты, с данными о ПБ объекта и АП ГПН, проведенных на объекте;


- реестры ПКБ на объекты, имеющие маломобильные группы населения.   
Предоставлена возможность отбора и поиска записей по основным параметрам ЭКНД.
1) Фильтр объектов по закрепленному инспектору 

Выберете инспектора по кнопке «Инспектор». В открывшемся окне справочника инспекторов, выделите запись нужного пользователя. Выбор осуществляется по кнопке «Выбрать» или двойным щелчком мыши. В реестре объектов останутся объекты, закрепленные за Инспектором.  
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Рис. 12 Выбор инспектора

Снять фильтр можно по кнопке «Все объекты»
2) Поиск объекта по наименованию
        Отметьте мышкой меню «По наим.объекта:», в открывшемся окне введите любые символы из названия искомого объекта. В реестре объектов останутся объекты, в наименовании которых встречается заданная последовательность символов. Наложенные ранее фильтры остаются.
        Отмена фильтра осуществляется щелчком мыши (убрать метку) на меню «По наим.объекта:».
3) Поиск объекта по ЮЛ, ИП или УО МЖФ

Отметьте мышкой меню «По ЮЛ/ИП/УО МЖФ», в открывшемся окне введите любые символы из названия искомого ЮЛ, ИП или УО МЖФ. В реестре объектов останутся объекты, в наименовании организации которых встречается заданная последовательность символов. Наложенные ранее фильтры остаются.
Отмена фильтра осуществляется щелчком мыши (убрать метку) на меню «По ЮЛ/ИП/УО МЖФ».
4) Поиск объекта по № КНД
       Отметьте мышкой меню «№ КНД:», в открывшемся окне введите любые символы из № КНД искомого объекта. В реестре объектов останутся объекты, в № КНД которых встречается заданная последовательность символов. Наложенные ранее фильтры остаются.


Отмена фильтра осуществляется щелчком мыши (убрать метку) на меню «№КНД:».
5) Поиск объекта по улице
        Отметьте мышкой меню «По улице», в открывшемся окне введите любые символы из названия улицы, на которой находятся искомые объекты. Откроется окно справочника улиц, выберете из списка искомую улицу, с учетом населенного пункта. Выбор осуществляется по кнопке «Выбрать» или двойным щелчком мыши. В реестре объектов останутся объекты, по выбранной улице. Наложенные ранее фильтры остаются.
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Рис. 13 Справочник улиц

Отмена фильтра осуществляется щелчком мыши (убрать метку) на меню «По улице:».

6) Поиск объектов по подразделению ГПН (Доступно для субъектовых БД)

Из выпадающего меню «Выбрать район» выберите нужный район, обслуживаемый подразделением ГПН. В реестре объектов останутся объекты, по выбранному району. Наложенные ранее фильтры остаются. Отмена фильтра осуществляется выбором значения «Все районы».

7) Поиск объектов по населенному пункту (Доступно для областных БД)

Из выпадающего меню «Выбрать населенный пункт» выберите нужный населенный пункт. В реестре объектов останутся объекты, по выбранному населенному пункту. Наложенные ранее фильтры остаются. Отмена фильтра осуществляется выбором значения «Все населенные пункты».

8) Поиск объектов по Муниципальному образованию видам объектов (Доступно для областных БД)

Из выпадающего меню «Выбрать Мун. Образов.» выберите нужное Муниципальное образование (МО). В реестре объектов останутся объекты, по выбранному МО. Наложенные ранее фильтры остаются. Отмена фильтра осуществляется выбором значения «Все Мун. образования».

Отмена фильтра осуществляется выбором значения «Все Мун. образования».
9) Поиск объектов по видам объектов

Отметьте мышкой меню «Использовать фильтр по виду объектов», в открывшемся окне видов объектов, выберете нужные виды объектов, установив галочки напротив нужных видов. Выбор осуществляется по кнопке «Применить». Кнопка «отменить» - отменит сделанный выбор. В реестре объектов останутся объекты, с выбранными видами объектов. Наложенные ранее фильтры остаются.
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Рис. 14 Окно выбора видов объектов
Отмена фильтра осуществляется удалением галочки в меню «Использовать фильтр по виду объектов».

10) Вывод объектов, включая сданные в архив
Отметьте мышкой меню «Отображать архивные объекты». В реестре объектов появятся объекты, сданные в архив (сиреневый шрифт). Наложенные ранее фильтры остаются.

Отмена фильтра осуществляется удалением галочки в меню «Отображать архивные объекты».

Формирование печатных форм реестров объектов в Реестре ЭКНД
Полученные реестры объектов надзора по любому из перечисленных способов можно вывести в выходные формы реестров объектов надзора с заданными данными, в формате Microsoft office (Word и Excel), в том числе:

- списки объектов надзора, закрепленных за ТП ГПН, конкретным ГПИ и т.п., с краткой и полной пожарно-технической характеристикой;


- информационные карты объектов защиты, с данными о ПБ объекта и АП ГПН, проведенных на объекте.

 Кнопка «Печать» формирует списки ЭКНД, выбранных в окне реестра, с подобъектами, адресом и другой информацией.
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Рис. 15 Печатная форма объектов надзора
Кнопка «Информационные карты» предоставит возможность выбора одного из реестра в Окне выбора отчетов: 
1. Кнопка «Информационная карта» формирует список ЭКНД, выбранных в окне реестра, с информацией о противопожарном состоянии объектов, по результатам проведенных мероприятий по контролю. В отчете выведена информация о последнем плановом мероприятии по контролю, предпринятых мерах и статистика выявленных нарушений на каждом объекте, по видам нарушений.
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Рис. 16Информационные карты объектов

2. Кнопка «Противопожарное состояние» формирует список ЭКНД, выбранных в окне реестра, с пожарно-технической информацией о противопожарном состоянии объектов. В отчете выведена информация о принадлежности объекта и наличии систем противопожарной защиты.
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Рис. 17 Противопожарное состояние объектов надзора
3.  Кнопка «Паспорт комплексной безопасности» формирует реестры паспортов комплексной безопасности ПКБ на объекты, имеющие маломобильные группы населения.   
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Рис. 18 Паспорт комплексной безопасности
5.2.2  ЭКНД объектов надзора
Форма ЭКНД объекта надзора состоит из двух частей:


Основные параметры объекта представлены в виде карточки основных данных объекта (КОД), содержащей постоянные данные об объекте, ЮЛ или ИП, классификация по функциональной пожарной опасности, вид объекта, должностные лица, телефоны и т.п., которые в дальнейшем могут быть использованы для получения оперативной информации об объектах.

 Данные о пожарной профилактике объекта представлены в виде карточки по надзорно-профилактической работе (КНПР). Данные о пожарной профилактике объектов отдела  ГПН накапливаются в течении всего времени существования объекта.
Принципы ведения электронных КНД

Первые 7 параметров ЭКНД: ЮЛ или ИП, наименование объекта надзора, адрес, №КНД, ФИО закрепленного инспектора, тип объекта, вид объекта -  являются параметрами поиска объектов из БД объектов и являются ключевыми статистики. Поэтому их заполнение должно подчиняться единым правилам. Политика формирования электронных КНД должна соответствовать  разработанной в подразделении тактике ведения ЭКНД на объекты надзора района и  Административному регламенту. Каждому физическому КНД должно соответствовать 1 электронное КНД и наоборот. Количество электронных КНД должно соответствовать количеству реально существующих КНД объектов надзора района. Инспектор, закрепленный за объектом, должен отслеживать при отработке проверок, чтобы фактически заведенные электронные КНД соответствовали действительному положению дел на момент обследования объекта. На всех ЮЛ или ИП должны быть заведены ЭКНД с учетом их функционального назначения (вид объекта и Классификация по ПО). Если ЮЛ или ИП имеет несколько объектов, по разным адресам, являясь собственником зданий или постоянным крупным арендатором помещений (в случае муниципальной собственности), то на каждый объект надзора заводится ЭКНД. Мелкие арендаторы и временно размещенные фирмы можно оформить в виде подобъектов в существующих ЭКНД.  Уже несуществующие объекты по рассматриваемому адресу необходимо: сдавать в архив, если введены данные по проверкам, или удалять, если НПР работа не проводилась. 
При вводе нового объекта необходимо заполнять карточку основных данных объекта КОД, иначе программа не даст сохранить новый объект.

Если на объекте были проведены работы, но его уже не существует, заполнить поле «Сдать в архив» - да, хранится 10 лет со времени последней проверки. 
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Рис. 19 Карточка объекта
5.2.2.1  Карточка основных данных КОД


Основные параметры объекта представлены в виде карточки основных данных объекта (КОД), содержащей постоянные данные об объекте, которые в дальнейшем могут быть использованы для получения оперативной информации об объектах.


Последовательность ввода данных КОД организовано по порядку их размещения на форме. 
Поле «ЮЛ/ИП/УО МЖФ» заполняется нажатием соответствующей кнопки, которая вызывает окно выбора организации из реестра ЮЛ и ИП (Рис. 4). Работа с реестром ЮЛ и ИП описана в п. 3.1. После нахождения нужной записи она выбирается двойным щелчком мыши.
В поле «Наименование объекта» вводится полное наименование объекта надзора. 

В поле адрес выбирается наименование улицы из словаря адресов, необходимо учитывать населенный пункт. Указывается фактический адрес расположения объекта, юридический адрес указан в карточке ЮЛ или ИП.
Поле №КНД вводится в соответствии с принятой в ТП ГПН нумерацией КНД. Если № содержит только цифры, предусмотрена автоматизация присвоения № по порядку, по кнопке "Номер КНД", при этом пропущенные номера и № объектов, сданных в архив, предлагаются снова.

Категория объекта – выбирается соответствующая категория из справочника. 

При выборе вида объекта по кнопке «Вид объекта», выбрать из справочника соответствующий вид объекта. ЭКНД автоматически присваивается Идентификационный номер объекта, отражающий принадлежность объекта к выбранному виду объектов (например: больница или интернат). 
Идентификационный номер объекта имеет ключевое значение при формировании статистики в программе, поэтому необходимо   правильно выбирать тип объекта и корректировать его в случае смены функционального назначения объекта.  При временном размещении мелких фирм и офисов, особенно с однотипным функциональным назначением, использовать, по возможности, подбазу Подобъектов. 

В графе закрепленный инспектор автоматически вводится инспектор в соответствии введенному паролю при входе, возможна корректировка. 
Классификация здания по функциональной пожарной опасности выбирается по кнопке "Классификация по ПО" и выбирается из справочника.
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Рис. 20 Справочник Классификация по ПО
В следующем блоке вводится информация о руководстве, контактные телефоны, из соответствующих справочников выбирается: форма собственности, организационно-правовая форма, предпринимательство.


В следующем блоке вводится информация, характеризующая пожарно-техническое состояние объекта надзора. 

В поле «КОД здания для ГПС» необходимо поставить галочку, если   описываемый объект является основным по функциональному значению для данного здания. Например: если по одному и тому же адресу находятся несколько собственников или крупных арендаторов, расположенных в здании,  то в КОД дела на основного собственника необходимо поставить галочку в поле «КОД здания для ГПС». При вводе нового объекта по этому адресу, пожаро-технические данные КОД перенесутся автоматически.


Ранг пожара - номер по которому автоматически выезжают пожарные подразделения при обращении службу "01".


№ пожарной части, в зоне обслуживания которой находится объект.


Степень огнестойкости - указывается степень огнестойкости здания, в котором находится объект.


Этажность - кол-во этажей здания, в котором находится объект.


Год постройки - в каком году построено здание.


Год кап.ремонта -  в каком году провден последний капитальный ремонт.


Расстояние до ПЧ(км) - расстояние до ПЧ, указанной в поле "ПЧ".


В следующие поля ставится галочка, если утверждение верно:


МГН - является ли объектом с маломобильными группами населения.


Газифицирован - объект газифицирован.


Подвал - есть подвал.


Чердак - есть чердак.


АДПИ - на объекте установлены автономные дымовые пожарные извещатели,


ПК-Б - на объекте установлены пожарные краны бытовые.


Если подвал - есть, заполняется дополнительная информация по подвалу:


Состояние подвала - выбираем значения из выпадающего справочника, если информация требует уточнения, выбираем значение "Информация в характеристике объекта" и описываем состояние подвалов в поле "Характер.строения".


Информацию о совместимости с подвала с лестничной клеткой и о перекрытиях надподвальных и межэтажных, устанавливается соответствующей отметкой. 

Поля "Здание" и Кровля" - выбираем значения из выпадающего справочника, если информация требует уточнения, выбираем значение "Информация в характеристике объекта" и описываем более подробно в поле "Характер.строения". 

Следующие поля открываются при нажатии на них мышкой. Если поле заполнено, оно отмечено галочкой. 

Поле «Характеристика объекта» заполняется индивидуально для каждого объекта, корректируется при каждой проверке. В окне «Характеристика объекта» приведена памятка, какие параметры по объекту необходимо отразить.
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Рис. 21 Характеристика строения
Аналогично вводится информация по наружному водопроводу и наличию пожарной охраны на объекте. Пункт о пожарной охране (ДПО, ВПО, объектовая) заполняется, если она создана на объекте, дополнительно указывается наличие пожарной техники. Этот пункт используется при формировании электронного Журнала КНД.
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Рис. 22 Форма ввода информации о наружном водоснабжении

В поле "всего объектов" на КОД объекта надзора указывается данные - сколько строений входит в состав объекта надзора, на которое заведено ЭКНД, в поле "Повышенной этажности " - сколько из них повышенной этажности.

Все параметры КОД заполняются при вводе нового объекта и могут корректироваться по мере необходимости. Параметры карточки КОД делятся на: обязательные и необязательные. Если обязательный элемент не будет введен, программа не допустит дальнейшей работы и соответственно предупредит об этом и установит курсор на незаполненном поле. Параметры КОД оптимизированы и введены в соответствии с формируемой отчетностью.

Кнопка «Печать КНД» позволяет сформировать печатную форму титульного листа КНД и общей оперативно-тактической характеристики объекта.
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Рис. 23 Печатная форма КНД
5.2.2.1.1. Внутренний водопровод
Кнопка «Внутренний водопровод» используется для быстрого ввода информации по внутренней водопроводной сети, которая используется ГПС. Данные используются в некоторых отчетных формах. При нажатии кнопки «Внутренний водопровод» выводится запрос о необходимости ввода информации, если ее не было.
При положительном ответе, открывается окно "Информация о внутреннем пожарном водопроводе", которую необходимо заполнить. При выходе из этого окна, программа проверяет заполнение обязательных полей. Если данные на момент ввода неизвестны, удалите запись.
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Рис. 24 Состояние внутреннего водопровода
5.2.2.1.2. Паспорт комплексной безопасности
Информация о маломобильных группах людей на объекте вводится в блоке "Паспорт комплексной безопасности" и корректируется при каждой проверке объекта.
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Рис. 25 Форма Паспорта комплексной безопасности
Печатная форма Паспорта комплексной безопасности формируется на выбранный объект в Реестре ЭКНД в блоке «Информационные карты», по кнопке «Паспорт комплексной безопасности» (Рис.12). При формировании ПКБ данные формируются на основе всех данных ЭКНД. В частности пункт ПКБ «Количество нарушений ПБ» формируется по результатам последней проверки объекта надзора, информация по системам противопожарной защиты  формируется из блока данных «Система СППЗ» п. 5.2.2.1.4.

5.2.2.1.3. Подобъекты


Для учета фирм и арендаторов, размещающихся и арендующих площади на данном объекте, необходимо в КНПР заполнить подбазу «Подобъекты». Поля заполняются в соответствии с заголовками. Добавление, удаление записей осуществляется по кнопкам "Новая","Удалить". 

  
Подбаза «подобъекты» представляет собой корректируемый справочник, к которому  дан доступ в других закладках  при работе с данным объектом. Если подбаза «подобъектов» не заполнена, то в остальных подбазах это поле доступно только для ввода вручную. 
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Рис. 26 Окно подобъектов
5.2.2.1.4. Системы защиты СППЗ

Детализирована информация по системам противопожарной защиты СППЗ, кнопка «Системы защиты СППЗ». В окне «Системы защиты СППЗ», предоставлена возможность ввода данных по сигнализации, системе оповещения и противодымной защиты, а именно: по ранее установленным системам, о необходимости установки или вновь устанавливаемой СППЗ.
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Рис. 27 Окно СППЗ

Ввод информации по всем видам СППЗ аналогичен, отличается только справочниками систем СППЗ. 

Системы противопожарной сигнализации:
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	Системы оповещения:
	Системы противодымной защиты:
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При первом входе в любое окно СППЗ, выдается запрос о необходимости ввода новой записи. 
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Рис. 28 Запрос о вводе записи

В окне ввода данных по противопожарной защите предоставлена возможность ввода данных по ранее установленным системам, о необходимости установки или вновь устанавливаемой СППЗ. В зависимости от выбранного варианта ввода, изменяется количество вводимой информации.


Если при проведении мероприятия по контролю инспектор ГПН предписывает установить СППЗ (ранее не существующую), то необходимо нажать кнопку «Необходима установка», или поставить галочку в поле "Необходима установка". Поле "Наименование ППА" и "Техническое состояние" выбираются из справочника, "Дата проверки"- дата проведения мероприятия по контролю или выписки предписания. "Расположение на объекте" уточнить где именно установить СППБ. "Кол-во единиц" - сколько предложено единиц СППЗ описанного вида. В полях "Приняты меры..." и "Примечание" вводится поясняющая информация.  



По каждому предлагаемому виду СППЗ должна быть введена соответствующая запись.
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Рис. 29 Ввод записи о необходимости СППЗ

При вводе информации о ранее установленной сигнализации (кнопка «Ранее установленная») выводится полное окно ввода СППЗ, но информация заполняется в соответствии с данными на день проверки. Обязательно необходимо заполнить "Дата проверки"  и "техническое состояние", "Орган осуществляющий ТО и Р", "№ и дата заключения договора".   
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Рис. 30 Форма ввода установленной СППЗ
При заполнении полей: Проектировщик, Монтировал, Орган., осуществляющий ТО и Р, подключается справочник фирм, имеющих лицензии на этот вид работ, из справочника лицензированных фирм. При выборе организации, осуществляющей проектирование, монтаж или обслуживание  СППЗ, можно использовать помощь по правой кнопки мыши «Выбрать организацию». 

В открывшемся окне, вводим любую часть названия формы, поиск осуществляется по совпадению. В правой части окна выводится  информация о выбранной организации.

[image: image34.png]Mnenexrop @4 Bos otvexrs | Ogpenton - 76 =y i
Beibpare Hac. nuekT: [Bee nyskrer B Mevats Bexoa
Mg coprposrt I Moral ; Upopauonsie e
] L7 * Cpeactsa nporvsonowcapon asTomatvior (MNA) -0 x| ﬂ '_—r
—
| Ag - N n/n Jlata ycran. | Haumenosanue MNA | Kon-so_|Jlara npos.| Coctosmue 5
OGuekru =0l
N aena Hac.nymr
PuneTposaTe no HauvenoBaHAO | [Ea M
hizis — moncvme Busyars v G twen oo nangoi s
[z reurcounar oo e Nermcrce
%4 C.XEPE [ Hamenosarve Begens nai_[Ocom Vivpopnia o6 oprarat poxti e Xepefuoea
YYACTKOBARA || 340 CK «CubupscneuasTomarikas 11.08.2003  11.08.2008 Tun e upckuii  c.Apkoso
00HD P encpaws noxepronpicragror 1082003 11.08.2008 N saserom: 2113275 —— [oKavens |
7 HIL PAVDHHA, | 000 <Bocrorcneuseromanaces T1.082003  11.08.2008 e N . | ==
et 000 C0BPEN [ 000 Dpreneucerpors T1.082003  11.08.2008 ot pin Kpacooti
54 CBA KAMEHC |_|000 «Duparvioe npeanpusmve PUKs | 11.082003 | 11.08.2008 Tersgm:  EBTRE i pcuti | nBockon
ss AN M. COBE |_|000 dowdkeneprs 11.082003  11.08.2008 Agpec =] |[eerssr | Copersaan
132 CAHATOPMIT || 000 dpovssoncreenoe ofeauneve « 11.082003  11.08.2008 || [620015, . Hosocuewper., yn pouin anMowe
512 4 M. AEHY [|00D dllporscnoxsprute remonorw 11082003 11.08.2008 Koponesa a. 28 (=] e nfterurcnnn o
a3 5434 0Tflblx, |_|000 PocCepenes 11.082003  11.08.2008 upcruti c.Boposae
2 £A38 0TI [ 000 iN WHT parCepevcs 11082003 11.08.2008 ot cBoposce
] AN CT.UHA || 000 Bnexrpokons 11082003 | 11.082008 Mpukas: 527 or 08.07.2005 P s—
[ CBA NAWMHC || 340 MCY-78 3nexrpors 03092003 03092008 Mpuesarvie ;212223 24 25 26 27 282 pcruti nCanoseit
a1 CBA KPACHD: 08072005 08.07.2010 || oo npmcnaa
ER YUACTKOBAA | |000 «3auwmaBT> 02092003 02092008 =l pckui nCocnoska
[[os AN C. KUED. TETe =TT e J vpeuti o Kysosan
17 FECUCD BCAN ANA MPECTAPE oo n Jeneneii e
H Mo wepei  rpenensao YA & paorocnacoitoe cocrarue: _Mpvesarve:
(1013 ewnvan a0 HNO "CHBCERLI oo anKpuscst
et UUACTOBAR BONGHULA KPU oot cKpnsonarcea
TlonoGmexres \ lan X3U - yaies w nowep = | H
Haumenopanue ez 11 Buxon
. Koppexn
OTRENENVE MATOCERVR KAMERCKOTO T | Hourosmeneron:| pagoranswinesron:  Koraanon 8.8 L ppoKTHP.
T TR R T b o
Hoeun ofmexs
Binye| (] & B > (@ pabowwiic... | 8] programma...| £ 10 | #1poauca... | B uroyenen... | @) protocoln... | 8o knacen.. | 8] protocol_n... | ] Formats_d... | [T apm macn. @I ) 20:12





Рис. 31 Выбор лицензированной фирмы

При вводе вновь устанавливаемой сигнализации, заполняются все поля. При последующих проверках, необходимо корректировать информацию на момент проверки: "Дата проверки"  и "техническое состояние", "Орган осуществляющий ТО и Р", "№ и дата заключения договора".

5.2.2.2  Карточко надзорно профилактической работы КНПР


Карточка надзорно-профилактической работы на объекте (КНПР) заполняются при вводе нового объекта или корректировке уже существующего в базе данных ЭКНД. 

Переход между карточками КОД и КНПР организован с помощью использования закладок. При смене карточки КОД на КНПР основные параметра объекта остаются на экране. 

Карточка надзорно-профилактических работ  состоит из 3 частей.

1 часть содержит параметры, отражающие противопожарное состояние объекта;

2 часть  содержит данные о надзорно- профилактических мероприятиях: о плановых и внеплановых проверках, проверках по пожарам и заявлениям, результатам административной деятельности.

3 часть содержит данные о административной деятельности при осуществлении ГПН на объектах надзора: предписаниях, актах, административной практике, и противопожарной пропаганде.

[image: image35.png]Buperepaon [pompmion 2]

&

Meuate|  Bexon

Vigopiawione kapre

I~ Tpunmoseie onepaum

M0 pyxoson.

Wrcnerrop Boe otecret | Omeron-8
Kaproua obeerra
Mopsaok. coprupoeki © Mo 0AMN/90 MX® | [Focynapersennoe Goaxernoe yupexaenve craunonapnoro coumanshoro o6en MevarskHA | | Buxon,
T Ve8| Haypvenosane ofteexa: [F55 €20 "KAMEHCKHT NCHKOHEBPOADTMHECKHTT MHTEPHAT" I Caars O6vexr & apwus
e
bapec: [KATMHIHA aov: [5 My e Kavera
[
W kAL || Hevepkin | 52 P emmertstremma| [Tmwoweo At
[[52 et oprammaum Kareropun ofeexra: | [Srpenaerin cowsauures <] _Knacoupmamrano: |[&11 =
5.1 Ofuecrso o orpanuervoi oreeT] Bug ofekra IleTCKIE AOLLKONLHEIE YAPEXASHIR, CTIEUHNHAUPOBaHHEIE AGMA
m o — MECTAPENbIX M MHEANL0E{HEKEAPTHDHBIE]. GONBHMLLEL, CIANEHEIR KOPMYCa
[543 [T —— e e
Hrias otusrrsocormsrerssioree) | fomaen, 240 prosonrerch otwara Pasoue rercooret
wiecreo ¢ orparsnesoi e -
H i Diperrop Punes Banepysi Tpopim et ]
es Oiecrea  orpassass i o | (3o nuperropa Teperstia Dnrs Hionacera
[1287  O6wecren c arpartmerso oveer

Togo6uexres \ llan X3Y - ysmuet u Homef

Mpearpurvarenscroo

He AereTon cyfiexTon Man, i cpea. npeanpuinar.

Popva cosicreerac | [Focuaperoentian (cuverta venepawn) v

Opramsauonmonpasosas #opva | Uuperacmm 2

Kaprouka octosnbix aamb ofnexta (KOJ) Kaprouwxa Hansopro-npoeunaktuveckux paor (KHIP)

O6yuenve MMNB Moxapu

OrnesauuTHue pasors

Texyuue U NAGHHDYSMELE MEPONPHATS MO KOHTPOAK: SS——

Mogogrext | Mormnamy | Havaro | N Crarye

T npoeepr
[MMnanosan nposepka 04072011

sannarposana F—

Tlo KonTpon npeanucanus

Iipyrue srennaossie

Haumenosanue

O

Mposepku no noxapam

Wipoprawortie nuceranals | Arur.pasora

Mpeanvicarwin

AarvicTparyenos geno

FBY xom aupertop Koss

avpexrop Cycnonapoea /|
‘avpexrop Wasupos Bucr)
‘avpexrop flesu rops i
Ecoxum Ceprer Cepreesi

lvperrop fockyros A

Koppexrup.

Ynamere

HoBeah ofmext





Рис. 32 КНПР объекта
5.2.2.2.1 Противопожарное состояние объекта


1. "Огнезащитные работы" - информация о проведении обработки поверхностей,  противопожарными составами.


2. "Обучение ППБ" - информация о обучении правилам пожарной безопасности должностных лиц предприятий.


3. "Пожары" - информация о пожарах позволяет контролировать данные о пожарах и возгораниях на объекте.

5.2.2.2.1.1. Огнезащитные работы


Данные о проведении огнезащитных работ позволяют контролировать выполнение огнезащитной обработки поверхностей,  подлежащих обработке (пропитка, покраска, обмазка) противопожарным составом. Добавление, удаление записей осуществляется по кнопкам "Новая", "Удалить".


Нумерация ведется автоматически, сквозная в течении года, по дате проведения обработки. Поля заполняются в соответствии с заголовками, из справочников или по подсказкам программы. 
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Рис. 33 Огнезашитные работы

Поле "Фирма, проводившая обработку" выбирается из выпадающего справочника, куда подключены фирмы имеющие лицензию на обучение, из справочника " Лицензированных фирм". Включен быстрый поиск по первым буквам организации.


При выборе организации, осуществляющей обработку, можно использовать помощь по правой кнопки мыши «Выбрать организацию» (Рис. 25). В открывшемся окне, вводим любую часть названия формы, поиск осуществляется по совпадению. В правой части окна выводится  информация о выбранной организации.

5.2.2.2.1.2. Обучение ППБ


Данные о прохождении обучения ППБ позволяют контролировать процесс прохождения обучения ППБ должностных лиц предприятий. Поля заполняются в соответствии с заголовками. Добавление, удаление записей осуществляется по кнопкам "Новая","Удалить". Нумерация ведется автоматически, сквозная в течении года, по дате направления на учебу. 
Поле "Фирма, проводившая обучение" выбирается из выпадающего справочника, куда подключены фирмы имеющие лицензию на обучение, из справочника лицензированных фирм, имеющих лицензии на этот вид работ. Включен быстрый поиск по первым буквам организации.
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Рис. 34 Форма информации о проведении обучения ППБ

При выборе организации, осуществляющей обучение, можно использовать помощь по правой кнопки мыши «Выбрать организацию» (Рис. 22). В открывшемся окне, вводим любую часть названия формы, поиск осуществляется по совпадению. В правой части окна выводится  информация о выбранной организации.

5.2.2.2.1.3. Пожары


Данные о пожарах позволяют контролировать данные о пожарах и возгораниях на объекте. Добавление, удаление записей осуществляется по кнопкам "Новая","Удалить".


Нумерация пожаров ведется автоматически, сквозная в течении года и района, по дате возникновения пожара. Поля наполняются в соответствии с заголовками, из справочников или по подсказкам программы. 
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Рис. 35 Окно ввода пожаров
5.2.2.2.2  Надзорно- профилактические мероприятия

Во 2 части КНПР содержатся данные о надзорно- профилактических мероприятиях на объекте.
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Рис. 36 Текущие и запланированные проверки по надзору
На карточке КНПР размещены:

1. Список текущих и планируемых проверок,

2. Мероприятия по контролю:

· Плановые проверки,
· По контролю предписания,
· Другие внеплановые,
· Проверки по пожарам,

3. Результаты надзорно-профилактической работы на объекте
5.2.2.2.2.1. Список текущих и планируемых проверок
Содержит список запланированных и текущих проверок:

статус "Запланирована" имеют проверки, имеющие "дату по плану", но не заполнена "дата начала проверки",

статус "Текущая" имеют проверки, имеющие "дату начала проверки", но  "дата окончания проверки" не заполнена или позже текущей даты.

Переход к проверкам осуществляется двойным щелчком мыши на выбранной проверке или нажатием кнопки, соответствующей виду проверки (плановые, по контролю предписания, другие внеплановые, проверки по пожарам). 
5.2.2.2.2.2. Мероприятия по контролю на объектах надзора
Форма мероприятий по контролю имеет одинаковый вид и выводится в отдельном окне.   Информацию по проверкам выводится в верхней части окна, в таблице с полями: «№ распоряжения», «Дата по плану», «Дата начала проверки», «Кол-во дней», «Подобъект». Проверки сортируются по дате проверки по возрастающей.

В нижней части формы размещено окно ввода информации по проверке, с соответствующими функциональными кнопками. Предоставлена возможность ввода, корректировки и удаления записей. Удаление и корректировка разрешается только незавершенных проверок (дата окончания - не заполнена). Данные по старым проверкам доступны для корректировки после нажатия кнопки «редактировать». При вводе даты «Начало проверки», автоматически формируется №распоряжения, сквозной по БД ТП ГПН.  
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Рис. 37 Форма ввода проверки
Форма ввода имеет одинаковый вид и состоит из следующих полей:


№ распоряжения, присваивается автоматически, сквозной в БД мероприятий по контролю, с возможностью корректировки. Если введенный № уже существует в БД, программа выдаст предупреждение «Такой №распоряжения уже существует». В окне ввода проверок по пожару № распоряжения не вводится.

дата по плану – формируется при планировании проверки,

дата начала проверки – вводится реальная дата начала проверки,

дата окончания проверки, устанавливается автоматически после ввода Акта по дате выдачи Акта. Корректируется только через дату выдачи акта в окне ввода акта по проверке.

совместно с кем - указывается должность и ФИО должностного лица, принимавшего участие в проверке, в Творительном падеже.

кол-во дней (по умолчанию=1, корректируется инспектором вручную),
· Документарная - устанавливается, если проверка была документарной,

· На какой объект выписано распоряжение – выбирается объект надзора, если ЮЛ или ИП имеют несколько объектов надзора.

Совместно с надзорными органами - устанавливается если проверка была проведена с привлечением надзорных органов.

Проверено:       - зданий;       помещений;
- подвалов;   Чердаков.

Проставляется количество проверенных зданий, помещений (квартир), подвалов и чердаков в ходе проведенного обследования (используется в статистике),   


примечание (предоставляется возможность ввести любую информацию по проверке).

наименование подобъекта, если справочник подобъектов заполнен можно выбрать из справочника по кнопке «Подобъекты», можно ввести вручную.

инспектор - проставляется автоматически соответственно веденному паролю, можно откорректировать, вызвав список инспекторов по кнопке «Другой инспектор». 

распоряжение вынес - указывается должность и ФИО должностного лица, выдавшего распоряжение на проверку. По кнопке предоставлена возможность выбора из списка сотрудников, можно вписать данные вручную.

При вводе проверки по контролю предписания предоставляется возможность отметить данные по проверяемому предписанию. Необходимо отметить какое предписание проверялось (из выпадающего списка), дату контрольной проверки, количество неисполненных мероприятий. Автоматически вычисляется процент выполнения проверяемого предписания. 
Если проверка была запланирована, но не проведена, необходимо заполнить блок «Заполняется, если проверка не проведена».

Дата проверки – дата когда была отменена проверка,

Причина отмены проверки – выбирается значение из справочника: 

Смена\Ликвидация организации,

Отменено прокуратурой,

Провена независимая экспертиза.


Это блок необходимо заполнять, чтобы запланированная проверка была закрыта.


При вводе проверки по пожару "№ распоряжения" не формируется, Добавлена дополнительная кнопка ввода информации по пожару «О пожаре».

После заполнения основных данных по проверке можно распечатать "Распоряжение" по установленной форме, с автоматическим заполнением данных мероприятий по контролю. Настройка и  выбор шаблона бланка «Распоряжения» возможна по правой кнопке мыши на кнопке печати бланка. Порядок настройки бланков производится обычно администратором СПО ИАП п. 4.6.2.
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Рис. 38 Бланк Распоряжения


Из окна ввода проверки формируются остальные документы административных процедур по соответствующим функциональным кнопкам: Административное дело, Акт проверки, Предписание, Информационные письма, Агитационная работа.

5.2.2.2.2.3. Результаты надзорно-профилактической работы на объекте
Итоговая информация по НПР выводится на форме «Результаты НПР». В окне выводится информация по проведенным мероприятиям по контролю на объекте в таблице, а в нижних зависимых таблицах информация о Административных процедурах проведенных при этой проверке: Актах, Предписаниях,  Административных делах и Представлениях. Проверки отсортированы по дате проверки по возрастающей.  При нажатии кнопки «Лист контроля НПР» выводится печатная форма «Лист контроля НПР» по этому объекту, в котором выводится информация по всем мероприятиям по надзору, введенным на этом объекте и сформированным документам. Предусмотрена возможность вывода всех документов НПР на объекте - "Все документы по объекту".

[image: image42.png]Wnerexrap Bee otherrsr | Ofwesrop-15  PoOPeToPs [Boe paores &
Mevars|  Buxon
T Xyprian ysera ueponpuaTuii no Hazsopy.
AR oaaR] 5 S [ 0 e g i o e [T ey e
Tlposeaenmsie nposepr ™ Toymoseie onepaus
Nepscnop [ fara no nnary | Nera ovane] ara oo [Kon anei (B npoeepror ncrexrop Overr [Mogoteers z
— N 316012006 16012008  16.01.2006 2 Mnevoeonnpopspra iy CA: 54 C00 "KM
N 2m0ar 0012007 G20 1Mo pacropaxeraao oprane  Hcunes CA. 64 C00 "KM
N KHA | DNMNMO MXS 7] gy 3000007 12022007 13022007 1Mo xormpoio npeavcaras Konecrutkos 4.0 64 C00 "KM Poion __1H
Hete  Kevemercmcomerd [ o s o0 tm0zams ca0220m 5 Moxcrmpones reanico Yorpoe 1. o Co0 Hoscossigers_|n
oo Kenereroncomerd e N E R [T — A o Co0 T
[235  Kamercoe comorg 6925020008 28022009 2532008 22 Mo karnpono mpearvicarsa Moxvaos AL 64 CC0 "KaM =|| | Hosocutupors_ e
e Kaerexoe cenuord 242702010 303200 31032010 10, Mo kornpono mpearvicarun Tuogess 4.8 64 CC0 "KaM Hosooutiporin_ln
57 Mypsuumansrios wipd (— Hosccuuperosi .
B |6
1127 wswecrpaunBan [ Hosocucigeran n.
(545 Mysunannos wod f ¢ 0 Hosocubuperasi |
(1126 Mywunanos wpd |-AKTEL fpcamcann Hosocuvpcrast n =
545 Mysnumarssoe mpd [N 273 [Hsrs survoxs [Koreo ngwr Nagoteece e rpean. [ ovtow [ orreo e Coor somomerve] Do kot rpos Moscteest o ioeermgoenis
Mot Avmsserpaumia [B% 5032009 T M52 31 26022009 327000 3103200 b oo I
(551 ewamerpausKad) Hosocubuporati e
(546 Mywunamnos o « | f81 Hosooutperat .
55 Myswnamos ward [Mpeacrannonma Hosocubuperasi |
537  0twecreoc orpar W | Nersomp [fleranonse B Peoyrrar Mogotrerr 11 Hosoouporstt o
b
« v
Agvawucrparuonan npaxtuka
- o Mara oo Tun 2 gens Croren KoaP Crorse vopuu[# 10 nocrar [ora nocr [Pewerwe | ~
< M| 232 26.02.2003 Marepuansi Ha paccroTp.s cyafaan dacts 1 cTarb 195 KoAT PP DomkeocThos Punses 232/07.10.2009 Mpexpauer] -
233 2602 2009 Aavwvicpanveri porokon T acrs 1 crarsn 20.4 ATl P Bpugecroe TBY CC0 HCD "Katerers 233/27.03.2009 Mpemnpen =
TlonoGmerter  Jian X3Y - yn
Haumenosa
g Koppexup.
Ynamms

Mpeanvicarsin AarvicTparyenos aeno Vingopmauioneie nuceva o M5

Anm. paora

HoBeah ofmext





Рис. 39 Результаты НПР
5.2.2.2.3  Административные процедуры 

Часть 3 содержит данные административных процедур, которые проводятся при обследованиях и проверках описанных во 2 части КНПР. Доступ для ввода новых записей АП дается при вводе мероприятия по контролю в КНПР.  Автоматически отмечается: при каком мероприятии были проведены эти работы. Даты проведения работ автоматически равны дате фактической проверки. Наименование подобъекта также переносится автоматически. Предусмотрена возможность корректировки этих полей.

Из 3 части КНПР административные процедуры доступны только для просмотра.
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Рис. 40 Функциональные кнопки просмотра Административных процедур
Для всех видов административных процедур разработаны соответствующие электронные журналы, с дополнительными возможностями по сортировки и отбору записей по различным данным. Предусмотрена возможность печати как всего журнала, так и отфильтрованных записей.

5.2.2.2.3.1.  Форма ввода Актов по проверкам
Форма Актов проверок выводится в отдельном окне.   Информация по выписанным на объекте Актах выводится в верхней части окна, в таблице с полями: «№ акта», «№ по порядку по проверке», «Дата выписки», «Кол-во нарушений», «Инспектор». Записи сортируются по дате проверки по возрастающей.

В средней части формы размещено окно ввода информации по акту, с соответствующими функциональными кнопками: "Новая", "Удалить". Предоставлена возможность ввода, корректировки и удаления записей. Удаление и корректировка разрешается только незавершенных проверок (дата окончания мероприятия - не заполнена). 
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Рис. 41 Окно ввода Акта
При открытии окна «Акты проверок» программа предложит ввести Акт по мероприятию, если он еще не создан. Если - «Да», то сформируется акт по проверке с частичным заполнением полей из мероприятия по проверке. Если - «нет», то откроется окно ввода актов со списком ранее выписанных документов. При вводе акта автоматически формируется № акта, в соответствии с правилами Административного регламента – №акта= № Распоряжения.

Окно ввода Актов содержит следующие поля:


№ акта, присваивается автоматически, по № распоряжения,

№ п\п - № акта по порядку ввода по текущему мероприятию, корректировки не подлежит,

дата регистрации - дата регистрации акта,

дата выдачи - дата вручения Акта,

количество нарушений,

проверка по распоряжению № - заполняется автоматически,

Меропритие, при котором выписан акт - вид проверки, заполняется автоматически,

Примечание, в котором можно отражать наименование мероприятий или другую дополнительную информацию.

подобъект - переносится из проверки, может корректироваться,

Работал инспектор - переносится из проверки, может корректироваться, если акт выписан другим должностным лицом.
В нижней части формы размещено окно формирования выявленных нарушений по проверке, которые должны быть перечислены в акте. Информация по выписанным нарушениям должна формировать по кнопке «Сформировать». Алгоритм формирования записей нарушений описан в разделе "Нарушения".

При формировании акта, по дате выдачи Акта формируется дата окончания мероприятия по проверке в БД проверок ("Дата окончания проверки").

Разработана форма печати Акта в соответствии с Административным регламентом, Приложение№5. Автоматически заполняются данные из ЭКНД, акта и данные инспектора. При печати документов проверяйте падежи и правильность заполнения бланка. Настройка и  выбор шаблона бланка «Акт» возможна по правой кнопке мыши на кнопке печати бланка. Порядок настройки бланков производится обычно администратором СПО ИАП п. 4.6.2. 

Нарушения, выявленные при проведении мероприятий по контролю
Информация по выписанным нарушениям документов (Актов, предписаний, Административных дел) формируется по кнопке «Сформировать» в правой нижней части окна соответствующего документа. 

  В верхней части Окна ввода мероприятий выводится список выписанных мероприятий. Нарушения распределяются по основным видам требований ППБ, согласно п.35 Административного регламента.

Виды нарушений находятся под таблицей нарушений и распределены в виде закладок. По умолчанию выбрана закладка «Все», в которой выводятся все выявленные нарушения. 
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Рис. 42 Окно ввода нарушений
Информация по выявленным нарушениям вводится по кнопке "Добавить новое". Поочередно выбирается вид требований ППБ, нажатием мышки на соответствующей закладке. Нажмите «Добавить новое»  В нижней части окна поочередно введите конкретные нарушения.  Поля документов заполняются в  соответствии с заголовками. 


№ по порядку - № по порядку в документе,


Объект, на котором зафиксировано нарушение – выбирается из справочника объектов надзора ЮЛ, если нарушение выявлено на конкретном объекте надзора. Если нарушение относится ко всему ЮЛ, объект не выбирается.


Основной документ - наименование нормативного документа. Предоставлена возможность быстрого просмотра основных нормативных документов, выбранных из справочника в выпадающем списке, в Автоматизированной информационно-справочной системе нормативных документов по пожарной безопасности (НСИС), по кнопке «Просмотреть документ». 

Полное наимен.документа - вводится полное наименование нормативного документа с указанием пункта документа. Пункт (абзац пункта) и наименование нормативного правового акта РФ и (или) нормативного документа по пожарной безопасности, требования которого(ых) нарушены.

Наименование мероприятия(нарушения) - формулируется инспектором, на основании требований нормативных документов. Указывается нарушение требований пожарной безопасности с указанием конкретного места выявленного нарушения.

Ответственное лицо -  Сведения о юридических и (или) физических лицах, допустивших нарушения.

Наиболее часто встречающиеся мероприятия можно выбрать из справочника нарушений, также распределенных по Видам нарушений. Выбор нарушений осуществляется по кнопке «Наименование нарушения». Откроется окно с основными нарушениями из выбранного вида нарушений. В верхней части окна организован поиск нарушения, по совпадению введенных символов. Поиск надо осуществлять, вводя слова, относящиеся именно к искомому нарушению.   


Перенос выбранного нарушения в окно ввода нарушения осуществляется двойным щелчком мыши или по кнопке «Выбрать».
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Рис. 43 Справочник нарушений
Удаление записей по выявленным нарушениям организовано по кнопке «Удалить нарушение» в любой закладке окна ввода нарушений.
По кнопке «Скопировать из других» предоставлена возможность переноса нарушений из других документов.
В открывшемся окне «Скопировать нарушения» выбираем период, в котором был выписан документ, вид документа, из которого копировать. Возможно выбрать вид объектов, по которым необходимо просмотреть документы ("Использовать фильтр по виду объектов"), например по объектам здравоохранения.  По кнопке "Применить" будут отобраны документы из БД соответствующих документов.

Предоставляется возможность просмотра документов и выписанных по ним пунктам. Выбрав нужный документ, по правой кнопке на списке пунктов по документу копируем нужный или все пункты. 

В нижней части окна «Список пунктов выбранных для копирования», формируются скопированные из разных документов пункты. Выбрав все необходимые пункты  нажать кнопку «Скопировать».

В документ пункты нарушений переносятся без «№ по порядку», их необходимо проставить самостоятельно в закладке видов нарушений «Все».
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Рис. 44 Окно переноса нарушений из ранее выписанных документов
5.2.2.2.3.2. Форма ввода предписаний по проверке


Форма формирования предписаний вызывается по кнопке «Предписания» из формы проверок. В окне «Предписания» информация по выписанным на объекте предписаниям выводится в верхней части окна, в таблице с полями: «№ предписания», «№ по порядку по мероприятию», «Дата выдачи», «Дата выполнения», «Дата контр.проверки». Записи сортируются по дате выдачи предписания по возрастающей. 
В средней части формы, размещено окно ввода информации по предписанию, с соответствующими функциональными кнопками. Предоставлена возможность ввода, корректировки и удаления записей. Удаление и корректировка разрешается только по документам незавершенных проверок (дата окончания - не заполнена).


При открытии окна «Предписания» программа предложит ввести предписание по мероприятию, если оно еще не создано. Если - «Да», то сформируется предписание по проверке с частичным заполнением полей из мероприятия по проверке. Если - «нет», то откроется окно ввода предписаний со списком ранее выписанных документов.
При вводе предписания автоматически формируется №, в соответствии с Административным регламентом, имеющий формат: 
№распоряжения/1/№предписания по текущей проверке – предписание по устранению нарушений ППБ;
№распоряжения/2/№предписания по текущей проверке – предписание по снятию с производства продукции.
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Рис. 45 Окно ввода предписания
Окно ввода Предписания содержит следующие поля:


№ предписания, присваивается автоматически, по № распоряжения,

№ п\п - № предписания по порядку ввода текущему мероприятию, корректировки не подлежит,

дата выдачи (= факт. Дате проводимой проверки),

срок выполнения, вводится дата, когда предписание должно быть выполнено организацией, по этой дате при подтверждении предписания, можно запланировать контрольную проверку.

количество выписанных пунктов,

проверка по распоряжению № - заполняется автоматически,

Мероприятие, при котором выписан акт - вид проверки, заполняется автоматически,

На какой объект составлено предписание - выбирается из справочника объектов надзора ЮЛ, если предписание выписано на конкретный объект надзора. Если предписание выписано на ЮЛ, объект не выбирается.


Предписание для исполнения получил - указывается должность и ФИО получившего предписание, в Именительном падеже.

фактическая дата проверки выполнения предписания, проставляется дата последней проверки по данному предписанию.

количество не исполненных пунктов по результатам последней проверки,

вычисляемое поле % выполнения предписания, вычисляется если введена дата контрольной проверки. Данный % вып.предписания будет включен в общий отчет, если дата контр. Пров. Войдет в диапазон времени за который считается отчет.
%выполнения предп. = (выписанные  пп –не выполненные  пп)/выписанные. пп * 100%.


Примечание, в котором можно отражать наименование мероприятий или другую дополнительную информацию,

подобъект - переносится из проверки, может корректироваться.
В нижней части формы размещено окно формирования нарушений, по которым выписано предписание, с соответствующими функциональными кнопками. Информация по выписанным пунктам документа должна формировать по кнопке «Сформировать». Алгоритм формирования записей нарушений описан в разделе 1.1 Нарушения. В окне ввода нарушений по предписанию добавлена кнопка «Скопировать из акта», которая автоматически переносит все нарушения, внесенные в акт, в предписание. Ненужные нарушения можно удалить по кнопке «Удалить нарушение».
При формировании предписания, по дате "Срок контрольной проверки", формируется  мероприятия по проверке предписания в БД проверок, с датой проверки = дате "Срок контрольной проверки".
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Рис. 46 Планирование мероприятия по контролю

Разработана форма печати Предписания в соответствии с Административным регламентом, Приложение №6. Автоматически заполняются данные из ЭКНД, предписания и данные инспектора. При печати документов проверяйте падежи и правильность заполнения бланка. Настройка и  выбор шаблона бланка «Предписания» возможна по правой кнопке мыши на кнопке печати бланка. Порядок настройки бланков производится обычно администратором СПО ИАП п.4.6.2. 

5.2.2.2.3.3. Форма ввода дел по Административной практике
Форма «Административные дела» функционально разбито на 3 части: список Административных дел на объекте, окно ввода, окно нарушений. Список административных дел на объекте выводится в таблице с полями: «№ АД», «Дата выписки», «Дата вручения», «Дата исполнения», «На кого заведено», «Вид нарушения», «Результат рассмотрения». Записи отсортированы по дате выписки, по возрастающей. 
В окне ввода информации по АД, предоставлена возможность ввода, корректировки и удаления записей по соответствующим функциональным кнопкам. 
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Рис. 47 Окно ввода ДАП
При открытии окна «Административные дела» из мероприятия по контролю, программа предложит ввести ДАП, если оно еще не создано. Если - «Да», то сформируется ДАП с частичным заполнением полей из мероприятия по проверке. Если - «нет», то откроется окно ввода предписаний со списком ранее выписанных документов.

При вводе новой записи, АД автоматически привязывается к проводимой проверке, автоматически формирует №АД, сквозной по БД ТП ГПН. Удаление АД разрешено только по незавершенным проверкам.

В окне ввода  Административных дел, организовано ведение БД, со всеми возможными документами, которые могут создаваться при ведении административного дела. В нижней части формы, размещен список нарушений, по которым заведено Административное дело. 

  Форма ввода «Административное дело» логически разбито на  4 раздела:

1.
Административное дело Основные данные Административного дела;
2.
Этапы возбуждения административного дела;
3.
Этапы рассмотрения административного дела;
4.
Этапы исполнения постановления.
1 раздел. Основные данные Административного дела. 

При формировании записи по Административной практики необходимо заполнить обязательные поля, без которых запись не будет зарегистрирована:


№ протокола, присваивается автоматически по порядку формирования в текущем году,

Дата заведения административного дела, по умолчанию равна дате ввода АД, 

Статус Административного дела (на кого заведено) – частный предприниматель, юридическое лицо, должностное, физическое лицо;

Должность и ФИО наказуемого, 

тип административного дела :
1.
Административный протокол ГПН - это все протоколы, составленные инспекцией ОГПН и рассматриваемые в ГПН (По умолчанию),
2.
Материалы на рассмотрение в суд (администр.наказание) - это протоколы составленные инспекцией и направленные в суд для принятия решения.
3.
Материалы на рассмотрение в суд(на приостановление) -- это протоколы на приостановление, направленные в суд для принятия решения
4.
Постановление прокурора - это протоколы составленный по постановлениям прокурора,
5.
Постановление других надзорных органов - это протоколы составленный по постановлениям других надзорных органов.

Основание привлечения (Статья КоАП)- выбирается из справочника (более обдумано вводится в протоколе в закладке "Общая информация"),

Проверка, при которой заведено дело (устанавливается автоматически при входе из проверки),

Подобъект,

Инспектор.
Информация по пунктам нарушений Административного дела формируется в нижней части окна «Административное дело», по кнопке «Сформировать», аналогично формированию нарушений в Акте. Предоставлена возможность переноса пунктов нарушений из актов по кнопке «Скопировать из акта» и из ранее выписанных документов по кнопке "Добавить из других".

2 раздел. Этапы возбуждения ДАП
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Рис. 48 Этапы возбуждения ДАП
В процессе возбуждения Административного дела могут формироваться один или нескольких документов ДАП:

1.
Определение о возбуждении дела об административном правонару шении и проведении административного расследования,
2.
Объяснения лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении,
3.
Определение об истребовании сведений, необходимых для разрешения дела об административном правонарушении,
4.
Определение о назначении экспертизы,
5.
Протокол об административном правонарушении (физическое лицо),
6.
Протокол об административном правонарушении (юридическое лицо),
7.
Определение о назначении времени и места рассмотрения дела об административном правонарушении,
8.
Определение о передаче протокола об административном правонарушении по подведомственности.
Заполнение полей документов частично автоматизировано, данные аналогичных полей переносятся из одного документа в другое. Полное заполнение полей предусматривает возможность печати соответствующего документа с заполнением данных. При нажатии соответствующей кнопки запись по документу формируется автоматически с текущей датой. Выписанные документы в основном окне «Административное дело» выделены черным шрифтом и указаны даты их выписки. распечатать документ можно по правой кнопке мыши.

Формирование Административного дела начинается с составления 1 или более документов. 

Определение о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования формируется в окне «Определение», вызываемом по соответствующей кнопке. Поля заполнятся по порядку расположения на форме. Документ формируется по кнопке «Печать».
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Рис. 49 Окно ввода Определения
Протокол об  административном правонарушении формируется в окне «Протокол», вызываемом по соответствующей кнопке. Поля заполнятся по порядку расположения на форме.
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Рис. 50 Окно ввода протокола
   В Протоколе информация разложена по основным разделам:

- Общая информация - сводятся основные данные по протоколу, 

- Физическое лицо -  информация о наказуемом, если ДАП, на Физ. или Должностное лицо,

- Законный представитель -  информация по представителю ЮЛ, если ДАП заведено на Юридическое лицо,

- Свидетели, Потерпевшие - информация заполняется по мере необходимости, в соответствии с полями ввода,

- Место рассмотрения - назначается место рассмотрения ДАП, в соответствии с полями ввода.

- Объяснение лица - информация заполняется по мере необходимости.

На закладке "Физическое лицо" и "Законный представитель", добавлена кнопка "Скопировать информацию", позволяющая перенести данные о наказуемом из предыдущих протоколов, выписанных на этом объекте.

Выбор места рассмотрения частично автоматизирован. При нажатии кнопки "На месте" в адрес рассмотрения устанавливается наименование и адрес объекта, "В ОГПН" - в адрес рассмотрения устанавливается наименование и адрес отдела ГПН. 
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Рис. 51 Выбор места рассмотрения документа
Кнопка "Выбрать другую организацию" вызывает окно выбора организаций, в которых рассматриваются ДАП. Информация формируется 1 раз на весь отдел ГПН.
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Рис. 52 Окно ввода организаций, рассмотрения ДАП

 Кнопка "Выбрать должностное лицо" вызывает окно выбора Должностных лиц, для выбранной ранее организации. 
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Рис. 53 Справочник ДЛ сторонних организаций
В процессе возбуждения Административного дела, при необходимости, также могут формироваться прочие документы, формируемые на этапе возбуждения административного дела. При нажатии  кнопки, соответствующей документу, автоматически формируется  запись по документу с текущей датой, информация заполняется по мере необходимости. Если документ был создан случайно (кнопка вызова документа была нажата) или вы передумали его формировать, нажмите кнопку удалить в вызванной форме документа. 

Печать документов с переносом всех данных из ЭКНД и Административного дела, предусмотрена из соответствующего документа по кнопке "Печать" или их формы "Административные дела", по правой кнопке мыши на соответствующей кнопке документа. Настройка и  выбор шаблона бланков ДАП возможна по правой кнопке мыши на кнопке печати бланка. Порядок настройки бланков производится обычно администратором СПО ИАП п. 4.6.2
3 раздел. Этапы рассмотрения ДАП
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Рис. 54 Этапы рассмотрения ДАП

Включают в себя формирование полей Административного дела: «дата рассмотрения ДАП», «должность и ФИО должностного лица, его рассмотревшего» (использовать справочник инспекторов), «№ постановления», «Дата вынесения», «Дата вручения», «Решение по постановлению», вид приостановки (если ДАП на приостановку), сумма штрафа(выписан штраф). 


Результат рассмотрения ДАП, в случае рассмотрения отделом ГПН, должен формироваться нажатием одной из кнопок «Постановление о назначении административного наказания» или «Постановление о прекращении дела». В открывшемся окне заполняются данные по постановлению, используются справочники, поставляемые с СПО ИАП. Возможно введение только одного из этих документов. 
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Рис. 55 Постановление о назначении наказания
Полное заполнение полей предусматривает возможность печати соответствующего документа с заполнением данных. При нажатии соответствующей кнопки запись по документу формируется автоматически с текущей датой. В основном окне формируется результат рассмотрения дела. Выписанные документы в основном окне «Административное дело» выделены черным шрифтом (кнопки). Распечатать документ можно по правой кнопке мыши.

В случае передачи дела на рассмотрения в выше стоящие организации, информация вводится по мере поступления результатов рассмотрения. В поле "Кто рассмотрел" вводится должность и ФИО должностного лица, вынесшего постановление. В поле "№постановления" вводится № постановления той организации, которая его выдала. Даты и решение по постановлению вводятся в соответствующие поля. 

В случае применения меры "Временного запрета деятельности" по соответствующей кнопке формируется Протокол о временном запрете деятельности.  

При необходимости предоставлена возможность формировать данные по жалобам, обжалованиям и протестам Прокурора. 

Этап рассмотрения ДАП должен позволять формировать документы:

1. Постановление о назначении административного наказания 
2. Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении
3. Протокол о временном запрете деятельности
     4. Постановление-квитанция
 Протокол о временном запрете деятельности


В случае необходимости применения меры "Временного запрета деятельности" формируется запись о временном запрете по соответствующей кнопке в основном окне ДАП. При вводе новой записи, автоматически формируется протокол ,с привязкой к соответствующему ДАП, автоматически формируется № протокола о временной приостановке, сквозной по ТП ГПН, с текущей датой составления. 
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Рис. 56 Окно ввода протокола о временном запрете

 В Протоколе информация разложена по основным разделам:

- Общая информация - сводятся основные данные по протоколу, в том числе по привлекаемому лицу и виду нарушений, 

- Физическое лицо -  информация о наказуемом,если протокол, на Физ. или Должностное лицо,

- Законный представитель -  информация по представителю ЮЛ, если протокол заведен на Юридическое лицо,

- Понятые - информация заполняется по мере необходимости, в соответствии с полями ввода,

- Место рассмотрения - назначается место рассмотрения ДАП, в соответствии с полями ввода.

- Объяснение лица - информация заполняется по мере необходимости.

- Нарушения - информация о конкретных нарушениях, за которые предусмотрен временый запрет деятельности.

Ввод информации аналогичен описанному в других документах, например, в Адм.  протоколе.

На закладке "Физическое лицо" и "Законный представитель", добавлена кнопка "Скопировать информацию", позволяющая перенести данные о наказуемом из предыдущих протоколов, выписанных на этом объекте.

Выбор места рассмотрения частично автоматизирован. При нажатии кнопки "На месте" в адрес рассмотрения устанавливается наименование и адрес объекта, "В ОГПН" - в адрес рассмотрения устанавливается наименование и адрес отдела ГПН. 

Кнопка "Выбрать другую организацию" вызывает окно выбора организаций, в которых рассматриваются ДАП. Справочники организаций и ДЛ описаны при описании протокола.

Формирование нарушений по протоколу временного запрета автоматизировано, и включает в себя перенос конкретных или всех нарушений из ДАП.
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Рис. 57 Закладка переноса нарушений
Полное заполнение полей предусматривает возможность печати протокола о временном запрете деятельности, с заполнением данных. Если введен протокол о временном запрете деятельности, то в основном окне «Административное дело» соответствующая кнопка выделена черным шрифтом, слева указана дата выписки протокола. Распечатать документ можно по правой кнопке мыши. В журнале  по Административной практике предоставлена возможность просмотра всех ДАП с применением меры  о временном запрете деятельности, используя соответствующий фильтр по правой кнопке мыши на реестре ДАП.

 Обжалование постановления


Если в процессе рассмотрения ДАП поступила жалоба или опровержение на решение должностного лица, то по кнопке "Обжалование (Протест Прокурора)", вводится информация в соответствии с полями формы:


- Дата - подачи жалобы(опровержения).


- Вид документа: 
Жалоба,

Обжалование,

Обжалование прокурора ст.30.10,

Обжалование прокурора ст.30.11,


- Кто подал заявление:
Лицо, в отношении которого ведется дело,

потерпевший,

законный представитель,

защитник и представитель.


- Куда подал - из списка организаций (ОГПН,УГПН, Суд),


- Дата рассмотрения.


- Решение по жалобе:
часть1 п.1статья 30.7 КоАП РФ

Часть2 п.1статья 30.7 КоАП РФ

Часть3 п.1статья 30.7 КоАП РФ

Часть4 п.1статья 30.7 КоАП РФ

Часть5 п.1статья 30.7 КоАП РФ.   
В поле "Вид нарушения" выводится расшифровка в соответствии с выбранной статьей КоАП РФ,  


- Суть жалобы -  краткая информация по сути документа: должность(статус),ФИО подавшего, суть документа.


- Дата передачи по подведомственности,


- Куда передано(ОГПН,УГПН, Суд).
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Рис. 58 Окно ввода жалоб, обжалований

Если в результате рассмотрения обжалования решение было об отмене постановления, необходимо внести соответствующую информацию в разделе "Этапы исполнения постановления" в полях: "Кем исполнено"(из справочника), "Дата отмены".

4 раздел. Этапы исполнения ДАП

Включают в себя формирование полей Административного дела: «Кем исполнено», «Дата исполнения/отмены», «№ платежа», «Дата принудительного исполнения», « № Исходящего документа на принудительное исполнение ». Заполняются по факту исполнения постановления и имеет несколько вариантов заполнения: 
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Рис. 59 Этапы рассмотрения ДАП
1.
В случае исполнения постановления и предъявления документов наказуемым, судом или службой судебных приставов:
·
Кем исполнено – квитанция или суд. пристав;
·
Дата исполнения постановления
·
Номер платежа.
2.
В случае передачи документов судебным приставам
·
Дата на  принудительное исполнение,
·
.№ исходящего.
3.
В случае отмены постановления
·
Выбирается один из видов отмены постановления из справочника;
·
Дата отмены постановления.
В нижней части раздела "Этапы исполнения постановления" размещены кнопки:

-  «Представление об устранении причин(ст.29.13) - позволяет формировать БД "Представлений об устранении причин" по ДАП,

- «Печать извещения» - печать бланка извещения судебному приставу о своевременной неуплате штрафа.

5.2.2.2.3.4. Форма ввода Представления об устранении причин административного нарушения
Форма Представлений выводится в отдельном окне.   Информация по выписанным на объекте Представлениям выводится в верхней части окна, в таблице с полями: «Дата выписки», «Наименование представления»(вид),"№Адм.дела","Дата отправления", "Дата ответа","№ исх.". Записи сортируются по дате выписки документа по возрастающей.

В нижней части формы размещено окно ввода информации по представлению, с соответствующими функциональными кнопками: "Новая", "Удалить". Предоставлена возможность ввода, корректировки и удаления записей. Удаление и корректировка разрешается только незавершенных проверок (дата окончания мероприятия - не заполнена). 

Данный документ формируется из окна ДАП при нажатии кнопки "Представлений об устранении причин (ст.29.13)" из формы "Административное дело" автоматически формируется запись с видом документа "Представление об устранении причин Адм.правонарушения", автоматически формируется "№ представления по адм.делу", сквозной по ТП ГПН. Остальные поля заполняются в соответствии с наименованиями. 
При получении ответа необходимо указать дату получения ответа и установить поле "Результат" значение  "Рассмотрено и сообщено о принятых мерах. Качественное заполнение полей документа гарантирует правильность формирования бланка представления и отчетных документов.
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Рис. 60 Окно  ввода представлений
5.2.2.2.3.5. Форма ввода мероприятий по пропаганде ППБ
По результатам проведения мероприятия по контролю формируются информация проведенной на объекте агитационно- профилактической работы  в форме «Агитационная работа».  

Форма "Агитационая работа" выводится в отдельном окне.   Информация по проведеным мероприятиям выводится в верхней части окна, в таблице с полями: «Дата выписки», «Вид агит.работы,"Кол-во мероприятий","Кол-во людей". Записи сортируются по дате проведения мероприятий на объекте по возрастающей. 
В нижней части формы размещено окно ввода информации по агитационным мероприятиям, с соответствующими функциональными кнопками: "Новая", "Удалить". Предоставлена возможность ввода, корректировки и удаления записей. Удаление и корректировка разрешается только незавершенных проверок (дата окончания мероприятия - не заполнена). 
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Рис. 61 Ввод информации по мероприятиям пропаганды ППБ
Виды работ выбираются из справочника, по умолчанию "Беседа на противопожарную тему". 
Темы выбираются из справочника тем, заложенного в программе.
Остальные поля заполняются по наименованиям полей.

Качественное заполнение полей документа гарантирует правильность формирования "Журнала пропаганды ППБ" и  отчетных документов.

5.2.3  УПРАВЛЯЮЩИЕ ОРГАНИЗАЦИИ МЖФ

В реестре Управляющих организаций Муниципального жилого фонда (УО МЖФ) отображается список организаций из общего реестра ЮЛ, являющихся управляющими организациями жилого фонда, закрепленными за ТП ГПН. Предоставлена возможность ввода, корректировки и удаления ненужных УО МЖФ по соответствующим кнопкам в правой части экрана. 


В нижней части экрана, в виде закладок, расположены:


- форма ввода справочной информации по организации,


- форма статистической информации по УО МЖФ.


Форма ввода справочной информации по организации соответствует форме ввода информации по ЮЛ. В поле тип организации выбрать из справочника:


- УО МЖФ,


- ТСЖ - товарищество собственников жилья,


-  ?? 
Форма статистической информации по УО МЖФ, представляет собой сводную статистическую информацию по обслуживаемому организацией жилому фонду. По кнопке «Сформировать отчет» формируется отчетная форма по УО МЖФ, за выбранный период, включающая информацию по количеству проведенных проверок жилого фонда и количеству проведенных мероприятий по пропаганде ППБ, рассчитанные по результатам введенной информации в подчиненных объектах защиты.
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Рис. 62 Статистическая форма УО жилого фонда
5.3  ПЛАНИРОВАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ТП ГПН
Планирование деятельности ТО ГПН осуществляется в соответствии с п 21-29 Административного регламента и разделяется на 3 блока: перспективное, ежегодное и месячное планирование. Планирование внеплановых проверок «по контролю предписания» осуществляется автоматически при формировании предписания, по сроку проверки предписания.

На форме «Планирование» в верхней части расположено функциональное меню, позволяющее задавать различные режимы планирования и формировать различные реестры закрепленных за инспектором объектов, в зависимости от накладываемых фильтров. В нижней части окна выводится реестр объектов с запланированными датами проверок. Даты проверок можно отражать в виде чисел или месяца, отображение внеплановых проверок можно отключать. 
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Рис. 63 Форма планирования


В перспективном плане каждый инспектор ГПН планирует плановые проверки на своих объектах на 5 лет, согласно требованиям нормативных документов, используя блок автоматического перспективного планирования группы объектов по кнопке «Запланировать группу» .
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Рис. 64 Блок перспективного планирования


Блок группового планирования позволяет автоматически запланировать плановые проверки на группу однотипных объектов, закрепленных за инспектором, с учетом значимости объектов, ранее проводимых плановых проверок и оптимального количества проверок на 1 инспектора в месяц. Логика работы блока группового планирования приведена в документе «Описание программы». Результаты планирования сразу отображаются в блоке планирования. Полученные реестры экспортируются в таблицы MS Word, Excel. 
После проведения перспективного планирования всеми инспекторами ТП ГПН возможно формирование плана ТП ГПН на 5 лет по кнопке «План(5 лет)» в формате  Excel, с сортировкой объектов надзора по ИНН. Возможно формирование плана на конкретного инспектора. 
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Рис. 65 Перспективный план ТО ГПН на 5 лет

Аналогично функционирует блок «Ежегодное планирование» с возможностью печати годового плана по кнопке «Ежегодный План», на конкретного инспектора и ТП ГПН.

Блок «Ежемесячное планирование» включает в себя режимы ежемесячного планирования и отработки планов инспектора ТП ГПН. Предоставлены возможности работы с реестрами объектов:

- режим планирования проверок,

- режим отработки проверок.

В режиме планирования проверок, в нижней части формы отражается список объектов, закрепленных за выбранным инспектором ГПН, с  запланированными плановыми и внеплановыми проверками, с учетом перспективных планов. Внеплановые проверки планируются автоматически, при формировании предписания по проверке, по сроку выполнения предписания.  
При необходимости запланировать проверку на текущий месяц необходимо найти в списке объектов нужный объект защиты, нажать кнопку «Запланировать проверку на текущем объекте». Откроется «Форма планирования проверок» на выбранном объекте защиты. В верхней части отображается список ранее проведенных проверок, в нижней части - список запланированных проверок. С помощью кнопок «Добавить», «Удалить» и «Редактировать» можно откорректировать данные по запланированным проверкам. Планируются только «плановые» и «внеплановые по проверке предписаний» проверки.
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Рис. 66 Форма планирования проверок

Предоставлена возможность печати ежемесячного «Личного план-графика» осуществления ГПН инспектора ПН (Приложение 11 Административного регламента).
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Рис. 67 Личный план-график на месяц
В режиме отработки проверок, в нижней части формы отражается список объектов, с  запланированными на текущий месяц плановыми и внеплановыми проверками и просроченными проверками. Красным цветом отображаются объекты с просроченными сроками проверок. 
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Рис. 68 Форма ежемесячного планирования (режим отработки)
Выберите объект, проверку по которому необходимо отработать. По кнопке «Отработать проверку» откроется «Форма проверок» выбранного объекта надзора, для отработки результатов проверок или ввода причины отмены проверки. Отработка проверки описана в п.п.3.2.2.2. По кнопке «Карточка объекта» можно перейти в ЭКНД объекта надзора. По кнопке «ППЗ» предоставлен быстрый доступ к форме ввода информации по системам противопожарной защиты.
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Рис. 69 Форма отработки запланированной проверки
5.4  ЖУРНАЛЫ

На основе ведения реестров ЭКНД объектов надзора и БД Административных процедур на них, автоматически формируются электронные журналы. 

5.4.1  Журналы Административного регламента

Электронные журналы позволяют получать выходные формы в формате MsOffise в соответствии с Административным регламентом. 

5.4.1.1   Журнал учета объектов надзора и КНД


Разработан в соответствии с Административным регламентом (Приложение 8). При формировании выбирается год, с которого необходимо вывести мероприятия по надзору за 10 лет.
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Рис. 70 Формирование журнала ЭКНД объектов надзора
Отчет формируется в  MS Excel. Сроки и виды мероприятий по надзору выдаются, начиная с указанного года.
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Рис. 71 Журнал ЭКНД объектов надзора
5.4.1.2  Журнал учета мероприятий по надзору

Разработан в соответствии с Административным регламентом (Приложение 12). Журнал позволяет анализировать проведенную надзорно-профилактическую работу ТП ГПН, за выбранный промежуток времени. 

В верхней части формы Журнала предоставлена возможность отбора и сортировки записей.  

Мероприятия надзора должны сортироваться:


по дате начала проверки,

 по № распоряжения( по умолчанию ),

по Инспектору,

по дате окончания проверки.
Мероприятия надзора можно отобрать: 


по периоду отбора по дате начала проверки,

по периоду отбора по дате окончания проверки,

по типам проверок,

по видам объектов.
В нижней части формы выводится информация по проведенным мероприятиям ГПН на объектах надзора территориального подразделения в таблице с полями: «№ распоряжения», «Дата по плану», «Дата начала», «Дата окончания», «Кол-во дней», «Вид проверки», «Объект», «Подобъект», «Инспектор». А в нижней части зависимые таблицы, с информацией о выписанных при этой проверке Актах, предписаниях,  ДАП и представлениях, с основными данными по каждому документу (№, дата выписки, кол-во пунктов, и т.п.). 
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Рис. 72 Форма НПР ТП ГПН
Разработаны печатные формы в формате MS Word:

1.  В соответствии с Административным регламентом (Приложение 12), за заданный период времени.
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Рис. 73 Электронный Журнал мероприятий по контролю (АР приложение12)
2. Журнал Надзорно-профилактической работы инспекторского состава ОГПН, предназначенный для анализа деятельности ТП ГПН за заданный период, формируется по кнопке «Журнал НПР».
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Рис. 74 Журнал НПР
3.  Лист контроля НПР на выбранном в реестре мероприятий объекте, в котором выводится краткая информация по объекту, данные о административных процедурах. Формируется по кнопке «Лист контроля»  

5.4.1.3  Журнал учета консультаций

Разработан в соответствии с Административным регламентом, Приложение №19. Журнал позволяет вводить, корректировать информацию по консультациям, проведенным инспекторским составом в ТП ГПН. 

Форма «Журнала учета консультаций» состоит из сводной таблицы проведенных консультаций на объектах надзора ТП ГПН и формы ввода консультаций. В верхней части предусмотрено задание периода вывода информации о консультациях.

 Ввод, корректировку и удаление организовано через функциональные клавиши. Последовательность ввода данных организовано по порядку их размещения на форме ввода:

· № п/п- сквозной по ТП ГПН в течении отчетного  года, формировать автоматически
· Дата консультации – устанавливать по текушей дате,
· Фамилия, имя, отчество гражданина или представителя организации  

· Место жительства или адрес местонахождения организации

· По какому вопросу обращение

· Кто проводил консультацию – вводится автоматически из справочника инспекторов, в соответствии с паролем доступа.
· Какое принято решение по обращению
· N учетной карточки личной консультации гражданина

· Примечание
Разработана возможность переноса отобранных записей «Журнала консультаций» в MsOffice Word и Exsel по соответствующим кнопкам. 

5.4.2  Журналы Административных процедур

На основе ведения реестров ЭКНД объектов надзора и Надзорно - профилактической работы на них, по всем видам административных процедур автоматически ведутся соответствующие электронные журналы. 

Электронные журналы позволяют получать печатные формы Журналов, позволяют переносить отобранные записи в формат в MsOffise Word и Exsel. 

5.4.2.1  Журнал распоряжений

Журнал Распоряжений на проведение мероприятий по надзору отражает сводную информацию по всем   мероприятиям по контролю отдела ГПН. Форма Журнала распоряжений разделена на 2 части. В нижней части формы выводится информация по проведенным мероприятиям ГПН на объектах надзора территориального подразделения в таблице. 
В верхней части формы Журнала распоряжений предоставлена возможность отбора и сортировки записей.  

Мероприятия надзора должны сортироваться:


по дате начала проверки,

 по № распоряжения( по умолчанию ),

по Инспектору,

по дате начала  проверки.
Мероприятия надзора можно отобрать: 


по периоду отбора по дате начала проверки,

по инспектору,

по видам объектов.


При выборе "Отобразить проверки без номера" формируется реестр всех мероприятия по контролю, даже не имеющие распоряжения, например, проверки по пожарам.
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Рис. 75 Форма Журнал распоряжений
В реестре мероприятий по надзору можно наложить дополнительные фильтры: 

1.
По типу проверки(плановые , внеплановые, по пожару, по заявлению) - отобразятся записи только с выбранным типом.
2.
Завершенные проверки - отобразятся только проверки, имеющие "дату окончание" (статус завершенные). 
3.
Не завершенные проверки - отобразятся только проверки, не имеющие "дату окончание" (статус текущие). 

Над реестром мероприятий выводится подсказка о включенном дополнительном фильтре. При наведении мыши на реестр мероприятий по контролю, в всплывающем окне отражается информация о количестве отобранных записей.
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Рис. 76 Печатная форма Журнала Распоряжений
По кнопке "Печать" формируется печатная форма «Журнал учета распоряжений» в редакторе MsOffice Word.

По кнопкам "Экспорт в Word" и "Экспорт в  Exsel" производится перенос отобранных записей журнала в редакторы MsOffice Word и Exsel соответственно, для дальнейшего использования в аналитических отчетах.   

По кнопке "Корректировка" в Журнале реализована возможность быстрой корректировки мероприятий надзора, не входя в ЭКНД. Режим предназначен для контроля журнала должностными лицами, осуществляющими контроль за журналом.  Для входа в режим "Корректировки" необходимо выбрать инспектора по кнопке "Инспектор", нажать кнопку "Корректировка". 
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Рис. 77 Доступ к Журналу проверок
Доступ к функции корректировки дан в соответствии с правами доступа:

- администратор – программа предлагает зайти в режим корректировки всех проверок, выбранных в реестре мероприятий. При отказе дается доступ только к проверкам, зарегистрированным администратором;

- инспектор – режим корректировки зарегистрированных инспектором мероприятий контроля,

- без пароля - просмотр мероприятий, выбранных в реестре мероприятий.  

Для корректировки записи нажмите кнопку "Редактировать" возможна печать бланка выбранного распоряжения.

5.4.2.2  Журнал актов проверок

Журнал Актов, выписанных при проведении мероприятий по надзору отражает сводную информацию по всем актам ТП ГПН. Форма Журнала разделена на 2 части. В нижней части формы в таблице выводится информация по Актам, выписанным на объектах надзора территориального подразделения. 

В верхней части формы Журнала Актов предоставлена возможность отбора и сортировки записей.  

Сортировка актов по:


№Акта (по умолчанию),

Дата регистрации,

Инспектор,

по району - для субъектовой БД.
Отбор Актов: 


По периоду анализа,

По инспектору,

По виду объекта,

По типу проверки - дополнительный фильтр, накладывается по правой кнопке мыши на реестре актов.
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Рис. 78 Журнал актов
Над реестром Актов выводится подсказка о включенном дополнительном фильтре. При наведении мыши на реестр актов по контролю, в всплывающем окне отражается информация о количестве отобранных записей.

По кнопке "Печать" формируется печатная форма «Журнал учета актов». В диалоговом окне предлагается выбрать один из режимов печати:

- по номеру акта - необходимо указать год журнала(по умолчанию текущий) и период номеров актов, которые необходимы для журнала.

- по дате выдачи акта -  формируется журнал актов, за период, выбранный в реестре.
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Рис. 79 Печатная форма Журнала актов

 
По кнопкам "Экспорт в Word" и "Экспорт в  Exsel" производится перенос отобранных записей журнала в редакторы MsOffice Word и Exsel соответственно, для дальнейшего использования в аналитических отчетах.  


В реестре актов реализована возможность корректировки данных журнал, не входя в ЭКНД. Режим предназначен для контроля журнала должностными лицами, осуществляющими контроль за журналом. Для входа в режим "Корректировки" необходимо выбрать инспектора по кнопке "Инспектор", нажать кнопку "Корректировка".  Откроется форма ввода Актов со списком выбранных актов. Доступ к функции корректировки дан в соответствии с правами доступа:

- администратор – программа предлагает зайти в режим корректировки всех актов, выбранных в реестре. При отказе дается доступ только к актам, зарегистрированным администратором;

- инспектор – режим корректировки зарегистрированных инспектором актов,

- без пароля - просмотр актов, выбранных в реестре. 

 Возможно распечатать бланк выбраного Акта по кнопке "Акт".

5.4.2.3  Журнал предписаний

Журнал Предписаний, выписанных при проведении мероприятий по надзору должен отражать сводную информацию по всем   предписаниям ТП ГПН. Форма журнала зазделена на 2 части. В нижней части отображаются выписанные предписания в виде таблицы. 

В верхней части формы Журнала предписаний предоставлена возможность отбора и сортировки записей.  

Предписания должны сортироваться:


по № предписания( по умолчанию ),

по Дате регистрации,

по Инспектору,

по дате начала  проверки.
Предписания можно отобрать: 


По периоду анализа,

По инспектору,

По виду объекта,

Просроченные предписания,  

По типу проверки - дополнительный фильтр. 


При выборе "Просроченные предписания" необходимо выбрать период анализа с даты, с которой учитывать выписанные предписания, например, если хотим выбрать просроченные предписания, выписанные в текущем году, период установить с 1 января текущего года. В реестре отобразятся записи, у которых "Дата выписки" входит в указанный период, а "Срок выполнения" меньше "Текущей даты компьютера" и "Дата контрольной проверки" не проставлена.

В реестре можно наложить дополнительные фильтры по типу проверки(плановые , внеплановые, по пожару, по заявлению) - отобразятся записи только с выбранным типом.

Над реестром Предписаний выводится подсказка о включенном дополнительном фильтре. При наведении мыши на реестр актов по контролю, в всплывающем окне отражается информация о количестве отобранных записей.
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Рис. 80 Форма Журнала предписаний
По кнопке "Печать" формируется печатная форма «Журнал учета Предписаний». В диалоговом окне предлагается выбрать один из режимов печати:

- по номеру акта - необходимо указать год журнала(по умолчанию текущий) и период номеров актов, которые необходимы для журнала.

- по дате выдачи акта -  формируется журнал актов, за период, выбранный в реестре .
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Рис. 81 Печатная форма Журнала предписаний
По кнопкам "Экспорт в Word" и "Экспорт в  Exsel" производится перенос отобранных записей журнала в редакторы MsOffice Word и Exsel соответственно, для дальнейшего использования в аналитических отчетах.  


В реестре предписаний  реализована возможность корректировки данных журнала, не входя в ЭКНД. Режим предназначен для контроля журнала должностными лицами, осуществляющими контроль за журналом. Для входа в режим "Корректировки" необходимо выбрать инспектора по кнопке "Инспектор", нажать кнопку "Корректировка". Доступ к функции корректировки дан в соответствии с правами доступа:

- администратор – программа предлагает зайти в режим корректировки всех актов, выбранных в реестре. При отказе дается доступ только к актам, зарегистрированным администратором;

- инспектор – режим корректировки зарегистрированных инспектором актов,

- без пароля - просмотр актов, выбранных в реестре.  
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Рис. 82 Корректировка записей Журнала предписаний

Предоставлена возможность печати "Предписания по кнопке "Предписание".
5.4.2.4   Журнал Административной практики

Журнал ДАП, выписанных при проведении мероприятий по надзору, отражает сводную информацию по всем   административным делам ТП ГПН.  В нижней части формы отображаются  выписанные ДАП в виде таблицы. В верхней части формы Журнала ДАП предоставлена возможность отбора и сортировки записей.  

ДАП должны сортироваться по полям: 


«№ДАП» (по умолчанию), 

«Инспектор».
ДАП должны фильтроваться ДАП:


По периоду анализа,

По инспектору,

По виду объекта,

По типу объекта,

По населенному пункту,

По муниципальному образованию,

Просроченные ДАП – нарушены сроки рассмотрения, исполнения ДАП.
В реестре ДАП реализованы дополнительные фильтры:


По статьям КОАиП РФ,

По результату рассмотрения,

По статусу нарушителя,

По виду ДАП,

По «кем исполнено».
Над реестром Предписаний выводится подсказка о включенном дополнительном фильтре. При наведении мыши на реестр актов по контролю, в всплывающем окне отражается информация о количестве отобранных записей.
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Рис. 83 Журнал ДАП
В реестре ДАП реализованы визуальные функции: Красный шрифт записи –ДАП с нарушенными сроками рассмотрения или исполнения ДАП .

В реестре ДАП реализован поиск по ФИО нарушителя. После установки галочки в «Поиск по ФИО нарушителя», в появившемся окне ввести Фамилию нарушителя. В реестре  отобразятся записи ДАП, составленные за заданный период времени, с соответствующей фамилией нарушителя(поиск по совпадению символов).
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Рис. 84 Поиск ДАП по Фамилии нарушителя
Предусмотрена возможность переноса отобранных записей в MsOffice Word и Exsel, по правой кнопке мыши на реестре ДАП, меню "Экспорт данных".


В журнале ДАП разработаны печатные формы:
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Рис. 85 Журнал нарушителей


2. Журнал ДАП, с возможностью выбора сортировки по № документа или по дате выписки, на 2 листах формата А4.

В реестре ДАП реализована возможность корректировки данных журнала, в которой предоставляется возможность отслеживать информацию о ДАП, не входя в КНД дело. Режим предназначен для контроля журнала должностными лицами, осуществляющими контроль за журналом. Для входа в режим "Корректировки" необходимо выбрать инспектора по кнопке "Инспектор", нажать кнопку "Корректировка". Откроется форма ввода ДАП со списком выбранных в реестре ДАП. Доступ к функции корректировки дан в соответствии с правами доступа:

- администратор – программа предлагает зайти в режим корректировки всех актов, выбранных в реестре. При отказе дается доступ только к актам, зарегистрированным администратором;

- инспектор – режим корректировки зарегистрированных инспектором актов,

- без пароля - просмотр актов, выбранных в реестре.

5.4.2.5   Журнал Представлений

Журнал Представлений, выписанных при проведении мероприятий по надзору должен отражать сводную информацию по всем   представлениям ТП ГПН. Форма журнала разделена на 2 части. В нижней части отображаются представления в виде таблицы.
В верхней части формы Журнала предписаний предоставлена возможность отбора  записей:  


По периоду анализа,

По инспектору,

По виду объекта,

По виду представления - справочник видов представлений поставляется с ПО,   


При выборе "Ответ не получен", в реестре представлений будут отобраны представления, выписанные за указанный период времени, на которые не было получено ответа. 
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Рис. 86 Журнал представлений
В Журнале представлений разработана печатная форма «Журнал представлений», с возможностью выбора сортировки по № документа или по дате выписки.

 - по номеру акта - необходимо указать год журнала(по умолчанию текущий) и период номеров актов, которые необходимы для журнала.

- по дате выдачи акта -  формируется журнал актов, за период, выбранный в реестре.    
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Рис. 87 Печатная форма Журнала представлений

В реестре представлений реализована возможность корректировки данных журнала, в которой предоставляется возможность отслеживать информацию о переписке ТП ГПН. Для входа в режим "Корректировки" необходимо выбрать инспектора по кнопке "Инспектор", нажать кнопку "Корректировка". Загрузится форма ввода Представлений со списком выбранных в реестре представлений. Доступ к функции корректировки дан в соответствии с правами доступа:

- администратор – программа предлагает зайти в режим корректировки всех актов, выбранных в реестре. При отказе дается доступ только к актам, зарегистрированным администратором;

- инспектор – режим корректировки зарегистрированных инспектором актов,

- без пароля - просмотр актов, выбранных в реестре.
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Рис. 88 Форма корректировки представлений
5.4.2.6  Журнал пропаганды ППБ
Журнал пропаганды противопожарной безопасности отражает сводную информацию по всем видам пропагандисткой работы ППБ на объектах проведенной ТП ГПН. 

Форма журнала разделена на 2 части. В нижней части отображаются записи в виде таблицы. 

В верхней части формы Журнала предоставлена возможность сортировки и  отбора  записей:

  Сортировка:

 Фильтр:


По периоду анализа,

По инспектору,

По виду объекта,

По виду агитации - справочник видов поставляется с ПО,   


По кнопкам "Экспорт в Word" и "Экспорт в  Exsel" производится перенос отобранных записей журнала в редакторы MsOffice Word и Exsel соответственно, для дальнейшего использования в аналитических отчетах.  
[image: image92.png]Mepvion ananiza Mopaaor coppostis
¢[07612010_H|no[23082010 F| Mpwersrs | | [Moare =] &neuars | fi Buxon

lmm N e

™ Venonssosars awnerp o evay oferra — IR
Buitpars ik [Gos paorer T Onerropsionan  gyengg| e
Hara | Hawmenovanwe obvexra TlonoGwerr feroncrpala e gere Tema ] Monomamens, Tipumevarme Paion

1] 67| oo Al
3012010 [0M K4AILTUPG N CALOBBI Becena wa rpomveano. Temy TI6 ha oGexra o Maccosbm i 13 Xompo M4 [
14012010 SACTHEI KUADH CEKTOP 211 MC Becens wa mpomveano Teny N6 & Gy 910 Kupungur B8 Hosocuvpcrush
5012010 4ACTHeI IO CEKTOP C. BEF) 47, DKTABPECKAR, UL COBE Beceaa wa mporveono Temy N6 & Gy 13 FpmmumAl Hosocuvpcrush
5.01.201C 040 "TUMHCKDE Becens wa mpomveano Teny 116 npovconcrosss mpeanpusme, 1| 3 MpanumA Hososreuperti
7012010 SACTHIA KON CEKTOP . TOAIS1. TATAPHHA, Becens wa mpomveano Teny N6 & Gy 15 P Hosocuvpcrush
7012010 HACTHIA KO CEKTOP N MAS 41, YPDXATIHAR, 21/1 Becens wa mpomveano Teny NG & Gy 1 4P Hosocuvpcrush
7012010 4ACTHeI KIDH CEKTOP C. KPYECATIOBAR Becens wa mpomveano Teny NG & Gy 11 Meeol € Hosocuvpcrush
7,01 2010 MUHMLMTATIEHOE YHPEXTEHHE Becens wa mpomveano Teny 116 v ofexa o accopsa oy, 1| 70 Misseeo T E. Hososreuperti
8.01.201C 4ACTHEI KON CEKTOP C. AEH(41. NEHVHA, 45 Becens wa mpomveano Teny N6 & Gy 10 PwsmmE Hosocuvpcrush
9.01.201C YACTHEIF XANOM CEKTOP C. TN Becena wa mpomveano Teny NG & Gy 121 Koraanos 88 Hosocuvpcrush
1.01.201C YACTHIF XANOM CEKTOP C. KUBC Mpocenero werpucraxeis 116 o 6oy 570 XurmmoeB8 Hosocuvpcrush
1.01.201C YACTHIF XANOM CEKTOP C. KUBC Osopuanero crenaoe 116 o 6oy 2 0 XuraanosB8 Hosocuvpcrush
2.01.201C YACTHEIF XANO CEKTOP C. KB Becena wa rpomeanox Tery NG & Gy ERE T Hosocuvpcrush
2.01.201C YACTHEIF XANOA CEKTOP C. APK( Mpocenero werpucraxeis 116 o 6oy 70 KurmmoeB8 Hosocuvpcrush
2.01.201C UACTHIF XANOF CEKTOP C. 64PE Becens wa npomveano Teny 116 © sporvse a1 mpoxvaryss om0 44 Kopumuson B8 Hosocuvpcrush
3012010 MU I HOBOCHBHPCKA TOPBDAC Becens wa mpomveano Teny NG & Gy 1 5 Xmpoe e, Hosocuvpcrush
301 2010000 “WDE" Becens wa mpomveano Teny 16 npovssoncrsemems mpearpwme, 1| 3 MpamAl. Hosocuvpcrush
31012010 BEPE 30BCKAT CPE IHAR DBLEDE Becens wa mpomveano Tery 116 o obpsooeareseris yperaersn 16 Murwaral Hosocuvpcrush
3.01.201C UACTHIF XANOM CEKTOP C. KB Bcryenn o Komervear 116 o obpsooearesers yperaewsn 1 3 Kuraanos B8 Hosocuvpcrush
301 201CLT “PAKET" P KOG Becens wa rpomeano Temy 116 v ofexar o waccopsma oy, 1|5 Kopumuson B8 Hososreuperti
3012010 MUK KAYEHOTD THTA "UEHTP K47 Becens wa mpomveano Teny 116 ha obexas o maccommm rpud 1 6 Kupunguros BB Hosocuvpcrush
3012010 ATMUHUCTPALIMA MOSILEHCKOT Becens wa mpomveano Teny N6 & vacenesme nurra 1| 4BorwmakD Hosocuvpcrush
4,01 2010 4ACTHBI KO CEKTOP 1 AT 47, UEHTPATIEHAR 12 Becens wa mpomveano Teny NG & Gy 1 24 FommomAl. Hosocuvpcrush
401,201 MAUUPHHCKOE CEN&ND Becens wa mpomveano Teny NG wa ofuexa aproen 115 Mpamm AT Hosocuvpcrush
401,201 340 "CHE TOPFOBO TPAHCNOPTHE Becens wa mpomveano Teny 116 o obexa o maccommm e 1 4 Mpammaun AT Hosocuvpcrush
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5012010000 KOMAET" Becens wa mpomveano Teny NG wa ofuexa aproen 16 Kupunun B Hosocuvpcrush
501 2010 T “PAKET" P KOG Becens wa mpomveano Teny 116 v ofexrar o waccopsa pue, 1| 6 Kopumuson B8 Hososreuperti
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Рис. 89 Журнал пропаганды ППБ
5.5.    ОТЧЕТЫ
Статья 32. Административного регламента гласит: "Результаты надзорной деятельности должны ежеквартально анализироваться в органах ГПН для последующего их использования в государственном регулировании в области пожарной безопасности и для совершенствования организации и осуществления ГПН, а также в целях своевременного реагирования на изменение обстановки с пожарами на обслуживаемой территории.

Анализ результатов деятельности органов ГПН является обязательной частью надзорной деятельности и должен охватывать все ее направления."

На основе  ведения реестров ЭКНД объектов надзора и введенных Административных процедур  по надзорно- профилактической работе на объектах защиты, разработаны статистические и аналитические формы по всем направлениям деятельности, сведенные в меню «Отчеты» СПО.
Виды отчетов поставляются с программой. Разработка новых отчетов производится централизовано, группой разработчиков, в соответствии изменениями нормативных документов по отчетности. Поставляются с новыми версиями программы.

5.5.1  Сводный еженедельный отчет
При вызове меню «Отчеты/Сводный еженедельный отчет» вызывается форма формирования сводного отчета работы инспекторского состава ТП ГПН на объектах надзора. Сводный еженедельный отчет содержит полную информацию о проведенных инспекторским составом ТП ГПН мероприятиях по контролю и административных процедурах ГПН на  объектах надзора. Формируется автоматически, в результате ввода мероприятий по контролю и Административных процедур ГПН в ЭКНД объектов надзора.
Форма журнала разделена на 2 части. В нижней части отображаются записи в виде таблицы со столбцами, всех видов НПР: все виды мероприятий по конролю (плановые, внеплановые, по пожарам), кол-во предписаний, нарушений, % выполнения предписания, актов, нарушений по актам, ДАП, представлений и др. В строках должны выводиться ФИО инспекторов ТП ГПН, проводивших мероприятия по надзору.

В верхней части формы Журнала предоставлена возможность накладывать фильтры по одному или нескольким параметрам:

· запросом временного интервала, можно откорректировать и задать любой период.

· видам объектов (подключен справочник объектов),

· инспектору.
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Рис. 90 Форма Сводный отчет ГПН
Разработана печатная форма «Сводный еженедельный отчет о проделанной работе ОГПН». 
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Рис. 91 Печатная форма Сводного отчета ГПН
По кнопкам "Экспорт в Word" и "Экспорт в  Exsel" производится перенос отобранных записей журнала в редакторы MsOffice Word и Exsel соответственно, для дальнейшего использования в аналитических отчетах.  

5.5.2. Отчетные формы ГПН

Форма «Отчетные формы ГПН» содержит список разработанных аналитических и статистических отчетов по мероприятиям и административным процедурам ГПН на объектах надзора, включающие в себя, в том числе:

- общий анализ деятельности инспекторского состава по осуществлению административных процедур ГПН на подведомственной территории за любой период времени;
- формы 1- ГПН, 3 - ГПН, разработанные в соответствии с Приказами МЧС России от 31.12.2009 №758 "О внесении изменений в приказ МЧС России от 10.12.2008 №753" и от 09.04.2010 №162 "О внесении изменений в приказы МЧС России от 28.01.2005 №38, от 16.10.2006 №577, от 16.10.2006 №581, от 06.08.2007 №416 и от 10.12.2008 №760".

-  форму федерального статистического наблюдения №1-контроль «Сведения об осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», утвержденную Приказом ФС Государственной статистики от 29.04.2010г. №175.
Отчеты логично разделены на еженедельные, ежемесячные, другие. В левой части окна предоставлен интерфейс по выбору вида отчета.  В правой верхней части формы вводится период анализа, дополнительные опции по выбранному отчету и краткая информация: по какому указанию, от какого числа введен отчет, за какой период формируется, на чей адрес отправляется, в какой программе выводится выходной документ и какой шаблон документа используется.
Для каждого отчета автоматически устанавливается заданный для выбранного отчета период.   Печатные формы формируются в MsOffice Word и Exsel по кнопке «Сформировать отчет».
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Рис. 92 Форма выбора отчета
5.5.3. Отчетные формы УГПН
Форма «Отчетные формы УГПН» содержит список разработанных аналитических и статистических отчетов по мероприятиям и административным процедурам ГПН на объектах надзора субъекта. Отчетные формы разработаны для анализа деятельности ГПН субъекта в разрезе ТП ГПН.
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6. ОБЪЕДИНЕНИЕ БД СПО ИАП ТП ГПН В БД ГПН СУБЪЕКТА
для автоматической передачи информации с нижестоящих уровней в базы данных вышестоящих уровней; 

для автоматического объединения БД территориальных подразделений ГПН в БД вышестоящих уровней; 

7. ИНСТРУКЦИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ

Для информационной и справочной поддержки пользователя, разработано интерактивное «Руководство пользователя для информационной поддержки по работе с «СПО ИАП», позволяющее быстро искать описание блоков программы. 

Вызов «Инструкции пользователя» организован через меню «Справка\Инструкция пользователя».

Структура «Руководство пользователя для информационной поддержки по работе с «СПО ИАП» разработана в соответствии с функциональным меню СПО ИАП и включает в себя:
- назначение СПО,

- способы установки, настройки, администрирования БД СПО, 

- порядок работы по формированию БД ЭКНД объектов надзора и оформления АП по результатам проверок объектов надзора,

- порядок планирования деятельности ГПИ и ТП ГПН, 

- способы анализа деятельности ТП ГПН и УГПН субъекта, 

- получения отчетных и статистических форм ТП ГПН и УГПН субъекта,

- порядок объединения БД ТП ГПН в БД УГПН субъекта.
[image: image97.png]() Vincrpyxun APM ITIH

“
Opoms  Hasan

Comspxawe | Fonc | stparvoe |

50 Fawmasere merpamms
2] Beserwe
2] Haorervie
2] Upoewt nocruns
@ Hacrporscs porpanms
@ Copseomsn
[Ei Pl e—
5 () Peecrp 3KHI obeexros waase
= %iEn
[
= @ ke
= () Mporussronapos
2] Noaogexrer
2] Cuerevms saun
2] Orvessusmoe
2] Déerwee TN
2] Mowaper
2) Hansopro-nposun
] ——
G -
2] Peseroion
2] Pezerp Unpssmmouss oprae
(0 Koprane
[ Tm——
s ———-
@ Kupwanui onesroaporo |
@ Mswposarue
@ SFopmuposarue oriercs
@ Moccapn

Dowon  Meswers  Mapaverps:

OcHoBHBIC IZpaMETPBI OBREKTA MPEACTAR ICHEL & BHAC KAPTOMI1 OCHOBHBIX AQHHBIX obsexta (KOJD), coNepameii NOCTORHHbIE AaHHBIE 06
OGBCKTe, KOTOpBIC B AQTBHCHTIEN MOFYT GBITh HICTIO30B 351 AUTA TIOMYCHIA ONICPATHEROf HHpopMaLTy 06 obbexTax.
Kaprouca obvexra

Haenasarue oftoexra: [JUACTKOBAR BOMHMILA BEFKTUIMHCKAR Nesars KHA | ] Buixon

bapes: [COBETCKAR som: [19 M. BeprTura e —
Horep KHIL 4.26 Bakpennenei uncnekTop ;| parki AT

e — Knacoupmsaws no0: | [#3.4

BOnr LS PORAN AOM 0W PEGEHKa H AP CTaUHoHaps: O e

omvocr, 0 poxcmosurenei TR
o oo Hacpymos Mwpaoginan e S

Motz

e romercn et oan v e, rpsarsarer, (=]
Somacosereeswoeni:[Toompersemantpesczanan) =] Kereropuncdverta
[— et coraven C eccoser Tpetumaser oaci =
Doravsasermiarpascean oo | pmaasn B

Kaproska ocHosHuix aanntix o6vexra (KOJ) | Kaproua nansopHo-npogunaktuseckus pacor (KHIP) |

Parr n 43 [ KBO [ Taswgmuposan [ KOJlsnamws ana NI BryTpereut sononposon

Creners arvecroiioeTu: [2 Srawocre: [ 2 [V Monsan [~ Mepaax [~ Xapaxr. crpostun [V Hapyrrios sonocabrere

Fonnocroncs | 1885 Paccrome ao M) 3 amm I k6 I~ Bua noxaprof axpars

Noaeas e e —
Cocrosmue: | Texruueckui noasan v " cropaemele  ( Hecropaemeie

I S — o

" cosmewen " cropaemeie. aarme: el

HE COBMELEH. @ necropaenele

e |
s
(am [ = Bere | oy () s [





Рис. 93 Руководство пользователя

Организован быстрый поиск по ключевым словам 
в закладке «Поиск», Сохранение наиболее часто используемых разделов в закладке «Избранное». Руководство имеет дружественный интерфейс. Организована печать выбранных разделов.
8. ПЕРЕЧЕНЬ ТЕРМИНОВ И СОКРАЩЕНИЙ
Термины

АП ГПН - административные процедуры по осуществлению ГПН,

БД «КЛАДР» - всероссийская база данных адресов.
ВНИИПО - Всероссийский научно-исследовательский институт пожарной охраны

ДАП – дело об административном правонарушении.
Интерфейс – совокупность средств и методов взаимодействия между элементами системы;

КОД - карточка основных данных объекта надзора, содержащая постоянные данные об объекте надзора: наименование ЮЛ, классификация по функциональной пожарной опасности, вид объекта, должностные лица, телефоны и т.п., 
ИП – индивидуальный предприниматель,
ИПН – инспектор пожарного надзора,

КНПР - карточка по надзорно-профилактической работе, содержащая данные по надзорно- профилактической работе.
НСИС -
Электронная «Информационно-справочная система нормативных документов по пожарной безопасности»  (разработано ВНИИПО).

Объекты надзора - объекты надзора, закрепленные за ТП ГПН, ИПН.

 ОГПН –
отдел или отделение ГПН, 

ТП ГПН – территориальное подразделение ГПН, входящее в структуру УГПН ГУ МЧС субъекта,
Реляционная СУБД – реляционная Система Управления Базами Данных;
СПО ИАП - Прототип специального программного обеспечения автоматизированной информационной системы исполнения административных процедур по осуществлению ГПН на объектах социальной защиты и  здравоохранения «Автоматизированная информационная система  административных процедур».
Субъект надзора – наименование лица, в отношении которого проводиться проверка, с указанием адреса фактического местонахождения объекта надзора.

ТП ГПН – территориальное подразделение ГПН, управление ГПН, отдел или отделение ГПН, 

 УГПН –
управление Государственного пожарного надзора территориального органа МЧС России по субъекту,
ЭКНД – электронное контрольно-наблюдательное дело объекта надзора, находящегося на учете органа ГПН; 
ЮЛ -
юридическое лицо.

Сокращения

Административный регламент 
-
Административный регламент Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по исполнению государственной функции по надзору за выполнением федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями, а также должностными лицами и гражданами установленных требований пожарной безопасности, утвержденный Приказом МЧС России от 01.10.2007 N 517, измененный  Приказом МЧС России от 14.11.2008 N 688 и Приказом МЧС России от 22.03.2010 N 122.

АРМ – автоматическое рабочее место; 
БД – база данных;

ВЭД  - документ «Ведомость эксплуатационных документов».
ОПО
– общее программное обеспечение;

ОС – операционная система;

ПМИ – документ  «Программы и методики испытаний».
ПО – программное обеспечение;

ППБ – противопожарная безопасность 
РА - эксплуатационный документ «Руководство системног Администратора»,

РО - эксплуатационный документ «Руководство оператора»,

ОП - документ «Описание программы»,

СПО – специальное программное обеспечение; 

СУБД – система управления БД;

ЭВМ –  электронно-вычислительная машина.
Заголовок
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