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АННОТАЦИЯ

Настоящий документ предназначен для технических специалистов (программист, инспектор ГПН - опытный пользователь ПК) территориальных подразделений Государственного пожарного надзора (ТП ГПН), осуществляющих настройку, сопровождение и эксплуатацию Специального программного обеспечения «Автоматизированная информационная система сбора информации о противопожарном состоянии объектов надзора и исполнения административных процедур по осуществлению Государственного пожарного надзора на объектах надзора» (СПО ИАП) - программу автоматизации деятельности органов ГПН. Он содержит сведения о назначении, возможностях, составе, структуре и условиях применения программы, правилах установки сетевых и локальных версий СПО, создания и эксплуатации базы данных (БД), автоматических рабочих мест операторов (АРМ) и др. 

В обязанности администратора входит: установка сетевых и локальных версий СПО, первоначальная настройка БД субъекта, ведение БД субъекта в управлении ГПН (УГПН) и территориальных подразделениях ГПН (ТП ГПН),  организация резервного хранения БД, объединение БД ТП ГПН в общую БД УГПН субъекта, поддержка актуальности версий программного обеспечения (ПО) от разработчика, обучение и консультирование инспекторского состава по работе с СПО. 


Администратор СПО ИАП  должен иметь навыки работы с ЛВС и сетевым программным обеспечением, иметь навыки ведения БД СУБД Firebird2.0. 
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1. Назначение программы

1.1 Назначение

СПО ИАП предназначено для  ведения базы данных электронных контрольно наблюдательных дел (ЭКНД) объектов надзора территориального подразделения ГПН, планирования деятельности ТП ГПН, исполнения административных процедур по осуществлению ГПН (АП ГПН) и формирования статистики профилактической работы инспекторского состава ТП ГПН. 

В программе СПО ИАП  инспекторский состав ГПН ведет БД ЭКНД объектов надзора, которые закреплены за ТП ГПН, в реальном времени. Инспектора отмечают где, когда и какие мероприятия по контролю проведены, какие недостатки были выявлены и какие меры пожарной профилактики предприняты, как выполняются ранее выписанные предписания, какие средства противопожарной защиты установлены или должны быть установлены на объекте, какие Административные процедуры ГПН были проведены органами ТП ГПН. 
Время, затраченное на ввод данных по проверке 1 объекта, равно 5-10 мин при  вводе обязательных статистических данных. При подготовке документов проверки в программе, время работы зависит от квалификации пользователя. Выходные документы – стандартизированы и используют для формирования текстовой редактор MsWord и MsExsel, со всеми их возможностями. Процессы подготовки выходных документов СПО ИАП максимально автоматизированы, используют информационно-справочную систему нормативных документов по пожарной безопасности НСИС (ВНИИПО). 


Автоматически формируются электронные журналы Административного регламента «Журнал учета мероприятий по надзору», «Журнал учета объектов надзора». 

В результате ведения БД СПО ИАП программа сформирует разработанные статистические формы за указанный промежуток времени, по выбранным видам объектов Надзора  и по всем видам надзорно-профилактической деятельности  ТП ГПН или субъекта в целом.


Опытный образец СПО ИАП выполняет функцию универсальной расширяемой и масштабируемой серверной платформы, обеспечивающей работу логической структуры УГПН субъекта на базе общего программного обеспечения, а также работу СПО для решения задач, поставленных перед органами ГПН субъектового уровня.

Опытный образец СПО ИАП предназначен для поддержки деятельности государственного инспектора ТП ГПН по пожарному надзору при выполнении мероприятий по надзору, административно-процессуальных действий при принятии мер по результатам проверки, с фиксацией промежуточных этапов и формированием форм документов проверки; работу с БД нормативных правовых актов Российской Федерации по пожарной безопасности и нормативных документов по пожарной безопасности, включая возможности поиска необходимых документов по их реквизитам в Информационно-справочную систему нормативных документов по пожарной безопасности НСИС (разработка ВНИИПО).

1.2 Функциональное назначение СПО ИАП 

Опытный образец СПО ИАП обеспечивает функциональные возможности: 
1) СПО разработано для использования в сетевом и автономном исполнении. 

2) СПО содержит настройки, которые позволяют аутентифицировать базы данных, созданные органом управления ГПН субъекта, территориальным отделом (отделением) ГПН субъекта.  

3)  Доступ к базам данных авторизован, каждое должностное лицо должно иметь свой пароль и соответствующий уровень доступа. Группы прав доступа организованы в программе при формировании справочников подразделений ГПН, с данными о инспекторском составе.

4) СПО содержет функции по слиянию БД ТО ГПН в единую БД УГПН субъекта и просмотра информации за субъект в целом.
Программа АИС АП  обеспечивает выполнение следующих основных функций:

1. Ведение БД ТП ГПН с данными о инспекторском составе и уровнях доступа к СПО.
2. Ведение БД территориальных справочников: адресов, юридических организаций ЮЛ и Индивидуальных предпринимателях ИП.

3. Ведение БД фирм, имеющих лицензии на выполнение работ в области пожарной безопасности.
4. Ведение реестров объектов надзора с классификацией зданий и сооружений по функциональной пожарной опасности, виду объектов.
5. Ведение БД электронных контрольно-наблюдательных дел (ЭКНД) объектов защиты, закрепленных за органом ГПН.

6. Осуществление поиска объекта надзора по нескольким параметрам:

- юридические лица и индивидуальные частные предприниматели,

- адрес объекта,

- закрепленный инспектор,

- номер  ЭКНД,

- вид объекта.
7. Ведение БД надзорно - профилактической работы, включающее планирование, подготовку и проведение проверок.

8. Ведение информации о результатах инспекторских проверок на объектах, противопожарному состоянию объекта и проведенной работе на нем.
9. Оформление результатов административных процедур и принятых мер по результатам проверок, формирование автоматически заполненных бланков:
- распоряжения на проверку;
- предписания об устранении нарушений требований ПБ;

- Акта проверки соблюдения требований пожарной безопасности;

- документов Административно-процессуальной деятельности.
10. Обработку и формирование статистических данных по пожарной профилактике объектов по конкретному объекту, по каждому инспектору ГПН, по каждому территориальному подразделению ГПН в целом.
11. Ведение электронных журналов, предусмотренных «Административным регламентом»: «Журнал учета объектов надзора и КНД объектов надзора», «Журнал учета проверок» и «Журнал учета консультаций».
12. Администрирование и настройка БД органа ГПН, архивацию БД.
13. Передачу БД на вышестоящий уровень иерархии ГПН, объединение БД нижестоящих уровней в БД субъекта. 
14. Использование электронного интерактивного комплекса «Руководство пользователя для информационной поддержки по работе с СПО ИАП. 
2. УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ

2.1 Требования к составу и параметрам технических средств
В УГПН и ТП ГПН необходимо обеспечить техническое оснащение рабочих мест из расчета: 1 компьютер на каждого инспектора или в исключительных случаях - на группу 2-3 инспектора.  Все компьютеры должны быть объединены в локальную сеть ЛВС для использования единой БД для всех уровней ТП ГПН. Желательно наличие выделенного сервера для каждой сетевой БД.

       
В исключительных случаях допускается установка на рабочей станции и сервера и клиента.
            СПО ИАП поставляется на лазерном диске и для инсталляции потребуется привод CD-ROM, хотя в процессе эксплуатации он может не использоваться. 
2.1.1  Технические требования к серверу

Компьютер на котором будет установлен сервер баз данных должен иметь конфигурацию не ниже Celeron 2800MHZ, 1024Mb RAM. Объем дискового пространства необходимого для установки приложения и сторонних ПО, необходимых для корректной работы программы, должен быть не менее 1GB.

Для стабильной работы сервера на нём должна быть установлена ОС Windows XP, Windows 2003 server, Windows 2000 Server или выше. 

2.1.2  Технические требования к ПК, на который устанавливается клиентская часть

Рабочее место СПО ИАП предназначено для работы на компьютере, удовлетворяющем следующим минимальным требованиям: 

• процессор - Intel Celeron 1,6 и выше; 

• память (ОЗУ) – 256 - 512Мбайт; 

• жесткий диск (HDD) – 40 Гбайт; 
• объем дискового пространства не менее 100MB; 
• монитор SVGA, разрешение 800×600; 

• видеокарта SVGA, 8 Мбайт; 

• два последовательных порта; 

• клавиатура, мышь.
Для стабильной работы клиента на нём должна быть установлена ОС Windows 2000 и выше, ОС Windows XP. Для получения выходных документов программы на клиентах должны быть установлены приложения MS Office XP или MS Office 2003 и выше или MsOfficeXP.
Для печати выходных форм необходимо иметь параллельный порт и принтер. Если компьютер подключен к локальной сети, то можно использовать 1 сетевой принтер на все АРМ.
2.2 Требования к эксплуатации

Программа СПО ИАП предусматривает 3 уровня ведения БД в субъекте:

1.  уровень УГПН субъекта – БД имеет статус «субъектовая»,
2. уровень ТП ГПН– БД имеет статус «городская» или «областная (с муниципальными подразделениями)»,

3. уровень ИПН ТП ГПН– БД имеет статус «инспекторская».

БД СПО ИАП каждого уровня имеет дополнительные территориальные настройки, которые позволяют аутентифицировать принадлежность БД к территориальному подразделению ГПН. 

В УГПН субъекта устанавливается программа с настройками управления по субъекту с объединенной по субъекту БД 1 уровня. В ТП ГПН устанавливается программа с настройками и базой данных (БД) соответствующего территориального подразделения 2 уровня. Инспектор  ТП ГПН может устанавливать на компьютер, не подключенный к ЛВС ТО ГПН,  автономную версию БД СПО ИАП 3 уровня. 

Функционирование СПО в автономном режиме предполагает использование СПО ИАП в локальном режиме, когда инспектор ГПН работает на компьютере, не подключенном по ЛВС к БД ТО ГПН или УГПН, например при выезде на объект или если компьютеры ТО ГПН не объединены в ЛВС и работают автономно. При этом предусмотрен режим слияния автономных БД СПО в единую БД СПО соответствующего уровня. Инспектор ГПН, отработав на объекте и внеся информацию в БД СПО, установленной автономно, может перенести ее в БД ТО ГПН, в котором он работает и одновременно обновить информацию в своей БД.

С заданной периодичностью, например, после формирования еженедельного отчета, ТП ГПН по имеющимся каналам связи передают свои БД 2 уровня в УГПН для объединения их в сводную БД 1 уровня УГПН субъекта. Таким образом в УГПН доступна информация по надзорно-профилактической работе  всего субъекта. 

В УГПН и ТП ГПН субъекта необходимо обеспечить техническое оснащение рабочих мест из расчета: 1 компьютер на каждого инспектора пожарного надзора.  Все компьютеры должны быть объединены в локальную сеть ЛВС для использования единой БД для всех уровней ТП ГПН. Желательно наличие выделенного сервера для каждой сетевой БД.             

2.2.1  Требования для эксплуатации автономной версии.


В состав технических средств должны входить минимум одна ЭВМ с установленной на ней операционной системой и следующее программное обеспечение: сервер и клиент Firebird 2.0, Microsoft office (Word, Excel), СПО ИАП.

       2.2.2.  Требования для эксплуатации сетевой версии.


В состав технических средств должны входить минимум одна ЭВМ с установленной на ней операционной системой и следующее программное обеспечение: сервер Firebird 2.0, СПО ИАП. Клиент Firebird 2.0, СПО ИАП, а также Microsoft office (Word, Excel), устанавливаются в том случае, если сервер используется как рабочая станция (то есть является одновременно клиентом).

Если в системе необходимо организовать работу с программой нескольким операторам, то для этого необходимо наличие минимум одной ЭВМ с установленной на ней операционной системой и соединенной в одну ЛВС с сервером. На клиентских рабочих местах необходимо установить следующее программное обеспечение: клиент Firebird 2.0,  СПО ИАП, Microsoft office (Word, Excel).

2.3  Комплект поставки

СПО ИАП поставляется на лазерном диске CD-R.
Cостав программных компонентов на диске: 

· Дистрибутив СПО ИАП для сервера (“setup_gpn.exe”).
· Дистрибутив СПО ИАП для клиентских АРМ, запускаемых с сервера (“setup_gpn_local.exe”.)
· Дистрибутив СПО ИАП для клиентских АРМ, запускаемых с локальных машин (“setup_gpn_local_full.exe”.)

· БД «KLADR»( Файл «kladr.gdb»),
· Электронный интерактивный комплекс «Руководство пользователя для информационной поддержки по работе с СПО ИАП.
· Комплект Эксплуатационных документов.
2.4  Уровни доступа к СПО ИАП

Опытный образец СПО ИАП имеет три уровня доступа к БД. 

1. Уровень руководства, администратора и инспекторского состава УГПН субъекта,

2. Уровень руководства и администратора ТП ГПН,
3. Уровень инспекторского состава ТП ГПН.

БД СПО ИАП каждого уровня имеет дополнительные территориальные настройки, которые позволяют аутентифицировать созданную территориальным подразделением БД. 
В ТП ГПН устанавливается программа с настройками и базой данных (БД) соответствующего территориального подразделения. В УГПН субъекта программа с настройками управления по субъекту с объединенной по субъекту БД. С заданной периодичностью, например, после формирования еженедельного отчета, ТП ГПН передают свои БД в УГПН для объединения их в сводную БД УГПН субъекта. Таким образом в УГПН доступна информация по надзорно-профилактической работе  всего субъекта. 

Доступ к БД авторизован, каждое должностное лицо имеет свой пароль и соответствующий уровень доступа, которые настраиваются в справочнике инспекторов СПО.


Настройка группы прав доступа (Доступно только Администратору) организовано в справочнике «Инспекторский состав», с данными о инспекторском составе ТП ГПН.
Учетные записи с правами "Администратор", дает пользователю полноценные права к настройкам и сопровождении БД СПО. В ТП ГПН обычно администрирование СПО возлагается на ДЛ, являющихся наиболее опытными пользователей ПК, и совмещается с основной деятельностью инспектора ГПН. Права администратора присваиваются также ДЛ, отвечающим за направлениями деятельности, требующими полноценный доступ к Журналам СПО.   

3. УСТАНОВКА ПРОГРАММЫ
3.1  Установка программы на сервер
Запускаем файл “setup_gpn.exe”, следуйте инструкциям программы установки. В появившемся окне нажимаем кнопку “Далее”, в следующем окне – «Установить».
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Рис. 1 Окно установки СПО ИАП на сервер
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Рис. 2 Окно подтверждения установки СПО ИАП

На этом установка СПО завершена, программа устанавливается в каталог “C:\Gpn”. 
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Рис. 3 Окно завершение установки СПО ИАП
Чтобы автоматически установить сервер БД СУБД Firebird 2.0.1. на сервер установите галочку в меню «Запустить Firebird». Если СУБД Firebird 2.0.1. установлена другим способом – убрать галочку. Для начала установки достаточно нажать кнопку “Завершить”.

В следующем окне программа предложит выбрать язык установки СУБД. Необходимо указать “Русский” и нажать “ОК”.
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Рис. 4 Выбор языка установки
В остальных диалоговых окнах необходимо следовать предложенным операциям, нажимая кнопку “Далее”. При выборе компонентов установки укажите вариант “Полная установка сервера и инструментов разработки”. На каждом следующем этапе нажимаем кнопку “Далее”, вплоть до окончания установки.
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Рис. 5 Окно выбора компонентов установки
Если СПО ИАП устанавливалось в управлении ГПН субъекта,  то на этом установка приложения на сервере закончена. Установите клиентские рабочие места для сотрудников УГПН п.3.2. Настройку БД программы необходимо осуществлять в соответствии с пунктом 4.
       Если СПО АИС АП устанавливалось в ТП ГПН, то необходимо заменить базу данных (чистую) на сервере, полученную после установки, на базу данных, настроенную в  управлении ГПН субъекта со структурой подразделений ГПН. Далее настройку программы необходимо осуществлять в соответствии с пунктом 4.2. Установите клиентские рабочие места для сотрудников ТП ГПН п.2.
3.1.1. Особенности установки
Установку надо начинать с головной организации ГПН субъекта, для формирования единой структуры органов ГПН и руководителей УГПН. БД в УГПН настраивается как субъектовая.

Сформированная БД субъекта раздается в подчиненные подразделения для дальнейшего использования в ТП ГПН. При первом запуске программы устанавливается настраиваемое ТП ГПН, устанавливается настройка БД – областная или городская.

Устанавливать основную БД во всех случаях рекомендуется на выделенный сервер, однако для небольших ТП ГПН (2-3 АРМ), ее можно устанавливать и на одно из рабочих мест оператора. Установку СПО в одно ранговой ЛВС надо начинать с компьютера, на котором будет основная база данных (БД).
3.1.2 Место расположения программы после установки

Установка программы производится в каталог  “C:\Gpn”.  В данном каталоге располагаются следующие компоненты программы, необходимые для корректной работы:

- Файл “Armigpn.exe” – исполняющий файл-программа СПО ИАП.

- Файл “armibgpn.ini” – файл настроек подключения к базе данных.
-  каталог “Base” – католог размещения файла БД СПО ИАП “ibgpn.gdb” и файла БД выходных документов «IBGPN_DOCS.GDB».
- каталог “Help” – место расположения файла справочной системы программы «Руководство пользователя» - «GPN Help».
- каталог “ ArchivBD” – каталог размещения архива БД СПО ИАП и хранения БД ТП ГПН для объединения в БД субъекта,
- Файл “ gbak.exe” – служебный файл, необходимый для резервного сохранения базы данных. 
- Файл “ fbclient.dll” – библиотека необходимая для корректной работы резервного сохранения БД.
3.1.3  Установка стороннего программного обеспечения 

      СПО ИАП использует свободно распространяемую СУБД Firebird2.0.1.  

      СПО ИАП использует для импорта базы данных субъектов и адресов (БД) «КЛАДР».

Для полноценной работы программы необходимо установить Информационно-справочную систему нормативных документов по пожарной безопасности НСИС (ВНИИПО). Целесообразно НСИС установить на сервер, для экономии дискового пространства на клиентах. Каталог с НСИС необходимо открыть для общего доступа – только чтение.

Для формирования выходных форм СПО необходимо установить приложения MS Office XP или MS Office 2003.

3.1.4  Настройки сервера

Для обеспечения совместного доступа к БД с нескольких компьютеров, необходимо откорректировать на сервере файл C:\GPN\armibgpn.ini. В файле «armibgpn.ini» путь к базе данных указан в строках:
[Path]  

PathBd=C:\GPN\base\ibgpn.gdb

Для предоставления совместного доступа к БД, исправьте строчку “PathBd=C:\GPN\base\ibgpn.gdb”, на следующую “PathBd=IP:C:\GPN\base\ibgpn.gdb”, 
где IP – IP адрес сервера, где установлена база данных. Т.е. если у вас IP: 127.0.0.1, то строчка будет выглядеть следующим образом “PathBd=127.0.0.1:C:\GPN\base\ibgpn.gdb”.


Папку с программой “C:\Gpn” откройте для общего доступа (только чтение).
3.1.5  Возможные неполадки после установки

Если вы следовали инструкции, но программа не запускается, проверьте настройки фаерволов, антивирусов. В случае необходимости добавьте в исключения как файл “Armigpn.exe”, так и сервер БД – “fbserver.exe”. 

 
Проверьте запущен ли сервер баз данных. Для этого откройте “Панель управления”. В полученном списке найдите “Firebird 2.0 Server Manager”. Откройте его и посмотрите надпись в верхней части окна. Если сервер запущен в верхней части окна должно быть написано “The Firebird service is runnig”. Если сервер не запущен попробуйте в этом же окне нажать кнопку “Start”. Если и в этом случае ничего не произошло то:

             - деинсталлируйте программу

             - перезагрузите компьютер

             - заново установите программу.

3.1.6  Удаление программы и её компонентов 
Для деинсталляции программы необходимо зайти в “Панель управления” -> “Установка и удаление программ”. Далее в предложенном списке найти “СПО ИАП” и нажать кнопку “Удалить”. Для удаления сервера базы данных в предложенном списке найдите программу “FireBird 2.1.0.17798(Win32)” и нажмите кнопку удалить.
3.2  Установка клиентской части на рабочие места
Установка программы на клиентский компьютер может быть произведена двумя различными способами, описанными в пунктах 3.2.1 и 3.2.2. Первый способ целесообразно использовать в случае, если вы имеете компьютер-сервер удовлетворяющий техническим требованиям, описанным в руководстве и скорость работы сети не ниже 10Мбит/с. В противном случае лучше воспользоваться вариантом установки описанным в пункте 3.2.2.  Вариант 2 используется также при установке локальной версии программы на АРМ.
3.2.1.  Вариант установки СПО ИАП с сервера

На каждом компьютере, с которого необходимо обеспечить доступ к СПО, запустите файл “setup_gpn_local.exe”. Процедура установки идентична процедуре установки на сервере, описанной в подразделах 1.1, 1.2, за исключением одного пункта. При выборе компонентов установки сервера БД, укажите “Минимальная клиентская установка”.
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Рис. 6 Окно выбора установок клиента
  Затем на каждом этапе нажимаем кнопку “Далее” вплоть до окончания установки.

  Теперь создайте ярлык на рабочем столе клиентского АРМа. В качестве объекта для ярлыка, выберите программу, установленную на сервере в папке “C:\Gpn\Armigpn.exe”. Запуск СПО ИАП на АРМах будет осуществляться с сервера.

3.2.2.  Вариант локальной установки СПО ИАП 


На каждом компьютере, с которого необходимо обеспечить доступ к СПО, запустите файл “setup_gpn_local_full.exe”. В процессе установки следуйте инструкции в пункте 2.1. При установке программа устанавливается в каталог “C:\Gpn”. На рабочем столе установится ярлык запуска программы СПО ИАП. Запуск СПО ИАП на АРМах будет осуществляться с клиентских рабочих мест.
После установки вам необходимо настроить доступ клиента СПО к общей БД, находящейся на сервере. Откорректируйте файл C:\GPN\armibgpn.ini, как описано ниже. 
Файл armibgpn.ini содержит строки, описывающие путь к файлу БД:

[Path]  

// Путь к базе данных

PathBd=C:\GPN\base\ibgpn.gdb.

Исправьте строчку “PathBd=C:\GPN\base\ibgpn.gdb”, на следующую:

“PathBd=IP:C:\GPN\base\ibgpn.gdb”, где IP – IP адрес сервера, где установлена БД. 
Т.е. если у вас IP сервера: 127.0.0.1, то строчка будет выглядеть следующим образом  “PathBd=127.0.0.1:C:\GPN\base\ibgpn.gdb”.
3.2.3 Возможные неполадки после установки и методы их решения

 
Если вы следовали инструкции, но программа не запускается, проверьте настройки файрволов, антивирусов. В случае необходимости добавьте в исключения этих программ как файл “Armigpn.exe”, так и сервер БД – “fbserver.exe”. 
3.3  Запуск программы 
      Запуск программы АРМ СПО ИАП на выполнение осуществляется используя значок на рабочем столе или любым другим знакомым вам способом. В диалоговом окне запроса пароля при первом входе в программу, введите пароль «001». 
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Рис. 7 Идентификация пользователя

После формирования справочника инспекторов и организации прав доступа должностным лицам ТП ГПН, доступ организован через идентификацию пользователя по паролю, присвоенному каждому пользователю.

4. НАСТРОЙКА ПРОГРАММЫ

Для правильной эксплуатации СПО ИАП в субъекте, необходимо провести настройку БД УГПН и ТП ГПН субъекта, сформировать территориальные справочники структурных подразделений ГПН субъекта, инспекторского состава ТО ГПН, справочников адресов обслуживаемой территории. Настройка БД субъекта начинается в Управлении ГПН субъекта. В БД по субъекту формируется Справочник территориальных подразделений, в соответствии со структурой ГПН в субъекте. Подготовленная БД субъекта передается в подразделения ГПН для последующей настройки использования в ТП ГПН. 
Для настройки программы используйте соответствующее меню программы:
1) Настройка 

Настройка БД

Настройка территориального органа МЧС

Структура УГПН
Параметры ОГПН

Импорт БД «КЛАДР» 


Сопровождение БД

Импорт Лицензированных фирм

Импорт ЮЛ и ИП 
Справочник Бланков выходных форм



Архивация

Резервное сохранение БД

Экспорт БД в УГПН (для БД ТП ГПН) или
Модуль слияния БД (для субъектовой БД) 

2) Справочники 
Инспекторский состав

Адреса 

Муниципальные образования 

Лицензированные организации в области пожарной безопасности
Реквизитов банков

КБК статей 
Справочник наименований нарушений

4.1 Первоначальная настройка СПО ИАП в Управлении ГПН субъекта


В Управлении ГПН субъекта устанавливается СПО ИАП с БД по субъекту, в соответствии с п 3.1. Определяется структура органов ГПН, осуществляющих функции надзора в субъекте, подготавливается БД субъекта.
1.
В меню "Настройка БД\ Настройка территориального органа МЧС» вводятся основные данные органа МЧС субъекта: полное наименование, юридический адрес, ФИО начальника ГУ МЧС по субъекту, телефоны, электронный адрес.

2.
В меню "Настройка БД\Настройка структуры ГПН" ввести структуру УГПН субъекта.


Сформировать структуру территориальных органов ГПН, по которым будет собираться общая БД субъекта. В структуру ГПН субъекта вводится информацию по Управлению и ТП ГПН субъекта, по которым необходимо анализировать деятельность (Рис. 7). Код каждому подразделению присваивается автоматически и состоит из 6 цифр, например:


7 54 001, где


7- первая цифра- номер регионального центра;

54- две цифры – номер субъекта по всероссийскому справочнику регионов,


001- три цифры  - номер по порядку внутри региона, присваивается автоматически, для исключения присвоения одного кода разным подразделениям.  



При вводе подразделение ГПН, необходимо вводить ТП ГПН в той последовательности, в которой хотите видеть их в последующих отчетах за субъект.



В субъектовой БД СПО ИАП ввод ТП ГПН можно проводить в несколько этапов.

3.  БД, со сформированной структурой ГПН субъекта, необходимо передать в подчиненные ТП ГПН субъекта, которые будут вести отдельные БД по своим отделам ГПН. 
4.
Настройку БД УГПН продолжить аналогично настройкам ТП ГПН, статус БД установить «Субъектовая». 
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Рис. 8 Настройка структуры ГПН субъекта
    4.2 Первоначальная настройка СПО ИАП в ТП ГПН субъекта


В ТП ГПН субъекта устанавливается СПО ИАП в соответствии с п. 3.2 и БД субъекта, настроенная в УГПН, в соответствии с п.п.4.1. БД субъекта должна быть с введенной структурой ГПН по субъекту.

1.
При первом запуске программы в ЛВС ТП ГПН из предложенного списка подразделений ГПН субъекта выбрать ТП ГПН, для которого настраивается БД. Убедившись в правильности выбора, нажмите "Сохранить". Идентификация отдела проводится 1 раз, во-избежании сбоев в БД. Смена ТП ГПН после сохранения идентификации описана в п.п. 9.3. и проводится только если БД не настраивалась и не эксплуатировалась под выбранным кодом отдела.
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Рис. 9 Идентификация ТП ГПН
2.
В меню "Настройка БД\Параметры ОГПН" (доступно администратору) вводятся основные данные органа ГПН, его юридический адрес, ФИО начальника ОГПН района, телефоны подразделения, электронный адрес подразделения. 
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Рис. 10 Параметры ТП ГПН

В поле  "Путь к НСИС", указывается нахождение справочной информационной системы НСИС (ВНИИПО) в ОС компьютера или сети. Кнопка позволяет выбрать каталог НСИС в окне. НСИС используется при формировании выходных документов при оформлении Административных процедур на объекте надзора.
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Рис. 11 Настройка пути к НСИС

Поле "Тип базы" выбирается из справочника:


городская - для ОГПН, обслуживающих городские поселения, не имеющие разделения на муниципальные образования.

 
областная (с муниципальными образованиями)- для ОГПН, обслуживающих районные поселения, имеющие разделения на муниципальные образования,


субъектовая - для БД УГПН или ТП ГПН, объединяющих информацию по нескольким подчиненным ТП ГПН.


3. Заполнить справочники СПО, через меню «Справочники».
Основные справочники поставляются в составе СПО ИАП и корректируются централизовано, разработчиками СПО по мере обновления версий программы. Самостоятельно заполняются только территориальные справочники п. 5.
4.3.  Импорт улиц из КЛАДР


В меню "Настройка/Настройка БД/Импорт из КЛАДР" формируется справочник населенных пунктов и улиц обслуживающего района. Импортируется справочник улиц по необходимым районам территориального органа из свободно распространяемой БД «KLADR». БД «KLADR» предоставляется вместе с дистрибутивами СПО ИАП. 


Укажите нахождение файла KLADR.gdb, нажмите кнопку "Подключиться к БД КЛАДР".


Выберете регион и район или город. В окне  "Список улиц" появится список улиц по выбранному району, по кнопке "Импортировать улицы", населенные пункты и улицы добавятся в БД СПО ИАП. 

После импорта выпадет сообщение о том, сколько населенных пунктов и улиц было добавлено.


Если ТП ГПН обслуживает несколько территориальных районов и городов, можно импортировать их поочередно. 


В общей БД УГПН, в которую будут импортироваться данные из ТП ГПН, подчиненных структур, БД населенных пунктов и улиц этих ОГПН импортируются при объединении БД. 
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Рис. 12 Импорт улиц из "КЛАДР"
4.4  Считать данные о лицензированных фирмах



Для обновления данных о фирмах, Отдел лицензирования по субъекту с заданной периодичностью подготавливает файл “Книга№.xls”(формат определен разработчиком) с данными о новых фирмах, которые  необходимо загрузить в БД каждого ОГПН. Формат “Книга№.xls” должен быть выполненной в формате MS Excel со следующей последовательностью полей.

	№
	Наименование
	Тип 
	Адрес
	Директор
	Тел.
	№ лицензии
	Дата выдачи
	Дата окончания
	Вид деятельности
	Приказ МЧС РФ

	1
	"Союзспецмонтаж"
	ООО
	630015, г. Новосибирск, ул. Королева, д. 29
	Лютаев Александр Викторович
	259-80-60
	2/13275
	08.07.05
	08.07.10
	21 22 23 24 25 26 27 28 29   
	527 от 08.07.2005



В предложенном программой меню выбрать файл “Книга№.xls”. По кнопке «Импорт» из таблицы, перенесутся данные в справочник "Лицензированных фирм". Обновление справочника должно проводиться централизовано под управлением Управления ГПН субъекта.

4.5 Импорт данных о ЮЛ и ИП


Для формирования реестра данных о ЮЛ и ИП разработана функция импорта данных из файла, подготовленного в  формате MS Excel. Импорт данных по ЮЛ и ИП производится отдельно, т.к. формат входных данных разный. Форматы файлов импорта ЮЛ и ИП определен разработчиком, в соответствии с форматом файлов, предоставляемых Налоговым органом. Последовательность полей в файле импорта можно посмотреть по кнопке «Просмотреть формат файла для импорта». Информацию о ЮЛ и ИП можно получать централизовано в Налоговом органе субъекта, которые предоставляют данные в формате MS Excel. Полученный файл нужно привести к заданному виду, указать на форме количество импортируемых записей, указать путь к файлу и произвести импорт данных. 

Подкачку данных о ЮЛ и ИП производить по мере получения информации и проводить централизовано под управлением Управления ГПН субъекта. При импорте данных контролируется наличие одинаковых записей по ИНН и повторяющиеся записи не создаются.
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Рис. 13Окно импорта ЮЛ или ИП
5. СПРАВОЧНИКИ СПО ИАП

5.1  Инспекторский состав


Меню "Настройки\Инспекторский состав" (Доступно только Администратору)  предоставляет возможность ввода данных по кадровому составу ТП ГПН, с указанием прав доступа к ПО АРМ ГПН. При первом входе в справочник пароль "001"!


ВНИМАНИЕ!!! В справочнике должна быть всегда хотя бы одна запись с правами администратора!
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Рис. 14 Справочник "Инспекторский состав"

В верхней части окна отображается список инспекторов, в виде таблицы с полями: «ФИО», «Должность», «Пароль», «Администратор» (Уровень доступа). В нижней части - окно ввода информация по инспекторам. 


Ввод записей организован по функциональной клавише «Добавить». Все поля обязательны для ввода.

"Должность" и "Звание" - выбираются из выпадающих справочников(поставляются с ПО).

«Пароль» - не может быть пустым и его длина от 3 до 10 символов.  

"Права администратора" - значение "Да" обозначает администраторский полный доступ к СПО.

"Право подписи" - устанавливается "Да" для сотрудников, имеющих право подписи в распорядительных документах (начальник и зам.начальника ОГПН).

"Уволен" - устанавливается уволенным сотрудникам.

"Примечание"- дополнительная информация о инспекторе.


При вводе новых записей поля "Права администратора", "Право подписи", "Уволен" автоматически устанавливается "Нет".


Удаление записей организован по функциональной клавише «Удалить». При удалении пользователя из справочника контролируется наличие у него закрепленных объектов и предлагается переписать их на другого инспектора. Выводится диалог с просьбой подтвердить действие. 
Сотрудники, вводившие НПР на объектах, физически из БД пользователей удаляться не могут, чтобы не нарушить статистические данные. Их необходимо перевести в статус уволенных. Сотрудник может быть «Уволен» при наличии закрепленных объектов, но доступ к ресурсам программы ему будет прекращен. Закрепление объектов за другими инспекторами, в этом случае, организовано в реестре объектов (Доступно только Администратору). 
По кнопке «Объекты» предусмотрен режим переноса закрепленных объектов с одного инспектора на другого списком. Отображается с кого на кого переносятся объекты. Выводить диалог с предупреждением о необратимости процесса и с просьбой подтвердить действие. Выводится результат переноса.
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Рис. 15 Передача ЭКНД на другое ДЛ

 
после ввода списка сотрудников может быть удалена, или откорректирована под конкретное должностное лицо (ДЛ). 


В справочнике должна быть всегда хотя бы одна запись с правами администратора!


Учетные записи с правами "Администратор", дает пользователю полноценные права к настройкам и сопровождении БД СПО. В ТП ГПН обычно администрирование СПО возлагается на ДЛ, являющихся наиболее опытными пользователей ПК, и совмещается с основной деятельностью инспектора ГПН. Права администратора присваиваются также ДЛ, отвечающим за направлениями деятельности, требующими полноценный доступ к Журналам СПО.   

5.2  Муниципальные образования


Меню "Справочники/Муниципальные образования" доступно только для БД ОГПН, выбравших в поле "Тип БД" - "областная (с муниципальными образованиями)".  


Справочник "Муниципальные образования" позволяет контролировать ЭКНД и НПР работу инспекторского состава по Муниципальным образованием (МО).

В справочнике Муниципальных образований предоставлена возможность ввода, корректировки и удаления записей по МО, закрепленным за ТП ГПН. В левом верхнем окне отображается список МО в виде таблицы. В правом окне список населенных пунктов, относящихся к выбранному МО.
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Рис. 16 Справочник "Муниципальные образования"
В блоке "Добавление" можно ввести новое МО по кнопке "Добавить новое". Можно удалить МО по кнопке "Удалить образование".  
Предоставлена возможность закрепления за МО населенных пунктов, закрепленных за МО, из общего списка незакрепленных населенных пунктов ТП ГПН. Соблюдено правило закрепления населенного пункта только за одним  Муниципальным образованием. 

В блоке "Удаление" предусмотрена возможность удаления Населенных пунктов из выбранного МО в список незакрепленных населенных пунктов, по кнопке "Удалить". 



5.3  Справочник адресов


Справочник позволяет контролировать наличие улиц в подведомственных населенных пунктах ТП ГПН. 

Окно просмотра адресов позволяет добавлять улицы, которые по каким-то причинам не были включены в КЛАДР (новые улицы, специальные обозначения адреса). Добавление и удаление адресов осуществляется по соответствующим кнопкам.
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Рис. 17 Справочник адресов СПО

Импорт адресов из КЛАДР можно повторить, при этом удаленные улицы, импортированные из «КЛАДР» добавятся вновь. Введенные самостоятельно улицы останутся неизменными.


5.4  Лицензированные фирмы


Справочник «Лицензированные организации в области пожарной безопасности (Доступно только Администратору).


В справочнике предоставлена возможность просмотра организаций,  имеющих лицензии в области пожарной безопасности. Отображается список в виде таблицы с полями: «Тип», «Название организации», «№ лицензии», «Дата выдачи», «Дата окончания», «телефон». Возможно удаление ненужных фирм по кнопке "Удалить".


Справочник лицензионных фирм, имеющих лицензии на проведение работ СППЗ, доступен только администратору. Заполняется новыми данными по инициативе Отдела лицензирования ГУ МЧС России по субъекту. Предоставлена возможность импорта данных в меню "Настройки/Обслуживание БД/Считать данные о лиц.фирмах". При необходимости информацию можно откорректировать или ввести по соответствующим функциональным кнопкам. 



Формат ввода лицензии: Х/ХХХХХХ – тип лицензии/номер лицензии.
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Рис. 18 Справочник "Лицензированных фирм"

5.5  КБК статей

Справочник «КБК статей» доступен только Администратору СПО.

В справочнике предоставлена возможность корректировки КБК и процентного соотношения оплаты между местными и федеральными бюджетами, по используемым в ТП ГПН статьям Административного кодекса. В окне ввода, в верхней части отображается список в виде таблицы с полями «Название статьи», «КБК». В нижней части окна - форма  корректировки данных с полями:


  «Выберите статью», 

 «КБК»,

 «%  в Федеральный Бюджет» - указывается % от общей суммы штрафа в Федеральный бюджет,

 «% в Местный Бюджет» - указывается % от общей суммы штрафа в Местный бюджет,

 «Описание (Норматив)» - описание, какое распределение и на основании какого документа установлена данная настройка. 

Справочник распределения оплаты по бюджетам поставляется вместе с программой. Корректировка данных предоставлена по кнопке "Редактировать данные", на случай изменения нормативных требований.
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Рис. 19 Справочник "КБК статей"

Данные этого справочника используются для формирования отчетов по административной практике.


5.6  Справочник наименований нарушений

«Справочник наименований нарушений» доступен только Администратору СПО. Справочник используется при формировании нарушений в Актах, предписаниях и Административных делах.
В справочнике предоставлена возможность ввода и корректировки наименований нарушений, с указанием вида нарушения и Классификации объекта по пожарной опасности (КПО). В окне ввода, в верхней части выбирается «Вид нарушения» из справочника видов нарушений, сформированного  в соответствии с п.20 АР, и «Классификация объектов по ПО», для которых действительно вводимое нарушение. Если вводимое нарушение не зависит от классификации объектов по ПО, выбрать в справочнике значение – «Общие пункты по ПБ для зданий и сооружений». В нижней части окна - форма ввода и корректировки нарушений ПБ в соответствии с полями:


 Документ -  наименование документа норм или правил ПБ, 

 Полное наименование документа - наименование документа, с указанием п.п. документа,

 Наименование нарушения – полное наименование нарушения.
Справочник поставляется заполненным по Правилам пожарной безопасности ППБ 01-03.
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Рис. 20 Форма ввода нарушений ППБ

5.7 Справочник Бланков выходных форм

«Справочник бланков выходных форм» (доступен только администратору) содержит бланки административных процедур, используемых в СПО ИАП: Распоряжение на проверку, Акт, Предписание и документы, формируемые при ведении дела об административных правонарушениях. Шаблоны этих документов хранится в справочнике. Справочник поставляется с системными образцами шаблонов, которые запрещено корректировать и удалять. Образцы документов разработаны в соответствии с Административным регламентом. 
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Рис. 21 Форма настройки бланков выходных форм
В связи с частым изменением видов бланков административных процедур, а также небольшими отличиями содержания бланков в различных субъектах, предоставлена возможность ввода новых бланков и корректировка старых силами администраторов БД СПО ИАП субъекта, ТП ГПН. Причем бланки, добавленные на более высшем уровне (уровне субъекта), становятся системными для более низшего уровня (ТП ГПН).  Бланки АП ГПН, созданные администратором СПО ИАП с более поздней датой создания, становятся используемыми по умолчанию в СПО ИАП.
Справочник бланков поставляется с системными видами бланков по всем видам административных процедур. При необходимости добавить новый бланк по выбранному виду документов, администратор СПО ИАП  проделайте последовательно следующие действия:
1. Выберите в реестре бланков заменяемый бланк, откройте его по кнопке «Открыть текущий бланк». Шаблон бланка откроется в редакторе  MsWord. 
2. Откорректируйте шаблон в соответствии с новыми требованиями или изменениями. При корректировке используйте информационный файл замен, вызываемый по кнопке «Открыть файл замен». В бланках запрещается производить любые операции с таблицами.
В «Файле замен» приведены списки возможных вычисляемых параметров, которые можно использовать для автоматического формирования вычисляемых параметров бланка, например: INSPEK_FULL – вставляет в бланк «должность, звание и ФИО инспектора, ObjctName – наименование объекта надзора (Наименование ЮЛ или ИП, объект надзора), и т.п. Вычисляемые поля можно заменить точными значениями, если они неизменны для настраиваемого бланка. Вычисляемые параметры распределены по формируемым бланкам, в разделе общие параметры перечислены параметры, которые можно использовать во всех бланках. 
 Сохраните шаблон, для последующего использования его для формирования нового бланка.

3. В «Форме управления бланками», находясь на формируемом бланке, нажмите кнопку «Добавить». В реестре будет создана новая запись по выбранному виду документа. Измените значения полей вводимого бланка по своему усмотрению. В поле «Указать путь к бланку»  укажите на сохраненный шаблон бланка.
4. Поле «Дата создания бланка» несет в себе смысловую нагрузку: по умолчанию будет вызываться бланк, имеющий с прочими однотипными значениями, более позднюю дату. 

В бланках используются данные об объекте надзора, должностных лицах, участвующих в проверках, данные по формируемому документу.  
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Рис. 22 Шаблон выходного бланка


Работоспособность бланка можно проверить в форме соответствующего документа. Настроенный Администратором шаблон будет использоваться в ТП ГПН всеми пользователями. В форме документа по правой кнопке мыши на кнопке печати документа также вызывается форма настройки шаблонов документов, где, при необходимости, каждый инспектор может настроить под себя бланк выходного документа на основе существующего шаблона.
Список бланков, подлежащих настройке: 

1. Распоряжение на мероприятие по контролю,
2. Акт проверки,
3. Акт обследования органа исполнительной власти,

4. Акт обследования объекта надзора по заявлению,
5. Предписание по устранению нарушений требований пожарной безопасности,

6. Предписание по снятию с производства.
Документы по Административной практике:
7. Определение о возбуждении дела об административном правонарушении и проведении административного расследования,
8. Протокол о административном нарушении на физическое лицо,
9. Протокол о административном нарушении на юридическое лицо,

10. Определение о передаче дела на рассмотрение по подведомственности,
11. Определение о назначении времени и места рассмотрения дела об административном правонарушении,

12. Определение об истребовании сведений, необходимых для разрешения дела об административном правонарушении,
13. Определение о назначении экспертизы,
14. Постановление о назначении административного наказания,
15. Протокол о временном запрете деятельности на физическое лицо,
16. Протокол о временном запрете деятельности на юридическое лицо,
17. Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении на физическое лицо,
18. Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении на юридическое лицо,

19. Представление об устранении причин и условий нарушений ППБ,
20. Квитанция на оплату административного штрафа,

21. Уведомление о направлении материалов Адм. дела  в службу судебных приставов,
22. Извещение в службу судебных приставов о неуплате Адм.штрафа.

6. СИСТЕМА РАЗГРАНИЧЕНИЯ ДОСТУПА  К ФУНКЦИЯМ СПО ИАП
В ТП ГПН обычно администрирование СПО возлагается на ДЛ, являющихся наиболее опытными пользователей ПК, и совмещается с основной деятельностью инспектора ГПН. Порядок доступа к функциональным возможностям СПО описан в Руководстве оператора (РО).

В программе существует двухуровневая система доступа: административный уровень и уровень оператора. 

Если в системе определён только один администратор, то все «защищённые» функции будут доступны только с паролем администратора. 

Если в системе определены и операторы и администраторы, то «защищенные» функции будут доступны только по паролю администратора, а остальные функций – по паролю текущего оператора. 

К «защищенным» функциям относятся те функции, доступ к которым ограничен либо паролем администратора, либо паролем текущего оператора. К таким функциям относится, например, доступ к ЭКНД объектов, к записям в Журналах Административных дел. 

Пароль администратора перекрывает пароли операторов. 

Дополнительные функции, доступные только пользователю с правами Администратора:

· Настройка СПО.
· Сопровождение СПО.
· Резервное сохранение БД СПО.
· Объединение БД 2 уровня ТП ГПН в БД 1 уровня УГПН субъекта.

· Доступ к любому ЭКНД ТП ГПН со всеми правами доступа. Это дает возможность Администратору проводить любые действия с ЭКНД, независимо от закрепления ЭКНД.

· Доступ к корректировке записей электронных Журналов Административных процедур, независимо от владельца записи.

7. ОБСЛУЖИВАНИЕ БАЗЫ ДАННЫХ СПО ИАП

БД УГПН и ТП ГПН требуют постоянного администрирования, для поддержки работоспособности и актуальности СПО ИАП. Часть административных функций заложено в меню программы «Настройка\ Сопровождение БД», часть функций описаны в данном руководстве.

8.1 Резервное сохранение базы данных


В соответствии с требованиями к организации учета документации "Административного регламента" п.80 (в ред. Приказа МЧС РФ от 14.11.2008 N 688) необходимо организовать резервное сохранение информации на магнитном носителе в ежедневном режиме.

Резервное сохранение базы данных можно осуществить двумя способами. 

Первый способ. 

В СПО ИАП организована архивация баз данных в меню программы "Настройка/Архивация/Резервное сохранение БД". В диалоговом окне необходимо указать путь, по которому сохранить резервную копию БД. Имя файла должно отражать принадлежность БД к подразделению и дату создания. Архив лучше создавать на стороннем носителе или компьютере.
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Рис. 23 Создание резервной копии БД
Второй способ.

Загрузить командную строку на сервере и в ней написать “C:\Gpn\gbak.exe -b -v -user sysdba -pas masterkey PATH1 PATH2”, где PATH1 – путь к базе данных, PATH2 – путь по которому необходимо создать резервную копию. То есть следующая строчка “C:\Gpn\gbak.exe -b -v -user sysdba -pas masterkey C:\Gpn\Base\ibgpn.gdb C:\Gpn\Base\ibgpn.gbk” сделает резервную копию базы данных находящейся по адресу “C:\Gpn\Base\ibgpn.gdb”. Файл “C:\Gpn\Base\ibgpn.gbk” и есть резервная копия базы данных.

На уровне администратора сети возможно организовать автоматическую архивацию БД СПО ИАП любыми другими средствами WINDOWS.   Архивации подлежит Файл БД "IBGPN.GDB".

8.2 Восстановление целостности БД

Режим предназначен для выявления ошибочных записей в базах данных программы, возникших в процессе эксплуатации при нештатных ситуациях. Режим доступен администратору программы. 


В окне "Восстановление базы данных" необходимо галочками отметить журналы работ, по которым могли возникнуть ошибки, можно отметить все журналы, по кнопке "Отметить все". Режим "Записи с несуществующими КНД" предназначен для выявления записей в журналах, ссылающиеся на несуществующие ЭКНД (может возникнуть при несанкционированном выходе из программы).  При запуске режима необходимо уточнять год, с которого проверять записи (ранее проверенные года можно не запускать). 
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Рис. 24 Восстановление БД

В результате восстановления, программа выдает сообщения о том, что все проверено, ошибок нет. В случае нахождения испорченных записей  высвечивается окно с информацией в каком журнале, какой № записи, из какого ЭКНД, каким инспектором была введена некорректно. И предложит удалить испорченную запись. Если вы откажетесь удалить запись, необходимо самостоятельно найти испорченные записи в журналах и откорректировать их или удалить. 


8.3  Обновление БД


При обновлении версий СПО, при первой загрузке новой версии СПО ИАП, в одноразовом режиме выполнить "Настройка/Обновление БД". После обновления высветится окно об успешном обновлении. Необходимо перезагрузить программу.


8.4 Восстановление базы данных из резервной копии 

В случае, если вы каким-то образом потеряли базу данных или ваша база данных работает некорректно необходимо восстановить данные из последней резервной копии.

Для восстановления базы данных загрузите командную строку на сервере и в ней напишите “C:\Gpn\gbak.exe -c -rep -v -user sysdba -pas masterkey  PATH1   PATH2”, где PATH1 – путь к резервной копии базы данных, а PATH2 – путь по которому должна находится рабочая база данных. То есть следующая строка :
“C:\Gpn\gbak.exe -c -rep -v -user sysdba -pas masterkey  C:\Gpn\Base\ibgpn.gbk   C:\Gpn\Base\ibgpn.gdb” восстановит из резервной копии базы данных C:\Gpn\Base\ibgpn.gbk базу данных в каталог  “C:\Gpn\Base\ibgpn.gdb”. В случае, если файл “C:\Gpn\Base\ibgpn.gdb” уже существует он будет заменён.


8.5 Смена идентификационного кода ТП ГПН

Идентификация отдела ГПН субъекта проводится 1 раз, при первом запуске программы в ЛВС, во избежание сбоев в общей субъектовой БД СПО ИАП. Смена ТП ГПН после сохранения идентификации описана может проводиться только, если БД не настраивалась и не эксплуатировалась под выбранным кодом отдела. Или после очищения всех введенных данных.

После первого запуска программы в ТП ГПН и выборе отдела ГПН субъекта в файл «armibgpn.ini» будет внесена запись, с помощью которой программа идентифицирует БД  ТП ГПН.
[Region]

// Код района 

Region=754002

8.6 Экспорт  БД ТП ГПН в УГПН субъекта
В БД СПО ИАП, настроенных как «областная» или «городская», для автоматической передачи информации с нижестоящих уровней в базы данных вышестоящих уровней используется меню «Настройка\Архивация\  Экспорт БД в ГУ». При выполнении этой функции создается архив БД в соответствующем формате, который любым возможным способом (эл.почта , съемный носитель) передается в УГПН. Формат формируемого файла – архив БД в формате RAR.EXE. Наименование файла формируется по логике: ibgpnXXХXXX_DD_MM, где 

ХХХХХХ
- код структурного подразделения ГПН субъекта, 
DD


- дата архивации,

MM


- месяц архивации.

8.7 МОДУЛЬ СЛИЯНИЯ БД ТП ГПН В БД ГПН субъекта
В УГПН в БД СПО ИАП, настроенной как «Субъектовая», для автоматического слияния БД территориальных подразделений ГПН в БД субъекта используется меню «Настройка\Архивация\Модуль слияния БД». При выполнении этой функции вызывается подпрограмма объединения БД ТП ГПН. 

Перед выполнением слияния необходимо все полученные БД ТП ГПН сохранить в каталоге программы «ArchivBD», который используется (по умолчанию) модулем объединения БД, как источник объединяемых БД. В открывшемся модуле объединения БД зайдите в «Меню\ Соединение БД», в открывшемся окне объединения, нажмите кнопку «Объединить». В процессе объединения БД будут выводиться сообщения о процессе объединения: БД каких подразделений объединяются, сколько записей добавлено, информация о возможных ошибках в БД и возникающих при объединении.  После завершения объединения в каталоге «ArchivBD» будет создан каталог «ДД.ММ.ГГ»(дата проведения объединения), в который будут перенесены архивы БД СПО ИАП субъекта до объединения, архивы БД ТП ГПН и файл  LOG.TXT, содержащий информацию о процессе объединения. 
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Рис. 25 Модуль Соединения БД
После объединения  в БД субъекта становится доступна для просмотра и анализа информация по всем  ТП ГПН.
8. ПЕРЕЧЕНЬ ТЕРМИНОВ И СОКРАЩЕНИЙ
Термины

АП ГПН - административные процедуры по осуществлению ГПН,

БД «КЛАДР» - всероссийская база данных адресов.
ВНИИПО - Всероссийский научно-исследовательский институт пожарной охраны

ДАП – дело об административном правонарушении.
Интерфейс – совокупность средств и методов взаимодействия между элементами системы;

КОД - карточка основных данных объекта надзора, содержащая постоянные данные об объекте надзора: наименование ЮЛ, классификация по функциональной пожарной опасности, вид объекта, должностные лица, телефоны и т.п., 
ИП – индивидуальный предприниматель,
ИПН – инспектор пожарного надзора,

КНПР - карточка по надзорно-профилактической работе, содержащая данные по надзорно- профилактической работе.
НСИС -
Электронная «Информационно-справочная система нормативных документов по пожарной безопасности»  (разработано ВНИИПО).

Объекты надзора - объекты надзора, закрепленные за ТП ГПН, ИПН.

 ОГПН –
отдел или отделение ГПН, 

ТП ГПН – территориальное подразделение ГПН, входящее в структуру УГПН ГУ МЧС субъекта,
Реляционная СУБД – реляционная Система Управления Базами Данных;
СПО ИАП - Прототип специального программного обеспечения автоматизированной информационной системы исполнения административных процедур по осуществлению ГПН на объектах социальной защиты и  здравоохранения «Автоматизированная информационная система  административных процедур».
Субъект надзора – наименование лица, в отношении которого проводиться проверка, с указанием адреса фактического местонахождения объекта надзора.

ТП ГПН – территориальное подразделение ГПН, управление ГПН, отдел или отделение ГПН, 

 УГПН –
управление Государственного пожарного надзора территориального органа МЧС России по субъекту,
ЭКНД – электронное контрольно-наблюдательное дело объекта надзора, находящегося на учете органа ГПН; 
ЮЛ -
юридическое лицо.

Сокращения

Административный регламент 
-
Административный регламент Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по исполнению государственной функции по надзору за выполнением федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями, а также должностными лицами и гражданами установленных требований пожарной безопасности, утвержденный Приказом МЧС России от 01.10.2007 N 517, измененный  Приказом МЧС России от 14.11.2008 N 688 и Приказом МЧС России от 22.03.2010 N 122.

АРМ – автоматическое рабочее место; 
БД – база данных;

ВЭД  - документ «Ведомость эксплуатационных документов».
ОПО
– общее программное обеспечение;

ОС – операционная система;

ПМИ – документ  «Программы и методики испытаний».
ПО – программное обеспечение;

ППБ – противопожарная безопасность 
РА - эксплуатационный документ «Руководство системног Администратора»,

РО - эксплуатационный документ «Руководство оператора»,

ОП - документ «Описание программы»,

СПО – специальное программное обеспечение; 

СУБД – система управления БД;

ЭВМ –  электронно-вычислительная машина.
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